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Продолжение публикации постановления админи-
страции Петровского городского округа Ставро-
польского края № 2001 от 12.11.2018г. Начало опу-
бликовано в предыдущем номере газеты «Вестник 
Петровского городского округа».
ском округе Ставропольского края в хозяйствах всех категорий за отчетный 

финансовый год;
министерством – в целях получения информации о наличии (отсутствии) 

просроченной задолженности по лизинговым платежам за ранее поставлен-
ные на условиях финансовой аренды (лизинга) племенной скот и (или) ма-
шиностроительную продукцию, которые были приобретены за счет средств 
краевого бюджета;
многофункциональными центрами – в целях получения от них документов, 

предусмотренных пунктом 25 настоящего Административного регламента.
19. Для получения государственной услуги заявителю не требуется обра-

щаться за услугами, необходимыми и обязательными при предоставлении 
государственной услуги.
20. При предоставлении государственной услуги запрещается требовать от 

заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходи-
мых для получения государственной услуги и связанных с обращением в 
иные государственные органы, органы местного самоуправления, организа-
ции, за исключением получения услуг и получения документов и информа-
ции, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включен-
ных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления государственных услуг ипредоставляются организаци-
ями, участвующими в предоставлении государственных услуг, утверждае-
мый нормативным правовым актом Ставропольского края.

Описание результата предоставления государственной услуги

21. Результатом предоставления государственной услуги является:
принятие решения о предоставлении субсидии путем составления свод-

ного реестра получателей на выплату субсидий по форме, утверждаемой 
министерством (далее – сводный реестр) и направление заявителю пись-
менного уведомления о предоставлении субсидии с указанием суммы при-
читающейся субсидии и необходимости заключения с органом местного 
самоуправления соглашения о предоставлении субсидии (вместе с проек-
том соглашения о предоставлении субсидии) (далее – соглашение)в соот-
ветствии с типовой формой соглашения, утверждаемой министерством фи-
нансов Ставропольского края;
принятие решения об отказе в предоставлении субсидии с направлением 

заявителю письменного уведомления об отказе в предоставлении субсидии 
с указанием причин отказа.

Срок предоставления государственной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в иные организации,участвующие в предо-
ставлении государственной услуги, срокприостановления  предостав-
ления государственной услугив случае, если возможность приостанов-

ления предусмотренанормативными правовыми актами  Российской 
Федерации,нормативными правовыми актами  Ставропольского края, 

срокивыдачи (направления) документов, являющихся результатомпредо-
ставления государственной услуги

22. Государственная услуга предоставляется:
в случае представления заявителем документов, предусмотренных пун-

ктом 25 настоящего Административного регламента, в орган местного само-
управления – в течение 18 рабочих дней со дня окончания срока их приема;
в случае представления заявителем документов, предусмотренных пун-

ктом 25 настоящего Административного регламента в многофункциональ-
ные центры – в течение 23 рабочих дня со дня окончания срока их приема.
Заявители за предоставлением государственной услуги могут обращаться 

в срок с 15 января по 15 октября включительно текущего финансового года.
23. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом пре-

доставления государственной услуги в случае:
принятия решения о предоставлении субсидии составляет 2 рабочих дня 

после утверждения министерством ставки субсидии;
принятия решения об отказе в предоставлении субсидии составляет 10 ра-

бочих дней со дня окончания срока приема документов, предусмотренных 
пунктом 25 настоящего Административного регламента.

Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации норматив-

ных правовых актов Ставропольского края,регулирующих предоставление 
государственной услуги,с указанием их реквизитов и источников офици-

альногоопубликования

24. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответ-
ствии со следующими нормативными правовыми актами:
Конституция Российской Федерации («Российская газета», № 237, 

25.12.1993);
Бюджетный кодекс Российской Федерации («Собрание законодательства 

Российской Федерации», 03.08.1998, № 31, ст. 3823);
Федеральный закон от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной за-

щите инвалидов в Российской Федерации» («Собрание законодательства 
Российской Федерации», 27.11.1995, № 48, ст. 4563, «Российская газета», 
02.12.1995 № 234);
Федеральный закон от 08.12.1995, № 193-ФЗ «О сельскохозяйствен-

ной кооперации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 
11.12.1995, № 50, ст. 4870);
Федеральный закон от 11 июня 2003 года № 74-ФЗ «О крестьянском (фер-

мерском) хозяйстве» («Собрание законодательства Российской Федерации», 
16.06.2003, № 24, ст. 2249);
Федеральный закон от 29 декабря 2006 года № 264-ФЗ «О развитии сель-

ского хозяйства» («Собрание законодательства Российской Федерации», 
01.01.2007, № 1 (ч. 1), ст. 27);
Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации пре-

доставления государственных и муниципальных услуг» («Собрание законо-
дательства Российской Федерации», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);
Федеральный закон от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной под-

писи» («Собрание законодательства Российской Федерации», 11.04.2011, № 
15, ст. 2036);
постановление Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 г. № 

553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, 
необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных 
услуг, в форме электронных документов» («Собрание законодательства Рос-
сийской Федерации», 18.07.2011, № 29, ст. 4479);
постановление Правительства Российской Федерации от 14 июля     2012 

г. № 717 «О Государственной программе развития сельского хозяйства и 
регулирования рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продо-
вольствия на 2013 – 2020 годы» («Собрание законодательства Российской 
Федерации», 06.08.2012, № 32, ст. 4549);
постановление Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 г. 

№ 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (без-
действие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных 
лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государ-
ственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных 
корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полно-
мочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере 
деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных ча-
стью 11 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также много-
функциональных центров предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг и их работников» («Российская газета», № 192, 22.08.2012);
постановление Правительства Российской Федерации от 25 августа 

2012 г. № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной ква-
лифицированной электронной подписи при обращении за получени-
ем государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения 
в Правила разработки и утверждения административных регламентов 
предоставления государственных услуг» («Российская газета», № 200, 
31.08.2012);
постановление Правительства Российской Федерации от 26 марта     2016 г. 

№ 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме       государ-
ственных и муниципальных услуг» («Российская  газета», № 75, 08.04.2016, 
«Собрание законодательства Российской Федерации», 11.04.2016, № 15, ст. 
2084);
постановление Правительства Российской Федерации от 06 сентября 2016 

г. № 887 «Об общих требованиях к нормативным правовым актам, муни-
ципальным правовым актам, регулирующим предоставление субсидий 
юридическим лицам (за исключением субсидий государственным (муни-
ципальным) учреждениям), индивидуальным предпринимателям, а также 
физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг» («Собрание за-
конодательства Российской Федерации», 12.09.2016, № 37, ст. 5506.);
 Закон Ставропольского края от 31 декабря 2004 года № 119-кз «О наде-

лении органов местного самоуправления муниципальных образований в 
Ставропольском крае отдельными государственными полномочиями Став-

местного значения;
3.5.8. В процессе проведения документарной проверки должностными ли-

цами органа муниципального контроля: в первую очередь рассматриваются 
документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имею-
щиеся в распоряжении органа муниципального контроля, в том числе уве-
домления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской 
деятельности, представленные в порядке, установленном статьей 8 Феде-
рального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц 
и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственно-
го контроля (надзора) и муниципального контроля», акты предыдущих про-
верок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушени-
ях и иные документы о результатах, осуществлённых в отношении этого 
юридического лица, индивидуального предпринимателя, муниципального 
контроля;
3.5.9. При проведении документарной проверки орган муниципального 

контроля в области использования и охраны особо охраняемых природных 
территорий местного значения не вправе требовать у юридического лица, 
индивидуального предпринимателя, сведения и документы, не относящиеся 
к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, кото-
рые могут быть получены этим органом от иных органов государственного 
контроля (надзора), органов муниципального контроля;
3.5.10. В случае если достоверность сведений, содержащихся в докумен-

тах, имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля в об-
ласти использования и охраны особо охраняемых природных территорий 
местного значения, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения 
не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем, обязательных требований или требований, установлен-
ных муниципальными правовыми актами в области использования и ох-
раны особо охраняемых природных территорий местного значения, орган 
муниципального контроля направляет в адрес юридического лица, адрес 
индивидуального предпринимателя, мотивированный запрос с требованием 
представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения доку-
ментарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью 
копия распоряжения руководителя, заместителя руководителя органа муни-
ципального контроля о проведении документарной проверки;
3.5.11. В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки 

и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивиду-
альным предпринимателем, документах, либо несоответствие сведений, 
содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся 
у органа муниципального контроля документах и (или) полученным в ходе 
осуществления муниципального контроля в области использования и охра-
ны особо охраняемых природных территорий местного значения, инфор-
мация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному пред-
принимателю, с требованием представить в течение десяти рабочих дней 
необходимые пояснения в письменной форме;
3.5.12. Должностные лица органа муниципального контроля в области ис-

пользования и охраны особо охраняемых природных территорий местного 
значения, которые проводят документарную проверку, обязаны рассмотреть 
представленные руководителем или иным должностным лицом юридиче-
ского лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным 
представителем, пояснения и документы, подтверждающие достоверность 
ранее представленных документов.                       
В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и доку-

ментов либо при отсутствии пояснений орган муниципального контроля 
установит признаки нарушения обязательных требований или требований, 
установленных муниципальными правовыми актами в области использова-
ния и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения, 
должностные лица органа муниципального контроля вправе провести вы-
ездную проверку;
3.5.13. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в докумен-

тах юридического лица, индивидуального предпринимателя, сведения, а 
также соответствие их работников, состояние используемых указанными 
лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, 
сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных 
средств, производимые и реализуемые юридическим лицом, индивидуаль-
ным предпринимателем, товары (выполняемая работа, предоставляемые 
услуги) и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требова-
ний и требований, установленных муниципальными правовыми актами в 
области использования и охраны особо охраняемых природных территорий 
местного значения;
3.5.14. Организация выездной проверки (как плановой, так и внеплановой) 

осуществляется в порядке, установленном статьёй 14 Федерального зако-
на от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивиду-
альных предпринимателей при осуществлении государственного контроля 
(надзора) и муниципального контроля», и выездная проверка проводится 
по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятель-
ности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического 
осуществления их деятельности;
3.5.15. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной 

проверке не представляется возможным:
- удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в 

уведомлении о начале осуществления отдельных видов предприниматель-
ской деятельности и иных имеющихся в распоряжении органа муниципаль-
ного контроля документах юридического лица, индивидуального предпри-
нимателя; 
- оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуаль-

ного предпринимателя, обязательным требованиям или требованиям, уста-
новленным муниципальными правовыми актами в области использования 
и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения, без 
проведения соответствующего мероприятия по контролю;
3.5.16. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удо-

стоверения должностными лицами органа муниципального контроля, 

обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица 
юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномочен-
ного представителя с распоряжением руководителя, заместителя руководи-
теля органа муниципального контроля о назначении выездной проверки и 
с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, 
задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом 
мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями эксперт-
ных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с усло-
виями ее проведения;
3.5.17. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный пред-

ставитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его 
уполномоченный представитель, обязаны предоставить должностным ли-
цам органа муниципального контроля, проводящим выездную проверку, 
возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задача-
ми и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не 
предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить 
доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих 
в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на 
территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным пред-
принимателем, при осуществлении деятельности здания, строения, соору-
жения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуаль-
ными предпринимателями, оборудованию, подобным объектам, транспорт-
ным средствам и перевозимым ими грузам;
3.5.18. Установление времени ежедневного пребывания в помещениях про-

веряемого лица в течение срока проверки определяется руководителем, за-
местителем руководителя органа муниципального контроля, с учетом режи-
ма работы проверяемого лица;
3.5.19. Срок проведения проверки (как плановой, так и внеплановой) в от-

ношении юридического лица, индивидуального предпринимателя не может 
превышать двадцати рабочих дней;
3.5.20. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий 

срок проведения проверки (как плановой, так и внеплановой) не может пре-
вышать пятидесяти часов для малого предприятия и пятнадцати часов для 
микро предприятия в год;
3.5.21. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведе-

ния сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных 
экспертиз и расследований, на основании мотивированных предложений 
должностных лиц органа муниципального контроля, проводящих выездную 
плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может 
быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на двадцать 
рабочих дней, в отношении малых предприятий - не более чем на пятьдесят 
часов, микро предприятий - не более чем на пятнадцать часов.
Распоряжение руководителя, заместителя руководителя органа муници-

пального контроля о продлении срока проверки не позднее, чем за один 
день до даты окончания проверки доводится до сведения проверяемого 
лица любым доступным способом;
3.5.22. На период действия срока приостановления проведения проверки, 

приостанавливаются связанные с указанной проверкой действия органа му-
ниципального контроля на территории, в зданиях, строениях, сооружениях, 
помещениях, на иных объектах субъекта малого предпринимательства;
3.5.23. В случае если проведение плановой или внеплановой выездной 

проверки оказалось невозможным в связи с отсутствием индивидуального 
предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или 
иного должностного лица юридического лица, либо в связи с фактическим 
неосуществлением деятельности юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем, либо в связи с иными действиями (бездействием) ин-
дивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, ру-
ководителя или иного должностного лица юридического лица, повлекшими 
невозможность проведения проверки, должностное лицо органа муници-
пального контроля составляет акт о невозможности проведения соответ-
ствующей проверки с указанием причин невозможности ее проведения. 
В течение трех месяцев со дня составления акта о невозможности проведе-

ния соответствующей проверки орган муниципального контроля принимает 
решение о проведении в отношении таких юридического лица, индивиду-
ального предпринимателя плановой или внеплановой выездной проверки 
без внесения плановой проверки в ежегодный план плановых проверок и 
без предварительного уведомления юридического лица, индивидуального 
предпринимателя;
3.6. Организация и проведение мероприятий, направленных на профилак-

тику нарушений обязательных требований
3.6.1. В целях предупреждения нарушений юридическими лицами и ин-

дивидуальными предпринимателями обязательных требований, устранения 
причин, факторов и условий, способствующих нарушениям обязательных 
требований, орган муниципального контроля осуществляет мероприятия по 
профилактике нарушений обязательных требований в соответствии с еже-
годно утверждаемыми им программами профилактики нарушений;
3.6.2. В целях профилактики нарушений обязательных требований орган 

муниципального контроля:
- обеспечивает размещение на официальных сайтах в сети Интернет переч-

ней нормативных правовых актов или их отдельных частей, содержащих 
обязательные требования, оценка соблюдения которых является предметом 
муниципального контроля, а также текстов соответствующих нормативных 
правовых актов;

Продолжение публикации постановления адми-
нистрации Петровского городского округа Став-
ропольского края № 2104 от 26.11.2018г. в сле-
дующем номере газеты «Вестник Петровского 
городского округа».
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ропольского края в области сельского хозяйства» («Сборник законов и дру-
гих правовых актов Ставропольского края», 28.02.2005, № 4, ст. 4246);
Закон Ставропольского края от 06.02.2009 № 3-кз «О государственной 

поддержке в сфере развития сельского хозяйства в Ставропольском крае» 
(«Ставропольская правда», № 30-31, 13.02.2009)
Закон Ставропольского края от 09 апреля 2015 г. № 36-кз «О некоторых во-

просах регулирования земельных отношений» («Ставропольская правда», 
№ 69, 14.04.2015);
постановление Правительства Ставропольского края от 18 февраля 2009 

г. № 36-п «Об учете субъектов государственной поддержки развития сель-
ского хозяйства в Ставропольском крае» («Ставропольская правда»,       № 
59-60, 20.03.2009);
постановление Правительства Ставропольского края от 25 июля 2011 г. № 

295-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения органами ис-
полнительной власти Ставропольского края административных регламентов 
предоставления государственных услуг, Порядка разработки и утверждения 
органами исполнительной власти Ставропольского края административных 
регламентов исполнения государственных контрольных (надзорных) функ-
ций и Порядка проведения экспертизы проектов административных регла-
ментов предоставления услуг и проектов административных регламентов 
исполнения государственных контрольных (надзорных) функций» («Став-
ропольская правда», № 183, 03.08.2011);
постановление Правительства Ставропольского края от 02 июля 2012 г. 

№ 225-п «О государственных информационных системах Ставропольского 
края, обеспечивающих предоставление (исполнение) в электронной форме 
государственных и муниципальных услуг (функций) в Ставропольском 

крае» («Ставропольская правда», № 175-176, 17.07.2012);
постановление Правительства Ставропольского края от 14 марта 2013 г. 

№ 84-п «Об утверждении Порядка предоставления за счет средств бюд-
жета Ставропольского края субсидий на оказание несвязанной поддержки 
сельскохозяйственным товаропроизводителям в области растениеводства» 
(«Ставропольская правда», № 85-86, 22.03.2013);
постановление Правительства Ставропольского края от 22 ноября    2013 

г. № 428-п «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рас-
смотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов исполни-
тельной власти Ставропольского края, предоставляющих государственные 
услуги, и их должностных лиц, государственных гражданских служащих 
Ставропольского края», № 330-331, 07.12.2013);
решение Совета  депутатов городского округа Ставропольского края от 08 

декабря 2017 г. № 57 «Об утверждении Положения об администрации  Пе-
тровского городского округа Ставропольского края».

Исчерпывающий перечень документов, необходимыхв соответствии с 
нормативными правовыми актамиРоссийской Федерации 

и нормативными правовыми актамиСтавропольского края для
предоставления государственнойуслуги и услуг, необходимых и обяза-

тельныхдля предоставления государственной услуги, подлежащихпред-
ставлению заявителем, способы их получения заявителем,в том числе в 

электронной форме, порядок их представления

25. Для получения государственной услуги заявитель самостоятельно 
представляет следующие документы:
1) заявление;
2) копии сведений о сборе урожая сельскохозяйственных культур по форме 

федерального статистического наблюдения № 29-СХ или копии сведений о 
сборе урожая сельскохозяйственных культур по форме федерального стати-
стического наблюдения № 2-фермер за отчетный финансовый год, заверен-
ные руководителем заявителя;
3) отчет о затратах на основное производство, произведенных в отчетном 

финансовом году, по форме № 8-АПК, утверждаемой приказом Министер-
ства сельского хозяйства Российской Федерации, или сведения о затратах 
на основное производство, произведенных в отчетном финансовом году, по 
форме, утверждаемой министерством, подписанные руководителем заяви-
теля и скрепленные печатью заявителя (при наличии);
4) копия документа, подтверждающего проведение в течение последних 5 

лет агрохимического обследования на всей посевной площади, выданного 
специализированной организацией, проводившей данное агрохимическое 
обследование, заверенная руководителем заявителя;
5) сведения о численности и заработной плате работников за отчетный фи-

нансовый год по форме, утверждаемой министерством, заверенные руково-
дителем заявителя;
6) справка, подтверждающая на дату не ранее чем за 30 календарных дней 

до даты подачи заявления отсутствие у заявителя просроченной задолжен-
ности по возврату в краевой бюджет, из которого планируется предоставле-
ние субсидии в соответствии с Порядком, субсидий, бюджетных инвести-
ций, предоставленных, в том числе в соответствии с иными нормативными 
правовыми актами Ставропольского края, и иной просроченной задолжен-
ности перед краевым бюджетом, из которого планируется предоставление 
субсидии в соответствии с Порядком, оформленная в свободной форме, 
подписанная руководителем заявителя и скрепленная печатью заявителя 
(при наличии);
7) справка, подтверждающая на дату не ранее чем за 30 календарных дней 

до даты подачи заявления, что заявитель не получает средства из которого 
планируется предоставление субсидии в соответствии с Порядком, на ос-
новании иных нормативных правовых актов, на цели, указанные в пункте 
1 настоящего Административного регламента, оформленная в свободной 
форме, подписанная руководителем заявителя и скрепленная печатью за-
явителя (при наличии);
8) справка, подтверждающая на дату не ранее чем за 30 календарных дней 

до даты подачи заявления, что заявитель не является иностранным юриди-
ческим лицом, а также российским юридическим лицом, в уставном (скла-
дочном) капитале которого доля участия иностранных юридических лиц, 
местом регистрации которых является государство или территория, вклю-
ченные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации 

перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый 
режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и пре-
доставления информации при проведении финансовых операций (офшор-
ные зоны) в отношении таких юридических лиц, в совокупности превышает 
50 процентов, оформленная в свободной форме, подписанная руководите-
лем заявителя и скрепленная печатью заявителя (при наличии).
26. Форму заявления заявитель может получить:
непосредственно в органе местного самоуправления по адресу: Ставро-

польский край, Петровский район  г. Светлоград, пл.50 лет Октября , д. 8, 
кабинет 313;
с использованием информационно-коммуникационной сети «Ин-

тернет» на официальном сайте органа местного самоуправления                                    
(http:petrovsk.ru), официальном сайте министерства (https://mshsk.ru), в 
федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://gosuslugi.ru) 
и государственной информационной системе Ставропольского края «Пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых 
(исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и 
органами местного самоуправления муниципальных образований Ставро-
польского края» (https://26gosuslugi.ru);
в информационно-правовых системах «КонсультантПлюс» и «Гарант».
Унифицированные формы, заявитель может получить в информационно-

правовых системах «КонсультантПлюс» и «Гарант».
27. Заявление должно быть заполнено от руки разборчиво (печатными бук-

вами) чернилами черного или синего цвета или при помощи средств элек-
тронно-вычислительной техники.
Представляемые документы, предусмотренные пунктом 25 настоящего 

Административного регламента, должны быть:
прошнурованы, пронумерованы и скреплены печатью заявителя (при на-

личии);
надлежащим образом оформлены и содержать все установленные для их 

идентификации реквизиты: наименование и адрес организации, должность 
и подпись подписавшего лица с расшифровкой, печать при наличии, дату, 
номер и серию (если есть) документа. Документы не должны иметь серьез-
ных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание;
четко и разборчиво напечатаны (написаны) синими или черными черни-

лами, в тексте документа не допускаются подчистки, приписки, наличие 
зачеркнутых слов, нерасшифрованные сокращения, исправления, за исклю-
чением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью упол-
номоченного лица. Исполнение документов карандашом не допускается.
Документы, предусмотренные пунктом 25 настоящего Административно-

го регламента, в электронной форме представляются заявителем в порядке, 
установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 
07 июля 2011 г. № 553 «О порядке оформления и представления заявлений 
и иных документов, необходимых для предоставления государственных и 
(или) муниципальных услуг, в форме электронных документов».
Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и 

документов, являющихся необходимыми для предоставления государствен-
ной услуги, возлагается на заявителя.
28. Заявитель имеет право представить документы, предусмотренные пун-

ктом 25 настоящего Административного регламента:
1) лично в орган местного самоуправления по адресу:Ставропольский 

край, Петровский район г.Светлоград, пл.50 лет Октября, д. 8, кабинет 313;
2) через многофункциональные центры – в порядке, установленном зако-

нодательством Российской Федерации;
3) через уполномоченного представителя при наличии у него доверенно-

сти (условие о наличии доверенности не распространяется на работников 
заявителя):
в орган местного самоуправления непосредственно по адресу: Ставрополь-

ский край, Петровский район г.Светлоград, пл.50 лет Октября, д. 8, кабинет 
313;
через многофункциональные центры;
4) путем направления почтовых отправлений в орган местного самоуправ-

ления непосредственно по адресу:356530,Ставропольский край, Петров-
ский район г.Светлоград, пл.50 лет Октября, д. 8;
5) путем направления документов с использованием информационно-теле-

коммуникационной сети «Интернет» в федеральную государственную ин-
формационную систему «Единый портал государственных и муниципаль-
ных услуг (функций)» по адресу: (https://gosuslugi.ru) и государственную 
информационную систему Ставропольского края «Портал государственных 
и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) ор-
ганами исполнительной власти Ставропольского края и органами местно-
го самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» 
(https://26gosuslugi.ru) (в личные кабинеты пользователей).

Исчерпывающий перечень документов, необходимыхв соответствии 
с нормативными правовыми актамиРоссийской Федерации и норма-
тивными правовыми актамиСтавропольского края для предоставле-

ния государственнойуслуги, которые находятся в распоряжении иных 
организаций,участвующих в предоставлении государственной услуги,и 

которые заявитель вправе представить, а также способыих получения за-
явителем, в том числе в электронной форме,порядок их представления

29. Для получения государственной услуги заявитель вправе представить 
самостоятельно следующие документы:
1) документ, подтверждающий отсутствие в предыдущем календарном 

году по вине заявителя фактов сжигания стерни и пожнивных остатков в 
границах землепользования заявителя, выданный Главным управлением 
Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, 
чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий 
по Ставропольскому краю на дату не ранее чем за 30 календарных дней до 
даты подачи заявления;
2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или 

дней с момента наступления срока проведения плановой проверки и с мо-
мента наступления оснований, предусмотренных пунктом 3.4.2 настоящего 
Регламента для проведения внеплановой проверки, за исключением подпун-
кта «б» пункта 3.4.2 настоящего Регламента и при обнаружении нарушений 
обязательных требований и требований, установленных муниципальными 
правовыми актами в области использования и охраны особо охраняемых 
природных территорий местного значения, в момент совершения таких на-
рушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер, по которым 
срок административной процедуры орган муниципального контроля вправе 
установить незамедлительно.
3.4.9. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим 

лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления де-
ятельности совокупности предъявляемых обязательных требований и тре-
бований, установленных муниципальными правовыми актами в области ис-
пользования и охраны особо охраняемых природных территорий местного 
значения, а также соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о 
начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельно-
сти, обязательным требованиям.
3.4.10. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридиче-

ским лицом, индивидуальным предпринимателем, в процессе осуществле-
ния деятельности обязательных требований и требований, установленных 
муниципальными правовыми актами в области использования и охраны 
особо охраняемых природных территорий местного значения, выполнение 
предписаний органа муниципального контроля, проведение мероприятий 
по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда 
животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности 
государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причи-
нения такого вреда, в границах особо охраняемых природных территорий 
местного значения. 
3.4.11. Проверка проводится в соответствии распоряжением руководителя 

органа муниципального контроля, заместителя руководителя органа муни-
ципального контроля, издаваемым на бумажном носителе и оформляемым 
по установленной типовой форме, утвержденной приказом Минэкономраз-
вития РФ от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального за-
кона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимате-
лей при проведении государственного контроля (надзора) и муниципально-
го контроля» (далее - Приказ Минэкономразвития № 141).
3.4.12. Распоряжение о проведении плановой проверки готовится ответ-

ственными должностными лицами органа муниципального контроля и под-
писывается руководителем органа муниципального контроля, заместителем 
руководителя органа муниципального контроля, не позднее, чем за пять 
рабочих дней до наступления даты проведения плановой проверки, опре-
деляемой руководителем органа муниципального контроля, заместителем 
руководителя органа муниципального контроля, в пределах срока, предус-
мотренного планом проведения плановых проверок.
3.4.13. Распоряжение о проведении внеплановой проверки готовится от-

ветственными должностными лицами органа муниципального контроля в 
течение трех рабочих дней и подписывается руководителем органа муни-
ципального контроля, заместителем руководителя органа муниципального 
контроля, за исключением распоряжения о проведении внеплановой про-
верки по основаниям, предусмотренным подпунктом «б» пункта 3.4.2 на-
стоящего Регламента и при обнаружении нарушений обязательных требо-
ваний и требований, установленных муниципальными правовыми актами 
в области использования и охраны особо охраняемых природных террито-
рий местного значения, в момент совершения таких нарушений в связи с 
необходимостью принятия неотложных мер, по которым срок подготовки 
распоряжения орган муниципального контроля вправе установить незамед-
лительно.
3.4.14. Распоряжение руководителя органа муниципального контроля, за-

местителя руководителя органа муниципального контроля о проведении 
плановой и внеплановой проверки содержит следующие сведения:
       1) наименование органа муниципального контроля, вид (виды) муни-

ципального контроля: 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), наименование долж-

ности должностного лица или фамилии, имена, отчества (последнее - при 
наличии), наименования должностей должностных лиц, уполномоченных 
на проведение плановой и внеплановой проверки, а также привлекаемых 
к проведению плановой и внеплановой проверки специалистов, экспер-
тов, представителей экспертных организаций, не состоящих в гражданско-
правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем, в отношении которых проводится проверка, и не явля-
ющихся аффилированными лицами проверяемых лиц. Изменение состава 
должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также при-
влекаемых к проведению проверки специалистов, экспертов, представите-
лей экспертных организаций оформляется распоряжением руководителя 
органа муниципального контроля, заместителя руководителя органа муни-
ципального контроля; 
2) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество (послед-

нее - при наличии) индивидуального предпринимателя, в отношении кото-
рого проводится проверка, места нахождения юридического лица (его фи-
лиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или 
места жительства индивидуального предпринимателя, гражданина и места 
фактического осуществления их деятельности; 
3) цели, задачи, предмет плановой и внеплановой проверки и срок ее про-

ведения;
        4) правовые основания проведения плановой и внеплановой проверки, 

в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, 
установленные муниципальными правовыми актами в области использова-
ния и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения;
5) подлежащие проверке обязательные требования и требования, уста-

новленные муниципальными правовыми актами, в том числе реквизиты 
проверочного листа (списка контрольных вопросов), если при проведении 
плановой проверки должен быть использован проверочный лист (список 

контрольных вопросов); 
6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых 

для достижения целей и задач проведения плановой и внеплановой провер-
ки; 
7) перечень административных регламентов проведения мероприятий по 

контролю;
8) перечень документов, представление которых юридическим лицом, ин-

дивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и за-
дач проведения плановой и внеплановой проверки;
9) даты начала и окончания проведения проверки; 
10) иные сведения, если это предусмотрено типовой формой распоряжения 

руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля 
(надзора), органа муниципального контроля. 
3.4.15. Результатом административной процедуры является издание руко-

водителем органа муниципального контроля, заместителем руководителя 
органа муниципального контроля распоряжения о проведении плановой и 
внеплановой проверки и уведомление проверяемого лица о проведении пла-
новой и внеплановой проверки;
3.4.16.  Распоряжение руководителя органа муниципального контроля, за-

местителя руководителя органа муниципального контроля о проведении 
плановой и внеплановой проверки учитывается в журнале учета распоря-
жений.
3.5. Проведение плановой и внеплановой проверки
3.5.1. Юридическим фактом проведения плановой и внеплановой проверки 

является издание руководителем, заместителем руководителя органа муни-
ципального контроля распоряжения о начале проведения плановой и вне-
плановой проверки;
3.5.2. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуаль-

ный предприниматель уведомляются органом муниципального контроля 
не позднее, чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством 
направления копии распоряжения руководителя, заместителя руководителя 
органа муниципального контроля о начале проведения плановой проверки 
заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) по-
средством электронного документа, подписанного усиленной квалифици-
рованной электронной подписью и направленного по адресу электронной 
почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой 
адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юри-
дических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпри-
нимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивиду-
альным предпринимателем в орган муниципального контроля, или иным 
доступным способом;
3.5.3. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением 

внеплановой выездной проверки, основания, проведения которой указаны 
в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ 
«О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей 
при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципаль-
ного контроля», юридическое лицо, индивидуальный предприниматель 
уведомляются органом муниципального контроля не менее чем за двад-
цать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом, в 
том числе посредством электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу 
электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимате-
ля, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном 
реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуаль-
ных предпринимателей, либо ранее был представлен юридическим лицом, 
индивидуальным предпринимателем в орган муниципального контроля.
В случае если в результате деятельности юридического лица, индивиду-

ального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью 
граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культур-
ного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Феде-
рации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть 
чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера в границах 
особо охраняемых природных территорий местного значения, предвари-
тельное уведомление юридических лиц и индивидуальных предпринима-
телей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется; 
3.5.4. По просьбе руководителя или уполномоченного представителя юри-

дического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного 
представителя, должностные лица органа муниципального контроля обяза-
ны ознакомить подлежащих проверке лиц с административными регламен-
тами проведения мероприятий по контролю и порядком их проведения на 
объектах, используемых юридическим лицом, индивидуальным предпри-
нимателем, гражданином при осуществлении деятельности; 
3.5.5. Плановая и внеплановая проверка проводятся в форме докумен-

тарной проверки и (или) выездной проверки, осуществляемой в порядке, 
установленном соответственно статьями 11  и  12  Федерального закона от 
26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзо-
ра) и муниципального контроля» и настоящим Регламентом;
3.5.6. Предметом документарной проверки являются сведения, содержа-

щиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринима-
теля, устанавливающих их организационно-правовую форму, права м обя-
занности, документы, используемые при осуществлении их деятельности 
и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, 
установленных муниципальными правовыми актами в области использова-
ния и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения, 
исполнением предписаний и постановлений органов муниципального кон-
троля; 
3.5.7. Организация документарной проверки (как плановой, так и внепла-

новой) осуществляется в порядке, установленном статьёй 14 Федерального 
закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и инди-
видуальных предпринимателей при осуществлении государственного кон-
троля (надзора) и муниципального контроля», и документарная проверка 
проводится по месту нахождения органа муниципального контроля в об-
ласти использования и охраны особо охраняемых природных территорий 
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выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпри-
нимателей, выданная на дату не ранее чем за 30 календарных дней до даты 
подачи заявления;
3) документ, подтверждающий отсутствие неисполненной обязанности по 

уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, 
подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации о налогах и сборах, выданный инспекцией Федеральной налоговой 
службы по месту постановки заявителя на налоговый учет на дату не ранее 
чем за 30 календарных дней до даты подачи заявления;
4) справка, содержащая сведения о среднем показателе урожайности зер-

новых культур, включая кукурузу на зерно, за исключением зернобобовых 
культур, проса и гречихи, с 1 гектара посевной площади в соответствую-
щем муниципальном районе или городском округе Ставропольского края в 
хозяйствах всех категорий, за отчетный финансовый год, выданная Управ-
лением Федеральной службы государственной статистики по Северо-Кав-
казскому федеральному округу на дату не ранее чем за 30 календарных дней 
до даты подачи заявления.
30. Сведения о наличии (отсутствии) у заявителя неисполненной обязанно-

сти по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процен-
тов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о налогах и сборах, сведения о юридическом лице, содержа-
щиеся в Едином государственном реестре юридических лиц, или сведения 
об индивидуальном предпринимателе (главе крестьянского (фермерского) 
хозяйства), содержащиеся в Едином государственном реестре индивиду-
альных предпринимателей, запрашиваются заявителем непосредственно в 
налоговом органе по месту учета, в том числе в электронной форме, в уста-
новленном порядке.
31. Информация о наличии (отсутствии) в течение года, предшествующе-

го году предоставления субсидии на поддержку в области растениеводства, 
фактов сжигания стерни, пожнивных остатков, в границах землепользова-
ния заявителя запрашивается заявителем непосредственно в администра-
ции соответствующего муниципального района (городского округа) Став-
ропольского края, в том числе в электронной форме.
32. Сведения о среднем показателе урожайности зерновых культур, вклю-

чая кукурузу на зерно, за исключением зернобобовых культур, проса и гре-
чихи, с 1 гектара посевной площади в соответствующем муниципальном 
районе или городском округе Ставропольского края в хозяйствах всех кате-
горий за отчетный финансовый год, запрашиваются заявителем непосред-
ственно в Управлением Федеральной службы государственной статистики 
по Северо-Кавказскому федеральному округу, в том числе в электронной 
форме.
33. Информация о наличии (отсутствии) просроченной задолженности 

по лизинговым платежам за ранее поставленные на условиях финансовой 
аренды (лизинга) племенной скот и (или) машиностроительную продук-
цию, которые были приобретены за счет средств краевого бюджета запра-
шивается заявителем непосредственно в министерств, в том числе в элек-
тронной форме.
34. В случае принятия заявителем решения о представлении по собствен-

ной инициативе документов, предусмотренных пунктом 29 настоящего Ад-
министративного регламента, данные документы заявитель представляет в 
комплекте с документами, предусмотренными пунктом 25 настоящего Ад-
министративного регламента, и в соответствии с требованиями, предусмо-
тренными пунктом 27 настоящего Административного регламента.

Указание на запрет требовать от заявителей

35. При предоставлении государственной услуги запрещается требовать от 
заявителей:
представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативны-
ми правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением государственной услуги;
представления документов и информации, в том числе об оплате государ-

ственной пошлины, взимаемой за предоставление государственной услуги, 
которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государ-
ственную услугу, иных государственных органов, органов местного само-
управления либо подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
государственных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольско-
го края, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 
статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг», перечень 
документов;
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-

ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме доку-
ментов за исключением следующих случаев:
 изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предо-

ставления государственной или муниципальной услуги, после первоначаль-
ной подачи заявления о предоставлении государственной  услуги;
наличие ошибок в заявлении  и документах, поданных заявителем после 

первоначального отказа в приеме документов;
истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов; 
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибоч-

ного или противоправного действия (бездействия) муниципального служа-
щего, работника многофункционального центра, предусмотренной частью 
1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления государственной 
услуги, либо в предоставлении государственной  услуги, о чем в письмен-
ном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государ-
ственную услугу,  руководителя многофункционального центра при перво-
начальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего 

Федерального закона, уведомляется заявитель, а также приносятся извине-
ния за доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приемедокументов, 
необходимых для предоставлениягосударственной услуги

36. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления государственной услуги не предусмотрены.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановленияпредоставле-
ния государственной услуги

37. Основания для приостановления предоставления государственной ус-
луги нормативными правовыми актами Российской Федерации и норматив-
ными правовыми актами Ставропольского края не предусмотрены.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлениигосу-
дарственной услуги

38. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги яв-
ляются:
заявитель не включен в реестр субъектов государственной поддержки раз-

вития сельского хозяйства в Ставропольском крае;
невыполнение заявителем условий, предусмотренных пунктом 3 настоя-

щего Административного регламента;
нарушение заявителем срока подачи документов, предусмотренных пун-

ктом 25 настоящего Административного регламента, указанного в абзаце 
четвертом пункта 22 настоящего Административного регламента;
наличие в документах, представленных заявителем в соответствии с пун-

ктом 25 настоящего Административного регламента, недостоверной инфор-
мации;
представление заявителем документов, предусмотренных пунктом 25 на-

стоящего Административного регламента, не в полном объеме или несо-
ответствие представленных документов требованиям, предусмотренным 
пунктом 25 настоящего Административного регламента.

Перечень услуг, необходимых и обязательныхдля предоставления государ-
ственной услуги, в том числесведения о документе (документах), выдавае-
мом (выдаваемых)иными организациями, участвующими в предоставлени-

игосударственной услуги

39. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления государственной услуги, нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации и нормативными правовыми актами Ставропольского 
края не предусмотрены.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлиныили 
иной платы, взимаемой за предоставление государственнойуслуги

40. Государственная услуга предоставляется без взимания государственной 
пошлины или иной платы.
В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления 

государственной услуги документ, направленных на исправление ошибок, 
допущенных по вине органа местного самоуправления и (или) должност-
ного лица органа местного самоуправления, многофункционального центра 
и (или) работника многофункционального центра, плата с заявителя не взи-
мается.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запросао предо-
ставлении государственной услуги и услуг, необходимыхи обязательных 
для предоставления государственной услуги,и при получении результата 

предоставления таких услуг

41. Максимальное время ожидания заявителя в очереди для подачи доку-
ментов, необходимых для предоставления государственной услуги, и при 
получении результата предоставления государственной услуги не должно 
превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя
о предоставлении государственной услуги и услуг,необходимых и обя-
зательных для предоставлениягосударственной услуги, в том числе в 

электронной форме

42. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государствен-
ной услуги, поступивший в орган местного самоуправления или в много-
функциональный центр (в том числе в форме электронных документов с 
использованием федеральной государственной информационной системы 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или 
государственной информационной системы Ставропольского края «Пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых 
(исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и 
органами местного самоуправления муниципальных образований Ставро-
польского края») составляет 15 минут.
43. Заявление для предоставления государственной услуги, поступившее в 

орган местного самоуправления или в многофункциональный центр (в том 
числе в форме электронных документов с использованием федеральной го-
сударственной информационной системы «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)» или государственной информационной 
системы Ставропольского края «Портал государственных и муниципаль-
ных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполни-
тельной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления 
муниципальных образований Ставропольского края») регистрируется в:

интересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте 
администрации Петровского городского округа Ставропольского края в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
3.3.11. Внесение изменений в ежегодный план проведения плановых про-

верок допускается только в случае невозможности проведения плановой 
проверки деятельности юридического лица и индивидуального предприни-
мателя в связи с ликвидацией или реорганизацией юридического лица, пре-
кращением юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем 
деятельности, эксплуатации (использования) гидротехнических сооруже-
ний, подлежащих проверке, а также с наступлением обстоятельств непре-
одолимой силы;
3.3.12. Внесение изменений в ежегодный план проведения плановых про-

верок производится путем издания руководителем органа муниципального 
контроля соответствующего распоряжения и в течение пяти рабочих дней с 
момента утверждения размещается на официальном сайте и информацион-
ном стенде органа муниципального контроля, в информационно-телеком-
муникационной сети Интернет либо иным доступным способом;
3.3.13. При выявлении случаев, указанных в пункте 3.3.11 настоящего Ре-

гламента, орган муниципального контроля готовит распоряжение об исклю-
чении такого лица из сводного плана проведения плановых проверок;
3.3.14. Сведения о лице, исключенном из сводного плана проведения пла-

новых проверок, подлежат снятию с официального сайта органа муници-
пального контроля и информационных стендов органа муниципального 
контроля, из информационно-телекоммуникационной сети Интернет;
3.3.15. Сведения о внесенных в ежегодный план проведения плановых 

проверок изменениях направляются в 10-дневный срок со дня их внесе-
ния в прокуратуру Петровского района Ставропольского края на бумажном 
носителе (с приложением копии в электронном виде) заказным почтовым 
отправлением с уведомлением о вручении либо в форме электронного до-
кумента, подписанного электронной цифровой подписью, а также размеща-
ются на официальном сайте администрации Петровского городского округа 
Ставропольского края, в установленном порядке, информационном стенде 
органа муниципального контроля, информационно-телекоммуникационной 
сети Интернет;
3.3.16. Результатом административной процедуры является утвержденный 

план проведения плановых проверок.
3.4. Принятие решения о проведении и подготовка проведения плановой и 

внеплановой проверки.
3.4.1. Юридическим фактом принятия решения о проведении плановой 

проверки является наступление срока проведения проверки согласно ут-
вержденному и согласованному в установленном законодательством поряд-
ке ежегодному плану проведения плановых проверок в области использова-
ния и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения;
3.4.2. Юридическим фактом принятия решения о проведении и основани-

ем для проведения внеплановой проверки является возникновение следую-
щих оснований: 
- истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным 

предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявлен-
ного нарушения обязательных требований, установленных муниципальны-
ми правовыми актами; 
- мотивированное представление должностного лица органа муниципаль-

ного контроля по результатам анализа результатов мероприятий по контро-
лю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными пред-
принимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступив-
ших в органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, 
в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, инфор-
мации от органов государственной власти, органов местного самоуправле-
ния, из средств массовой информации о следующих фактах:
а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вре-

да животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного насле-
дия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, без-
опасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного 
и техногенного характера; 
б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растени-

ям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам исто-
рии и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, 
а также возникновение чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера; 
в) нарушение прав потребителей (в случае обращения в орган, осущест-

вляющий федеральный государственный надзор в области защиты прав по-
требителей, граждан, права которых нарушены, при условии, что заявитель 
обращался за защитой (восстановлением) своих нарушенных прав к юри-
дическому лицу, индивидуальному предпринимателю и такое обращение 
не было рассмотрено либо требования заявителя не были удовлетворены);
- распоряжение руководителя органа муниципального контроля, изданное 

в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Прави-
тельства Российской Федерации и на основании требования прокурора о 
проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением за-
конов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям; 
- в случае выявления при проведении мероприятий по контролю без вза-

имодействия с юридическим лицом нарушений обязательных требований, 
требований, установленных муниципальными правовыми актами, по осно-
ваниям, указанным в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 
26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей при проведении государственного контроля (надзора) и 
муниципального контроля».
3.4.3. Внеплановая проверка юридического лица, индивидуального пред-

принимателя органом муниципального контроля в области использования и 
охраны особо охраняемых природных территорий местного значения может 
быть проведена по основаниям, указанным в части 2 статьи 10 Федераль-
ного закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного 
контроля (надзора) и муниципального контроля», после согласования с про-
куратурой Петровского района Ставропольского края. 

Если основанием для проведения внеплановой проверки является при-
чинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, 
окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории 
и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а 
также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 
характера в границах особо охраняемых природных территорий местного 
значения, обнаружение нарушений требований в области использования 
и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения в 
момент совершения таких нарушений, в связи с необходимостью принятия 
неотложных мер орган муниципального контроля вправе приступить к про-
ведению внеплановой проверки незамедлительно с извещением прокурату-
ры Петровского района Ставропольского края о проведении мероприятий 
по контролю посредством направления документов, предусмотренных ча-
стями 6   и   7 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О 
защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 
осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального 
контроля», в течение двадцати четырех часов. В этом случае прокурор Пе-
тровского района Ставропольского края или его заместитель принимает ре-
шение о согласовании проведения внеплановой выездной проверки в день 
поступления соответствующих документов;
3.4.4. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратив-

шееся в орган муниципального контроля, а также обращения и заявления, 
не содержащие сведений о фактах, указанных в пункте 3.4.2 настоящего 
Административного регламента, не являются основанием для проведения 
внеплановой проверки. 
В случае если изложенная в обращении или заявлении информация может 

в соответствии с пунктом 3.4.2 являться основанием для проведения вне-
плановой проверки, должностное лицо органа муниципального контроля 
при наличии у него обоснованных сомнений в авторстве обращения или 
заявления обязано принять разумные меры к установлению обратившегося 
лица. 
Обращения и заявления, направленные заявителем в форме электронных 

документов, являются основанием для проведения внеплановой проверки 
только при условии, что они были направлены заявителем с использовани-
ем средств информационно-коммуникационных технологий, предусматри-
вающих обязательную авторизацию заявителя в единой системе идентифи-
кации и аутентификации.       
При рассмотрении обращений и заявлений, информации о фактах, указан-

ных в пункте 3.4.2 настоящего Административного регламента, учитывают-
ся результаты рассмотрения ранее поступивших подобных обращений и за-
явлений, информации, а также результаты ранее проведенных мероприятий 
по контролю в отношении соответствующих юридических лиц, индивиду-
альных предпринимателей.
При отсутствии достоверной информации о лице, допустившем наруше-

ние обязательных требований, достаточных данных о нарушении обяза-
тельных требований либо о фактах, указанных в пункте 3.4.2 настоящего 
Административного регламента, уполномоченными должностными лицами 
органа муниципального контроля проводится предварительная проверка 
поступившей информации. 
В ходе проведения предварительной проверки принимаются меры по за-

просу дополнительных сведений и материалов (в том числе в устном по-
рядке) у лиц, направивших заявления и обращения, представивших ин-
формацию, проводится рассмотрение документов юридического лица, 
индивидуального предпринимателя, имеющихся в распоряжении органа 
муниципального контроля, при необходимости проводятся мероприятия по 
контролю, осуществляемые без взаимодействия с юридическими лицами, 
индивидуальными предпринимателями и без возложения на указанных лиц 
обязанности по представлению информации и исполнению требований ор-
ганов муниципального контроля. 
В рамках предварительной проверки у юридического лица, индивидуаль-

ного предпринимателя могут быть запрошены пояснения в отношении по-
лученной информации, но представление таких пояснений и 
иных документов не является обязательным.
При выявлении по результатам предварительной проверки лиц, допустив-

ших нарушение обязательных требований, получении достаточных данных 
о нарушении обязательных требований либо о фактах, указанных в пункте 
3.4.2 настоящего Административного регламента, уполномоченное долж-
ностное лицо органа муниципального контроля подготавливает мотивиро-
ванное представление о назначении внеплановой проверки по основаниям, 
указанным в пункте 3.4.2 настоящего Административного регламента. 
По результатам предварительной проверки меры по привлечению юри-

дического лица, индивидуального предпринимателя к ответственности не 
принимаются.
По решению руководителя, заместителя руководителя органа муниципаль-

ного контроля предварительная проверка, внеплановая проверка прекраща-
ются, если после начала соответствующей проверки выявлена анонимность 
обращения или заявления, явившегося поводом для ее организации, либо 
установлены заведомо недостоверные сведения, содержащиеся в обраще-
нии или заявлении;
3.4.5. Критерием принятия решения о начале административной проце-

дуры по организации и проведению плановой и внеплановой проверки яв-
ляется наличие оснований, указанных в пунктах 3.3.6 и 3.4.2 настоящего 
Административного регламента;
3.4.6. Должностным лицом, ответственным за принятие решения о прове-

дении плановой и внеплановой проверки, её форме, а также за организа-
ционно-технические вопросы и издание распоряжения, является руководи-
тель, заместитель руководителя органа муниципального контроля;
3.4.7. Должностное лицо, ответственное за подготовку проведения плано-

вой и внеплановой проверки, в том числе подготовку распоряжения о прове-
дении плановой и внеплановой проверки и уведомление проверяемого лица 
о проведении плановой и внеплановой проверки, определяется руководите-
лем, заместителем руководителя органа муниципального контроля;
3.4.8. Срок административной процедуры принятия решения о проведении 

плановой и внеплановой проверки не должен превышать десяти рабочих 
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органе местного самоуправления по адресу: Ставропольский край, Петров-

ский район, г.Светлоград, пл. 50 лет Октября, дом 8, каб.313;
многофункциональном центре.
Заявление для предоставления государственной услуги, поступившее в не-

рабочее время, регистрируется в первый рабочий день, следующий за днем 
его поступления.
44.Обращение заявителя о получении информации о порядке предостав-

ления государственной услуги и сведений о ходе предоставления государ-
ственной услуги, поступившее в орган местного самоуправления (в том чис-
ле в форме электронных документов с использованием федеральной госу-
дарственной информационной системы «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)» или государственной информационной 
системы Ставропольского края «Портал государственных и муниципаль-
ных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполни-
тельной властиСтавропольского края и органами местного самоуправления 
муниципальных образований Ставропольского края»), регистрируется в:
органе местного самоуправления по адресу: Ставропольский край, Петров-

ский район, г.Светлоград, пл. 50 лет Октября, дом 8, каб.313;
многофункциональном центре.

Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная 
услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформ-
лению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 
предоставления государственной услуги, в том числе к обеспечению до-
ступности для     инвалидов указанных объектов в соответствии с законо-

дательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

45. Помещения органа местного самоуправления должны соответствовать 
санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические 
требования к персональным электронно-вычислительным машинам и орга-
низации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и быть оборудованы противо-
пожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о 
возникновении чрезвычайной ситуации.
Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.
Вход в помещения органа местного самоуправления оборудуется панду-

сом, расширенным переходом, позволяющим обеспечить беспрепятствен-
ный вход инвалидов (инвалидов-колясочников). Вход в орган местного са-
моуправления оборудуется информационной табличкой (вывеской), содер-
жащей информацию о наименовании, месте нахождения и режиме работы 
органа местного самоуправления.
Кабинеты оборудуются информационной табличкой (вывеской), содер-

жащей информацию о наименовании структурного подразделения органа 
местного самоуправления.
Орган местного самоуправления обеспечивает инвалидов (включая инва-

лидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):
1) условиями для беспрепятственного доступа к местам предоставления 

государственной услуги;
2) возможностью самостоятельного передвижения по территории органа 

местного самоуправления, входа в здание и выхода из него, посадки в транс-
портное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-
коляски;
3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 

зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в местах 
предоставления государственной услуги;
4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необ-

ходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к местам 
предоставления государственной услуги;
5) оказание должностными лицами органа местного самоуправления по-

мощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими госу-
дарственной услуги наравне с другими лицами
46. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для 

заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц органа 
местного самоуправления, в том числе необходимо наличие доступных 
мест общего пользования (туалет).
Места ожидания в очереди на представление или получение документов 

оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). 
Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и 
возможностей для размещения в здании.
47. Места для заполнения заявлений для предоставления государственной 

услуги размещаются в холле органа местного самоуправления и оборудуют-
ся образцами заполнения документов, бланками заявлений, информацион-
ными стендами, стульями и столами (стойками).
48. Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предо-

ставления государственной услуги размещается на информационных стен-
дах в холле органа местного самоуправления в местах для ожидания и прие-
ма заявителей (устанавливаются в удобном для заявителей месте), а также в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном 
сайте органа местного самоуправления (http://petrovsk.ru) федеральной го-
сударственной информационной системе «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)» (https://gosuslugi.ru) и государственной 
информационной системе Ставропольского края «Портал государствен-
ных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) 
органами исполнительной власти Ставропольского края и органами мест-
ного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» 
(https://26gosuslugi.ru).
Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о по-

рядке предоставления государственной услуги должно соответствовать 
оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации за-
явителями.
Помещения многофункциональных центрах также соответствуют требо-

ваниям, предъявляемым к зданиям (помещениям) многофункциональных 
центров, установленным постановлением Правительства Российской Феде-
рации от 22 декабря 2012 г. № 1376 «Об утверждении Правил организации 
деятельности многофункциональных центров предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг».
49. Рабочие места должностных лиц органа местного самоуправления, пре-

доставляющих государственную услугу, оборудуются компьютерами и орг-
техникой, позволяющими своевременно и в полном объеме заявитель спра-
вочную информацию по вопросам предоставления государственной услуги 
и организовать предоставление государственной услуги в полном объеме.

Показатели доступности и качества государственной услуги

50. К показателям доступности и качества государственной услуги отно-
сятся:
1) своевременность (Св):
Св = Ср / Вр х 100%, где
Ср– срок, установленный настоящим Административным регламентом 

(рабочие дни);
Вр– время, фактически затраченное на предоставление государственной 

услуги.
Показатель 100% и более является положительным и соответствует требо-

ваниям настоящего Административного регламента;
2) доступность (Дос):
Дос = Дэл + Динф + Дмфц, где
Дэл - возможность подачи документов, необходимых для предоставления 

государственной услуги, в электронном виде:
Дэл = 35% при наличии возможности подачи документов, необходимых 

для предоставления государственной услуги, в электронном виде;
Дэл = 0% при отсутствии возможности подачи документов, необходимых 

для предоставления государственной услуги, в электронном виде;
Динф– доступность информации о порядке предоставления государствен-

ной услуги:
Динф = 65%, если информация о порядке предоставления государственной 

услуги размещена с использованием информационно-телекоммуникацион-
ной сети «Интернет» (40%), на информационных стендах (20%) и есть до-
ступный для заявителей раздаточный материал (5%);
Динф = 0%, если для получения информации о порядке предоставления 

государственной услуги необходимо пользоваться другими способами по-
лучения информации о порядке предоставления государственной услуги, в 
том числе самостоятельно изучать нормативные правовые акты;
Дмфц - возможность подачи документов, необходимых для предоставле-

ния государственной услуги, в многофункциональные центры:
Дмфц = 5% при наличии возможности подачи документов, необходимых 

для предоставления государственной услуги, в многофункциональные цен-
тры;
Дмфц = 0% при отсутствии возможности подачи документов, необходи-

мых для предоставления государственной услуги, в многофункциональные 
центры;
3) качество (Кач):
Кач = Кобслуж + Квзаим + Кпрод, где
Кобслуж– качество обслуживания при предоставлении государственной 

услуги:
Кобслуж = 20%, если должностные лица органа местного самоуправления, 

предоставляющие государственную услугу, корректны, доброжелательны, 
дают подробные и доступные разъяснения;
Кобслуж = 0%, если должностные лица органа местного самоуправления, 

предоставляющие государственную услугу, некорректны, недоброжела-
тельны, не дают подробных и доступных разъяснений;
Квзаим - количество взаимодействий заявителя с должностными лицами 

органа местного самоуправления, предоставляющими государственную ус-
лугу:
Квзаим = 50% при отсутствии в ходе предоставления государственной ус-

луги взаимодействий заявителя с должностными лицами органа местного 
самоуправления, предоставляющими государственную услугу;
Квзаим = 40% при наличии в ходе предоставления государственной услуги 

одного взаимодействия заявителя с должностными лицами органа местного 
самоуправления, предоставляющими государственную услугу;
Квзаим = 20% при наличии в ходе предоставления государственной услу-

ги более одного взаимодействия заявителя с должностными лицами органа 
местного самоуправления, предоставляющими государственную услугу;
Кпрод– продолжительность взаимодействия заявителя с должностными 

лицами органа местного самоуправления, предоставляющими государ-
ственную услугу;
Кпрод = 30% при взаимодействии заявителя с должностными лицами орга-

на местного самоуправления, предоставляющими государственную услугу, 
в течение сроков, предусмотренных настоящим Административным регла-
ментом;
Кпрод = минус 1% за каждые 5 минут взаимодействий заявителя с долж-

ностными лицами органа местного самоуправления, предоставляющими 
государственную услугу, сверх сроков, предусмотренных настоящим Адми-
нистративным регламентом.
Значение показателя 100% говорит о том, что предоставление государ-

ственной услуги осуществляется в строгом соответствии с Федеральным 
законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»;
4) удовлетворенность (Уд):
Уд = 100 % – Кобж / Кзаяв / Квремя / Кочередь / Квежливость / Ккомфорт-

ность / Кдоступность х 100 %, где

Кобж – количество обжалований при предоставлении государственной ус-
луги;
Кзаяв – количество заявителей:
Квремя – время предоставления государственной услуги;
Кочередь – время ожидания заявителей в очереди;
Квежливость – вежливость и компетентность специалистов, предоставля-

ющих государственную услугу;
Ккомфортность – комфортность условий в помещениях органа власти;

Воскресенье выходнойВ предпраздничные дни продолжительность времени работы сокращается 
на 1 час.
2. Порядок получения информации лицами, в отношении которых осу-

ществляются мероприятия по муниципальному контролю (далее - заинте-
ресованные лица) по вопросам исполнения муниципальной функции, све-
дений о ходе исполнения муниципальной функции:
2.1. Информация по процедурам муниципальной функции предоставляет-

ся должностными лицами органа муниципального контроля лично, по теле-
фону, путем направления ответов почтовым отправлением, по электронной 
почте, факсимильной связью или посредством размещения информации на 
официальном сайте администрации Петровского городского округа Ставро-
польского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
2.2. Информирование заинтересованных лиц осуществляется в форме:
- устного информирования при обращении заинтересованных лиц за ин-

формацией лично или по телефону. Ответ на телефонный звонок должен на-
чинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил граж-
данин, фамилии, имени, отчестве (последнее - при наличии) и должности 
специалиста, принявшего телефонный звонок. 
Должностные лица органа муниципального контроля, осуществляющие 

устное информирование, принимают все необходимые меры для предостав-
ления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе 
с привлечением других сотрудников. Время ожидания заинтересованного 
лица при индивидуальном устном информировании не может превышать 
30 минут. 
Устное информирование каждого заинтересованного лица должностное 

лицо органа муниципального контроля осуществляет не более 10 минут.
При устном обращении заинтересованных лиц должностные лица органа 

муниципального контроля, осуществляющие прием и информирование, 
дают ответ самостоятельно в вежливой и корректной форме.
Должностные лица органа муниципального контроля, осуществляющие 

прием и информирование, не вправе осуществлять консультирование за-
интересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных 
процедурах и условиях исполнения муниципальной функции и влияющее 
прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.
При невозможности должностного лица органа муниципального контро-

ля, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопро-
сы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое 
должностное лицо органа муниципального контроля или же обратившемуся 
заинтересованному лицу должен быть сообщен телефонный номер, по кото-
рому можно получить необходимую информацию.
Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должност-

ное лицо органа муниципального контроля, осуществившее устное инфор-
мирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необ-
ходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное 
заинтересованному лицу время для устного информирования. 
- письменного информирования при обращении заинтересованных лиц.
Рассмотрение письменных обращений заинтересованных лиц осуществля-

ется в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-
ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 
В случае письменного обращения заинтересованное лицо в обязательном 

порядке указывает наименование органа, в которое направляет письменное 
обращение, либо фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), либо 
должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество 
(последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должен быть на-
правлен ответ, либо адрес электронной почты, если ответ должен быть на-
правлен в форме электронного документа, уведомление о переадресации 
обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит лич-
ную подпись и дату.
В случае необходимости в подтверждении своих доводов заинтересован-

ное лицо вправе приложить к своему обращению необходимые документы 
и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и 
материалы или их копии в письменной форме.
Письменное информирование при обращении заинтересованного лица в 

орган муниципального контроля осуществляется путем направления отве-
тов в письменном виде, электронной почтой либо посредством информа-
ционно-телекоммуникационной сети Интернет в зависимости от способа 
доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного 
лица. 
Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и 

должны содержать: информацию по поставленным вопросам, фамилию, 
инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается руководи-
телем, заместителем руководителя органа муниципального контроля.
Должностные лица органа муниципального контроля, оказывающие кон-

сультации юридическим и должностным лицам, индивидуальным пред-
принимателям и гражданам, должны соблюдать правила предоставления 
служебной информации, ставшей им известной в связи с исполнением 
должностных обязанностей, не допускать передачи сведений конфиденци-
ального характера. 
Заинтересованным лицам при обращении в орган муниципального контро-

ля по вопросам, касающимся осуществления муниципального контроля в 
области использования и охраны особо охраняемых природных территорий 
местного значения, гарантируется прием в помещении, оборудованном ме-
стами для ожидания.
Исчерпывающая информация, указанная в настоящем подразделе, разме-

щается органом муниципального контроля на официальном сайте админи-
страции Петровского городского округа Ставропольского края в информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет» и на стенде в здании по 
месту нахождения органа муниципального контроля   и содержит следую-
щие сведения:
- порядок осуществления муниципальной функции в текстовом виде или 

в виде блок-схемы в соответствии с приложением к настоящему Админи-
стративному регламенту, наглядно отображающей алгоритм прохождения 
административных процедур;

- порядок получения консультаций, информирование о ходе осуществле-
ния муниципальной функции;
- сведения, указанные в пункте 1 настоящего Административного регла-

мента.
Для обеспечения удобства и доступности информации, размещаемой на 

информационном стенде, при изготовлении информационных материалов 
для стенда используется шрифт Times New Roman размером не менее 14.
2.3. Срок исполнения муниципальной функции (общий срок) состоит из 

сроков выполнения административных процедур (действий), предусмо-
тренных в разделе 3 настоящего Регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур при исполнении муниципальной функции, требования к порядку 
их выполнения, в том числе особенности выполнения административных 

процедур в электронной форме

3.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие ад-
министративные процедуры:
- подготовка, согласование и утверждение ежегодного плана проведения 

плановых проверок; 
- принятие решения о проведении плановой и внеплановой проверки, под-

готовка проведения плановой и внеплановой проверки;
- проведение плановой и внеплановой проверки;
- организация и проведение мероприятий, направленных на профилактику 

нарушений обязательных требований; 
- организация и проведение мероприятий по контролю без взаимодействия 

с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями; 
- оформление результатов плановой и внеплановой проверки;
- принятие мер должностными лицами органа муниципального контроля 

в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении плановой и 
внеплановой проверок.
3.2. В случае необходимости при проведении проверки в порядке, установ-

ленном частью 2 статьи 13 Федерального закона от 26.12.2008                № 
294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринима-
телей при проведении государственного контроля (надзора) и муниципаль-
ного контроля», получения документов и (или) информации в рамках меж-
ведомственного информационного взаимодействия проведение проверки 
может быть приостановлено руководителем (заместителем руководителя) 
органа муниципального контроля на срок, необходимый для осуществления 
межведомственного информационного взаимодействия, но не более чем на 
десять рабочих дней. Повторное приостановление проведения проверки не 
допускается. 

3.3. Подготовка, согласование и утверждение ежегодного плана проведе-
ния плановых проверок.
3.3.1. Юридическим фактом подготовки, согласования и утверждения еже-

годного плана проведения плановых проверок в отношении проверяемого 
лица является требование  статьи 9 Федерального закона от 26.12.2008 № 
294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринима-
телей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муници-
пального контроля»;
3.3.2. Ежегодный план проведения плановых проверок разрабатывает-

ся в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 30.06.2010 № 
489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного кон-
троля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов 
проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных пред-
принимателей» по утвержденной типовой форме и подлежит согласованию 
с прокуратурой Петровского района Ставропольского края. Ежегодный 
план проведения проверок подлежит обязательному исполнению;
3.3.3. Должностными лицами, ответственными за подготовку и согласова-

ние проекта ежегодного плана проверок (далее - план проверок), изменений 
в него, являются руководитель, заместитель руководителя органа муници-
пального контроля;
3.3.4. Должностным лицом, ответственным за утверждение плана прове-

рок, является руководитель органа муниципального контроля;
3.3.5. Административная процедура исполняется с участием должностных 

лиц органа муниципального контроля, привлекаемых к проверкам;
3.3.6. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план 

проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня: 
- государственной регистрации юридического лица, индивидуального 

предпринимателя;
- окончания проведения последней плановой проверки юридического лица 

или индивидуального предпринимателя; 
- начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпри-

нимателем предпринимательской деятельности в соответствии с пред-
ставленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в 
соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уве-
домлением о начале осуществления отдельных видов предприниматель-
ской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, 
требующих представления указанного уведомления. 
3.3.7. Срок выполнения административной процедуры по подготовке, со-

гласованию и утверждению ежегодного плана проверок не должен превы-
шать срок до 01 сентября года, предшествующего году проведения плано-
вых проверок;
3.3.8. В срок до 01 сентября года, предшествующего году проведения пла-

новых проверок, орган муниципального контроля направляет проект плана 
проверок в прокуратуру Петровского района Ставропольского края;
3.3.9. Орган муниципального контроля рассматривает предложения про-

куратуры Петровского района Ставропольского края и по итогам их рас-
смотрения направляет в прокуратуру Петровского района Ставропольского 
края в срок до 01 ноября года, предшествующего году проведения плановых 
проверок, утвержденный план проверок;
3.3.10. Утвержденный руководителем органа муниципального контроля 

ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения за-

http://petrovsk.ru
file://Taralova/%d1%81%d0%be%d0%b2%d0%b5%d1%82/%d0%93%d0%b0%d0%b7%d0%b5%d1%82%d0%b0/%d0%be%d0%bf%d1%83%d0%b1%d0%bb%d0%b8%d0%ba%d0%be%d0%b2%d0%b0%d0%bd%d0%b8%d0%b5/%d0%9e%d0%bf%d1%83%d0%b1%d0%bb%d0%b8%d0%ba%d0%be%d0%b2%d0%b0%d0%bd%d0%b8%d0%b5%202018.11.14/consultantplus://offline/ref=60B00E694640A15FD702A2A3F9DD6EE41A701D8C8E013A42B6DE66FCA5q7o7M
file://Taralova/%d1%81%d0%be%d0%b2%d0%b5%d1%82/%d0%93%d0%b0%d0%b7%d0%b5%d1%82%d0%b0/%d0%be%d0%bf%d1%83%d0%b1%d0%bb%d0%b8%d0%ba%d0%be%d0%b2%d0%b0%d0%bd%d0%b8%d0%b5/%d0%9e%d0%bf%d1%83%d0%b1%d0%bb%d0%b8%d0%ba%d0%be%d0%b2%d0%b0%d0%bd%d0%b8%d0%b5%202018.11.14/consultantplus://offline/ref=60B00E694640A15FD702A2A3F9DD6EE41A711E8F8D003A42B6DE66FCA5q7o7M
http://docs.cntd.ru/document/901978846
http://docs.cntd.ru/document/901978846
http://docs.cntd.ru/document/902135756
http://docs.cntd.ru/document/902135756
http://docs.cntd.ru/document/902223988
http://docs.cntd.ru/document/902223988
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Кдоступность – доступность информации о порядке получения государ-
ственной услуги.
Для осуществления контроля качества и доступности предоставления го-

сударственной услуги, определения обобщенных показателей за опреде-
ленный промежуток времени необходимо сумму показателей по каждому 
заявителю разделить на количество заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенностипредоставления 
государственной услуги в многофункциональныхцентрах предоставления 
государственных и муниципальных услуги особенности предоставления 

государственной услугив электронной форме

51. При предоставлении государственной услуги через многофункциональ-
ные центры заявитель представляет документы, предусмотренные пунктом 
25 настоящего Административного регламента, работникам многофункци-
ональных центров.
При предоставлении государственной услуги через многофункциональные 

центры заявитель представляет документы, предусмотренные пунктом 25 
настоящего Административного регламента, работникам многофункцио-
нальных центров.
Работник многофункционального центра при однократном обращении за-

явителя с запросом о предоставлении нескольких государственных и (или) 
муниципальных услуг организует предоставление заявителю двух и более 
государственных и (или) муниципальных услуг (далее – комплексный за-
прос). В этом случае работник многофункционального центра для обе-
спечения получения заявителем государственных услуг, указанных в ком-
плексном запросе, предоставляемых, в том числе, органом местного само-
управления, действует в интересах заявителя без доверенности и не позднее 
одного рабочего дня, следующего за днем получения комплексного запро-
са, направляет в орган местного самоуправления заявление, подписанные 
уполномоченным работником многофункционального центра и скреплен-
ные печатью многофункционального центра, а также, документы, необхо-
димые для предоставления государственных услуг, предоставляемые заяви-
телем самостоятельно, с приложением заверенной многофункциональным 
центром копии комплексного запроса. При этом не требуются составление 
и подписание таких заявлений заявителем.
Комплексный запрос должен содержать указание на государственные и 

(или) муниципальные услуги, за предоставлением которых обратился за-
явитель, а также согласие заявителя на осуществление многофункциональ-
ным центром от его имени действий, необходимых для их предоставления.
При приеме комплексного запроса у заявителя работники многофункцио-

нального центра обязаны проинформировать его обо всех государственных 
и (или) муниципальных услугах, услугах, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления государственных и муниципальных 
услуг, получение которых необходимо для получения государственных и 
(или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе.
52. При предоставлении государственной услуги обеспечивается возмож-

ность заявителя с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет» через официальный сайт органа местного самоуправления 
(http://petrovsk.ru), федеральную государственную информационную систе-
му «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(https://gosuslugi.ru) и государственной информационной системе Ставро-
польского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функ-
ций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти 
Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципаль-
ных образований Ставропольского края» (https://26gosuslugi.ru):
получать информацию о порядке предоставления государственной услуги 

и сведений о ходе предоставления государственной услуги;
представлять документы, необходимые для предоставления государствен-

ной услуги, в порядке, установленном постановлением Правительства 
Российской Федерации от 7 июля 2011 г. № 553 «О порядке оформления и 
представления заявлений и иных документов, необходимых для предостав-
ления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных 
документов».
Обращение за получением государственной услуги может осуществляться 

с использованием электронных документов, подписанных электронной под-
писью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06 апреля 
2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи” и Федерального закона 27 
июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг».
Обращение в форме электронного документа, подаваемое с использова-

нием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» через фе-
деральную государственную информационную систему «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://gosuslugi.ru), 
осуществляется путем заполнения в установленном порядке специальной 
интерактивной формы.
Информацию о ходе выполнения государственной услуги заявитель может 

получить в форме электронного документа путем заполнения в установлен-
ном порядке специальной интерактивной формы на «Едином портале госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)» (https://26gosuslugi.ru), а 
также путем направления электронного документа по адресу электронной 
почты органа местного самоуправления.

III. Состав, последовательность и сроки выполненияадминистративных 
процедур (действий), требования к порядкуих выполнения, в том чис-
ле особенности выполненияадминистративных процедур (действий) в 

электронной форме,а также особенности выполнения административных 
процедур(действий) в многофункциональных центрах предоставленияго-

сударственных и муниципальных услуг

53. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:
1) предоставление заявителю в установленном порядке информации и обе-

спечение доступа заявителя к сведениям о государственной услуге;
2) прием и регистрация документов;
3) формирование и направление межведомственного запроса;
4) рассмотрение документов и составление сводного реестра получателей 

на выплату субсидии.
Блок-схема, наглядно отображающая алгоритм прохождения администра-

тивных процедур, приводится в приложении 1 к настоящему Администра-
тивному регламенту
Предоставление заявителю в установленном порядке информации и обе-

спечение доступа заявителя к сведениям о государственной услуге
54. Основанием для начала административной процедуры является об-

ращение заявителя лично, посредством телефонной связи, либо в форме 
электронных документов с использованием федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государственных и муници-
пальных услуг (функций)» или государственной информационной системы 
Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг 
(функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной 
власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муни-
ципальных образований Ставропольского края» в орган местного само-
управления либо в многофункциональные центры.
55. Содержание административной процедуры включает в себя:
представление информации о нормативных правовых актах, регулирую-

щих порядок предоставления государственной услуги;
разъяснение порядка, условий и срока предоставления государственной 

услуги;
разъяснение порядка заполнения заявления, порядка сбора необходимых 

документов и требований, предъявляемых к ним.
56. Административная процедура осуществляется в день обращения заяви-

теля. Общий максимальный срок выполнения административнойпроцеду-
ры – 20 минут.
Указанная административная процедура выполняется должностным лицом 

органа местного самоуправления, ответственным за предоставление госу-
дарственной услуги, или работником многофункционального центра.
57. Результатом административной процедуры, в зависимости от способа 

обращения, является предоставление заявителю информации о порядке 
предоставления государственной услуги и перечне документов, необходи-
мых для предоставления государственной услуги.
58. Способом фиксации результата выполнения административной про-

цедуры, является регистрация факта обращения заявителя путем внесения 
информации об обращении заявителя в государственную информационную 
систему, используемую органом местного самоуправления или в государ-
ственную информационную систему Ставропольского края «Региональная 
автоматизированная информационная система поддержки деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и муни-
ципальных услуг в Ставропольском крае», используемую многофункцио-
нальными центрами.

Прием и регистрация документов

59. Основанием для начала предоставления государственной услуги явля-
ется поступление документов, предусмотренных пунктом 25 настоящего 
Административного регламента, в орган местного самоуправления (в том 
числе в форме электронных документов с использованием федеральной го-
сударственной информационной системы «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)» или государственной информационной 
системы Ставропольского края «Портал государственных и муниципаль-
ных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполни-
тельной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления 
муниципальных образований Ставропольского края») (далее – документы).
60. Должностное лицо органа местного самоуправления, ответственное за 

прием документов:
регистрирует заявление в день его поступления в орган местного само-

управления (поступившее, в том числе в форме электронных документов 
с использованием федеральной государственной информационной системы 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или 
государственной информационной системы Ставропольского края «Пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых 
(исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и 
органами местного самоуправления муниципальных образований Ставро-
польского края») в порядке очередности поступления заявлений в журнале 
регистрации заявлений, листы которого должны быть пронумерованы, про-
шнурованы и скреплены печатью органа местного самоуправления;
готовит в двух экземплярах письменное уведомление о приеме документов 

(в форме электронного документа в случае указания в заявлении электрон-
ной почты) по форме согласно приложению 2 к настоящему Администра-
тивному регламенту, один экземпляр прикладывает к документам, а второй 
экземпляр направляет заявителю.
Работник многофункционального центра, ответственный за прием доку-

ментов:
регистрирует заявление в день его поступления в многофункциональный 

центр (поступившее, в том числе в форме электронных документов с ис-
пользованием федеральной государственной информационной системы 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или 
государственной информационной системы Ставропольского края «Пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых 
(исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и 
органами местного самоуправления муниципальных образований Ставро-
польского края») в порядке очередности поступления заявлений в журнале 
регистрации заявлений, листы которого должны быть пронумерованы, про-
шнурованы и скреплены печатью многофункционального центра;
готовит в двух экземплярах письменное уведомление о приеме документов 

(в форме электронного документа в случае указания в заявлении электрон-
ной почты) по форме согласно приложению 2 к настоящему Администра-
тивному регламенту, один экземпляр прикладывает к документам, а второй 

ний и требований, установленных муниципальными правовыми актами в 
области использования и охраны особо охраняемых природных территорий 
местного значения; 
5.2.2. соблюдать законодательство Российской Федерации, права и закон-

ные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, 
проверка которых проводится; 
5.2.3. проводить проверку на основании распоряжения руководителя, за-

местителя руководителя органа муниципального контроля о ее проведении 
в соответствии с ее назначением;
5.2.4. проводить проверку только во время исполнения служебных обя-

занностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удо-
стоверений, копии распоряжения руководителя, заместителя руководителя 
органа муниципального контроля и в случае, предусмотренном  частью 5 
статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008      № 294-ФЗ «О защите прав 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении 
государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», копии 
документа о согласовании проведения проверки;
5.2.5. не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или 

уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному 
предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствовать 
при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся 
к предмету проверки; 
5.2.6. предоставлять руководителю, иному должностному лицу или упол-

номоченному представителю юридического лица, индивидуальному пред-
принимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при 
проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету 
проверки; 
5.2.7. знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномо-

ченного представителя юридического лица, индивидуального предприни-
мателя, его уполномоченного представителя, с результатами проверки; 
5.2.8. знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномочен-

ного представителя юридического лица, индивидуального предпринимате-
ля, его уполномоченного представителя с документами и (или) информа-
цией, полученными в рамках межведомственного информационного взаи-
модействия; 
5.2.9. учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявлен-

ных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потен-
циальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, 
окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и 
культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для 
возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного харак-
тера, а так же не допускать необоснованное ограничение прав и законных 
интересов индивидуальных предпринимателей, юридических лиц; 
5.2.10. доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании 

юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; 
5.2.11. соблюдать сроки проведения проверки, установленные  Федераль-

ным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей при проведении государственного кон-
троля (надзора) и муниципального контроля»;
5.2.12. не требовать от юридического лица, индивидуального предприни-

мателя, документы и иные сведения, представление которых не предусмо-
трено законодательством Российской Федерации; 
5.2.13. перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководи-

теля, иного должностного лица или уполномоченного представителя юри-
дического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного 
представителя, ознакомить их с положениями административного регла-
мента, в соответствии с которым проводится проверка; 
5.2.14. осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета про-

верок;
5.2.15. уведомить саморегулируемую организацию, в случае проведения 

плановой проверки в отношении члена указанной саморегулируемой ор-
ганизации, в целях обеспечения возможности участия или присутствия её 
представителя при проведении плановой проверки;
5.2.16. сообщить в саморегулируемую организацию о выявленных наруше-

ниях в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения плановой 
проверки, в случае выявления нарушений членами саморегулируемой ор-
ганизации обязательных требований и требований, установленных муни-
ципальными правовыми актами в области использования и охраны особо 
охраняемых природных территорий местного значения;
5.2.17. не распространять информацию, полученную в результате проведе-

ния проверки и составляющую государственную, коммерческую, служеб-
ную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмо-
тренных законодательством Российской Федерации;
5.2.18. соблюдать ограничения при проведении проверки, установлен-

ные  статьей 15 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите 
прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при прове-
дении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 
5.2.19. исполнять муниципальную функцию в соответствии с настоящим 

Регламентом.
5.3. Должностные лица органа муниципального контроля при исполнении 

муниципальной функции также:
- взаимодействуют с органами государственного контроля (надзора) в уста-

новленной сфере деятельности;
- рассматривают в установленном порядке обращения и заявления граж-

дан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, 
информацию от органов государственной власти, органов местного само-
управления, должностных лиц органов государственной власти и органов 
местного самоуправления, из средств массовой информации.

5.4. Права, обязанности и ответственность юридического лица, индивиду-
ального предпринимателя, гражданина, в отношении которых осуществля-
ются мероприятия по муниципальному контролю.
5.4.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный пред-

ставитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его 
уполномоченный представитель, при проведении проверки имеют право:
1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объ-

яснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
2) получать от органа муниципального контроля, их должностных лиц ин-

формацию, которая относится к предмету проверки и предоставление ко-
торой предусмотрено Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ   «О 
защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 
проведении государственного контроля (надзора) и муниципального кон-
троля»;
3) знакомиться с документами и (или) информацией, полученными органа-

ми муниципального контроля в рамках межведомственного информацион-
ного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых 
находятся эти документы и (или) информация; 
4) представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия, в орган муници-
пального контроля по собственной инициативе; 
5.4.2. знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о 

своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с 
ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муници-
пального контроля;
5.4.3. обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муни-

ципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического 
лица, индивидуального предпринимателя, при проведении проверки, в ад-
министративном и (или) судебном порядке в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации; 
1) на возмещение вреда, причиненного юридическим лицам, индивидуаль-

ным предпринимателям вследствие действий (бездействия) должностных 
лиц органа муниципального контроля, признанных в установленном зако-
нодательством Российской Федерации порядке неправомерными, подлежит 
возмещению, включая упущенную выгоду (неполученный доход), за счет 
средств бюджета Петровского городского округа Ставропольского края в 
соответствии с гражданским законодательством; 
5) привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации 

по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав 
предпринимателей в субъекте Российской Федерации к участию в проверке.
5.5. Юридические лица при проведении проверок обязаны обеспечить 

присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных 
представителей юридических лиц, ответственных за организацию и про-
ведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требо-
ваний, установленных муниципальными правовыми актами в области ис-
пользования и охраны особо охраняемых природных территорий местного 
значения.
5.6. Индивидуальные предприниматели, при проведении проверок обя-

заны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных пред-
ставителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по 
выполнению обязательных требований и требований, установленных му-
ниципальными правовыми актами в области использования и охраны особо 
охраняемых природных территорий местного значения. 
5.7. Юридические лица, их руководители, иные должностные лица или 

уполномоченные представители юридических лиц, индивидуальные пред-
приниматели, их уполномоченные представители, допустившие наруше-
ние Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юриди-
ческих лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении государ-
ственного контроля (надзора) и муниципального контроля», необоснованно 
препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения про-
верок и (или) не исполняющие в установленный срок предписаний органов 
органа муниципального контроля об устранении выявленных нарушений 
обязательных требований или требований, установленных муниципальны-
ми правовыми актами, несут ответственность в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации.
5.8. Описание результатов исполнения муниципальной функции        
Результатами исполнения муниципальной функции является акт проверки 

и меры, принимаемые должностными лицами органа муниципального кон-
троля в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении про-
верки, в соответствии со ст. 17 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-
ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей 
при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципально-
го контроля» при выявлении нарушений.

II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции
1. Требования к порядку информирования об исполнении муниципальной 

функции:
Сведения об органе муниципального контроля:
1.1. местонахождение: Ставропольский край, Петровский район, г. Светло-

град, пл. 50 лет Октября, 8, кабинет № 308;
1.2. почтовый адрес: 356530, Ставропольский край, Петровский район, г. 

Светлоград, пл. 50 лет Октября, 8;        
1.3. адрес официального сайта администрации Петровского городского 

округа Ставропольского края, в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», содержащий информацию о порядке исполнения муници-
пальной функции, о месте нахождения, графике работы, справочных теле-
фонах органа муниципального контроля: www.petrgosk.ru;
1.4. адрес электронной почты (E-mail): petr.adm@mail.ru.;
1.5. справочные телефоны: (86547) 4-04-38, 4-11-95 (факс) – 4-10-76;
1.6. Часы работы администрации Петровского городского округа Ставро-

польского края:
Понедельник 8-00 - 17-00
Вторник 8-00 - 17-00
Среда 8-00 - 17-00
Четверг 8-00 - 17-00
Пятница 8-00 - 17-00
Перерыв на обед 12-00 - 13-00
Суббота выходной
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экземпляр направляет заявителю.
61. Максимальный срок выполнения административной процедуры по 

приему и регистрации документов составляет 15 минут.
62. Результатом выполнения административной процедуры является прием 

и регистрация документов с направлением заявителю письменного (либо в 
форме электронного документа в случае указания в заявлении электронной 
почты) уведомления о приеме документов.
Результат административной процедуры передается заявителю лично в ходе 

приема документов или направляется по адресам, указанным заявителем.
63. Способом фиксации результата административной процедуры является 

оформление на бумажном носителе (в форме электронного документа) уве-
домления о приеме документов.

Формирование и направление межведомственного запроса

64. Основанием для начала административной процедуры является прием 
и регистрация документов, необходимых для предоставления государствен-
ной услуги.
65. Должностное лицо органа местного самоуправления, ответственное за 

рассмотрение документов, формирует, подписывает у должностного лица 
органа местного самоуправления, уполномоченного на подписание от име-
ни органа местного самоуправления межведомственных запросов, и на-
правляет в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
межведомственныев:
Управление Федеральной налоговой службы по Ставропольскому краю – 

в целях получения сведений о наличии (отсутствии) у заявителя неиспол-
ненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, 
штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации о налогах и сборах; сведений о юридическом 
лице, содержащихся в Едином государственном реестре юридических лиц, 
или сведений об индивидуальном предпринимателе (главе крестьянского 
(фермерского) хозяйства), содержащихся в Едином государственном рее-
стре индивидуальных предпринимателей;
Главное управление Министерства Российской Федерации по делам граж-

данской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий 
стихийных бедствий по Ставропольскому краю – в целях получения ин-
формации о наличии (отсутствии) в течение года, предшествующего году 
предоставления субсидии на поддержку в области растениеводства, фактов 
сжигания стерни, пожнивных остатков, в границах землепользования за-
явителя;
Управление Федеральной службы государственной статистики по Северо-

Кавказскому федеральному округу – в целях получения сведения о среднем 
показателе урожайности зерновых культур, включая кукурузу на зерно, за 
исключением зернобобовых культур, проса и гречихи, с 1 гектара посевной 
площади в соответствующем муниципальном районе или городском округе 
Ставропольского края в хозяйствах всех категорий за отчетный финансовый 
год;
министерство – в целях получения информации о наличии (отсутствии) 

просроченной задолженности по лизинговым платежам за ранее поставлен-
ные на условиях финансовой аренды (лизинга) племенной скот и (или) ма-
шиностроительную продукцию, которые были приобретены за счет средств 
краевого бюджета.
66. Направление в Управление Федеральной налоговой службы по Ставро-

польскому краю, Главное управление Министерства Российской Федерации 
по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации 
последствий стихийных бедствий по Ставропольскому краю, Управление 
Федеральной службы государственной статистики по Северо-Кавказскому 
федеральному округу, министерство межведомственных запросов в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия осуществляется в 
электронном виде с использованием единой системы межведомственного 
электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 
межведомственного электронного взаимодействия.
67. В случае самостоятельного представления заявителем документов, 

предусмотренных пунктом 29 настоящего Административного регламента, 
межведомственные запросы в Управление Федеральной налоговой службы 
по Ставропольскому краю, Главное управление Министерства Российской 
Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и 
ликвидации последствий стихийных бедствий по Ставропольскому краю, 
Управление Федеральной службы государственной статистики по Северо-
Кавказскому федеральному округу,  министерство не направляются.
68. Максимальный срок выполнения административной процедуры по 

формированию и направлению межведомственных запросов составляет 5 
рабочих дней со дня регистрации документов, предусмотренных пунктом 
25 настоящего Административного регламента.
69. Результатом выполнения административной процедуры является фор-

мирование и направление межведомственных запросов в Управление Феде-
ральной налоговой службы по Ставропольскому краю, Главное управление 
Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрез-
вычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по 
Ставропольскому краю, Управление Федеральной службы государственной 
статистики по Северо-Кавказскому федеральному округу,министерство.
70. Способом фиксации результата административной процедуры явля-

ется электронная форма, которая формируется и направляется по системе 
электронного почтового сервиса гарантированной доставки с применением 
средств криптографической защиты информации и электронной подписи 
должностного лица органа местного самоуправления, уполномоченного на 
подписание от имени органа местного самоуправления межведомственных 
запросов.
При отсутствии технической возможности направления межведомствен-

ного запроса с использованием системы электронного почтового сервиса 
гарантированной доставки межведомственный запрос формируется на 
бумажном носителе в соответствии с требованиями пунктов 1 - 6 и 8 ча-
сти 1 статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и 

направляются в Управление Федеральной налоговой службы по Ставро-
польскому краю, Главное управление Министерства Российской Федерации 
по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации 
последствий стихийных бедствий по Ставропольскому краю, Управление 
Федеральной службы государственной статистики по Северо-Кавказскому 
федеральному округу,  министерство по почте или курьером.

Рассмотрение документов и составление сводного реестра
получателей на выплату субсидии

71. Основанием для начала административной процедуры является прием 
и регистрация документов, необходимых для предоставления государствен-
ной услуги.
72. Должностное лицо органа местного самоуправления, ответственное за 

рассмотрение документов:
1) рассматривает принятые документы и в соответствии с имеющимися в 

органе местного самоуправления информационными ресурсами устанавли-
вает:
представляется или не представляетсязаявителем отчетность в министер-

ство;
имеется или не имеется  на дату не ранее чем за 30 календарных дней до 

даты подачи заявления неисполненная обязанность по уплате налогов, сбо-
ров, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в 
соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сбо-
рах;
имеется или не имеется  на дату не ранее чем за 30 календарных дней до 

даты подачи заявления просроченная задолженность по лизинговым пла-
тежам за ранее поставленные на условиях финансовой аренды (лизинга) 
племенной скот и (или) машиностроительную продукцию, которые были 
приобретены за счет средств краевого бюджета;
имеется или не имеется  на дату не ранее чем за 30 календарных дней до 

даты подачи заявления процессы реорганизации, ликвидации, банкротства 
в соответствии с законодательством Российской Федерации в отношении 
заявителя – юридического лица или прекращение деятельности в качестве 
индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством 
Российской Федерации в отношении заявителя – индивидуального пред-
принимателя;
имеется или не имеется  на дату не ранее чем за 30 календарных дней до 

даты подачи заявления просроченная задолженности по возврату в краевой 
бюджет субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных, в том числе в 
соответствии с иными нормативными правовыми актами Ставропольского 
края, и иная просроченной задолженность перед краевым бюджетом;
соответствует или не соответствует заявитель требованиям, предусмотрен-

ным пунктом 4 настоящего Административного регламента;
обеспечена или не обеспечена  в предыдущем календарном году выпла-

та среднемесячной заработной платы работникам в размере не ниже про-
житочного минимума, установленного для трудоспособного населения 
Ставропольского края на соответствующий период Правительством Став-
ропольского края (указанное условие не распространяется на крестьянские 
(фермерские) хозяйства);
имеется или не имеется  согласие заявителя на осуществление органом 

местного самоуправления и органами государственного финансового кон-
троля проверок соблюдения заявителем условий, целей и порядка предо-
ставления субсидии, за исключением организаций, указанных в пункте 5 
статьи 78 Бюджетного кодекса Российской Федерации.
заявитель включен или не включен в реестр субъектов государственной 

поддержки развития сельского хозяйства в Ставропольском крае;
нарушен или не нарушен заявителем срок подачи документов, предусмо-

тренных пунктом 25 настоящего Административного регламента, указан-
ный в абзаце четвертом пункта 22 настоящего Административного регла-
мента;
имеется или не имеется  в документах, представленных заявителем в соот-

ветствии с пунктом 25 настоящего Административного регламента, недо-
стоверная информация;
представлены или не представлены заявителем документы, предусмотрен-

ные пунктом 25 настоящего Административного регламента,  в полном или 
не полном объеме исоответствуют или несоответствуют представленные 
документы требованиям, предусмотренным пунктом 25 настоящего Адми-
нистративного регламента.
2) по результатам рассмотрения документов:
в случае установления оснований для отказа в предоставлении государ-

ственной услуги, предусмотренных пунктом 38 настоящего Администра-
тивного регламента, делает об этом отметку в листке согласования по форме 
согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту и 
передает его с документами должностному лицу органа местного самоу-
правления, в компетенцию которого входит рассмотрение вопросов в сфере 
растениеводства;
в случае установления отсутствия оснований для отказа в предоставлении 

государственной услуги, предусмотренных пунктом 38 настоящего Адми-
нистративного регламента, делает об этом отметку в листке согласования 
по форме согласно приложению 3 к настоящему Административному регла-
менту и передает его с документами должностному лицу органа местного 
самоуправления, в компетенцию которого входит рассмотрение вопросов в 
сфере растениеводства.
Максимальное время выполнения административного действия по рассмо-

трению документов составляет 5 рабочих дней.
73. При получении от должностного лица органа местного самоуправле-

ния, ответственного за рассмотрение документов, листка согласования с 
документами должностное лицо органа местного самоуправления, в компе-
тенцию которого входит рассмотрение вопросов в сфере растениеводства:
1) рассматривает документы и устанавливает:
осуществляется или не осуществляется производство продукции растени-

еводства;
проведено или не проведено в течение последних 5 лет, предшествующих 

нет-портал «Российская газета» RG.RU, 15.03.1995);
-  Федеральным законом от 14.03.1995 № 33-ФЗ  «Об особо охраняемых 

природных территориях» («Собрание законодательства РФ», 20.03.1995,               
№ 12, статья 1024); 
- Федеральным законом от 24.06.1998 № 89-ФЗ «Об отходах производства 

и потребления» («Российская газета», 30.06.1998, № 121); -Федеральным 
законом от 04.05.1999 № 96-ФЗ «Об охране атмосферного воздуха» («Рос-
сийская газета», 13.05.1999, № 91);          
-  Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-

ФЗ  («Собрание законодательства Российской Федерации», 25.10.2001, № 
44, статья 4147); 
- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушени-

ях от 30.12.2001 № 195-ФЗ («Российская газета», 31.12.2001, №256);
-  Федеральным законом от 10.01.2002 № 7-ФЗ  «Об охране окружающей 

среды» («Собрание законодательства Российской Федерации», 30.08.2004, 
№ 35, статья 3607);
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах ор-

ганизации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание 
законодательства Российской Федерации», 06.10.2003, № 40, статья 3822; 
«Официальный интернет-портал правовой информации» www.pravo.gov.
ru);
- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 

обращения граждан Российской Федерации» («Собрание законодатель-
ства РФ», 08.05.2006, № 19, статья 2060; «Собрание законодательства РФ», 
05.07.2010,  №  27; «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31);
- Водным кодексом Российской Федерации от 03.06.2006 № 74-ФЗ («Со-

брание законодательства Российской Федерации», 2006, № 23); 
- Лесным  кодексом Российской Федерации «Российская газета»,                № 

277, 08.12.2006, «Собрание законодательства РФ», 11.12.2006, № 50, ст. 
5278, «Парламентская газета» № 209, 14.12.2006);
- Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юриди-

ческих лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении государ-
ственного контроля (надзора) и муниципального контроля» («Собрание за-
конодательства Российской Федерации», 29.12.2008, № 52 (часть 1), статья 
6249;
- Федеральным законом от 28.12.2013 № 412-ФЗ «Об аккредитации в наци-

ональной системе аккредитации» («Собрание законодательства Российской 
Федерации», 30.12.2013 № 52 (часть 1) статья 6977; «Официальный интер-
нет-портал правовой информации» www.pravo.gov.ru, 30.12.2013; «Россий-
ская газета», 31.12.2013, № 296);
- постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 

№ 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного 
контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных пла-
нов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей» («Собрание законодательства Российской Федерации», 
12.07.2010, № 28, статья 3706);
- приказом Министерства экономического развития Российской Федерации 

от 30.04.2009 № 141  «О реализации положений Федерального закона «О 
защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 
осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального 
контроля» («Российская газета», 14.05.2009, № 85);
- муниципальными правовыми актами;
- настоящим административным регламентом.

4. Предмет муниципального контроля
Предметом муниципального контроля в области использования и охраны 

особо охраняемых природных территорий местного значения в пределах 
предоставленных законодательством Российской Федерации полномочий 
является соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпри-
нимателями и гражданами требований, установленных муниципальными 
правовыми актами в области использования и охраны особо охраняемых 
природных территорий местного значения.

5. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муници-
пального контроля

5.1. Должностные лица уполномоченного органа, осуществляющие му-
ниципальный контроль в области использования и охраны ООПТ, имеют 
право:
5.1.1. запрашивать и получать на основании мотивированных письменных 

запросов от органов государственной власти, органов местного самоуправ-
ления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан 
информацию и документы, необходимые в ходе проведения проверки;
5.1.2. во время исполнения служебных обязанностей беспрепятственно по 

предъявлении служебного удостоверения, копии приказа или распоряжения 
руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля 
о назначении проверки посещать и обследовать используемые юридиче-
скими лицами, индивидуальными предпринимателями,  гражданами при 
осуществлении хозяйственной и иной деятельности территории, здания, 
помещения, сооружения, в том числе очистные сооружения, обследовать 
другие обезвреживающие устройства, средства контроля, технические и 
транспортные средства, оборудование и материалы, а также проводить не-
обходимые исследования, испытания, измерения, расследования, эксперти-
зы и другие мероприятия по контролю;
5.1.3. составлять протоколы об административных правонарушениях, 

предусмотренных частью 1 статьи 19.4,  статьей 19.41,  частью 1 статьи 
19.5,  статьей 19.7  Кодекса Российской Федерации об административных 
правонарушениях, при осуществлении муниципального контроля, в соот-
ветствии с Распоряжением администрации Петровского городского округа 
Ставропольского края  от  10.04.2018 № 191-р «О должностных лицах ад-
министрации Петровского городского округа Ставропольского края, орга-
нов администрации Петровского городского округа Ставропольского края 
уполномоченных на составление протоколов об административных право-
нарушениях, предусмотренных частью 1 статьи 19.4, статьей 19.41, частью 
1 статьи 19.5, статьей 19.7 Кодекса Российской Федерации об администра-

тивных правонарушениях, при осуществлении муниципального контроля; 
5.1.4. выдавать юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, 

гражданам предписания об устранении выявленных нарушений требований 
законодательства об особо охраняемых природных территориях (далее - 
ООПТ), установленных муниципальными правовыми актами, о проведении 
мероприятий по обеспечению предотвращения вреда животным, растениям 
и окружающей среде, соблюдения режимов ООПТ;
5.1.5. направлять в уполномоченные исполнительные органы государ-

ственной власти в соответствии с их компетенцией материалы, связанные с 
нарушением законодательства Российской Федерации об особо охраняемых 
природных территориях, для решения вопросов о возбуждении уголовных 
и административных дел по признакам преступлений и правонарушений;
5.1.6. после издания распоряжения о проведении проверки запрашивать не-

обходимые документы и (или) информацию в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия;
5.1.7. привлекать к проведению проверки юридического лица, индивиду-

ального предпринимателя экспертов, экспертные организации, не состоя-
щие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, 
индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится 
проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц 
в соответствии с требованиями Федерального закона от 26.12.2008 № 294-
ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей 
при проведении государственного контроля (надзора) и муниципального 
контроля»;
5.1.8. в случае выявления при проведении мероприятий по контролю, в 

ходе которых не требуется взаимодействие органа муниципального кон-
троля с юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, 
нарушений обязательных требований, требований, установленных муни-
ципальными правовыми актами, принимать в пределах своей компетенции 
меры по пресечению таких нарушений, а также направлять в письменной 
форме руководителю или заместителю руководителя органа муниципально-
го контроля мотивированное представление с информацией о выявленных 
нарушениях для принятия при необходимости решения о назначении вне-
плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимате-
ля по основаниям, указанным в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального 
закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и инди-
видуальных предпринимателей при проведении государственного контроля 
(надзора) и муниципального контроля»;
5.1.9. объявлять предостережения о недопустимости нарушения обязатель-

ных требований в соответствии с  частями 5  -  7 статьи 8.2  Федерального 
закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и инди-
видуальных предпринимателей при проведении государственного контроля 
(надзора) и муниципального контроля»;
5.1.10. приступать к проведению внеплановой выездной проверки незамед-

лительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий 
по контролю, если основанием для проведения внеплановой выездной про-
верки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда живот-
ным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также воз-
никновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, 
обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установ-
ленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких 
нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер; 
5.1.11. проводить внеплановую проверку без предварительного уведом-

ления юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале 
проведения внеплановой выездной проверки, в случае если в результате 
деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя при-
чинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, 
растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли 
или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного 
характера;
5.1.12. обращаться в суд с иском о взыскании с юридического лица, инди-

видуального предпринимателя расходов, понесенных органом муниципаль-
ного контроля в связи с рассмотрением поступивших заявлений, обращений 
указанных лиц, если в заявлениях, обращениях были 
указаны заведомо ложные сведения; 
5.1.13. проводить выездную проверку в случае, если после рассмотрения 

представленных пояснений и документов, либо при отсутствии пояснений 
юридического лица или индивидуального предпринимателя орган муници-
пального контроля установит признаки нарушения обязательных требова-
ний или требований, установленных муниципальными правовыми актами; 
5.1.14. в случае если проведение плановой или внеплановой выездной 

проверки оказалось невозможным в связи с отсутствием индивидуального 
предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или 
иного должностного лица юридического лица, либо в связи с фактическим 
неосуществлением деятельности юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем, либо в связи с иными действиями (бездействием) ин-
дивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, ру-
ководителя или иного должностного лица юридического лица, повлекши-
ми невозможность проведения проверки, орган муниципального контроля 
вправе в течение трех месяцев со дня составления акта о невозможности 
проведения соответствующей проверки принять решение о проведении в 
отношении таких юридического лица, индивидуального предпринимателя 
плановой или внеплановой выездной проверки без внесения плановой про-
верки в ежегодный план плановых проверок и без предварительного уве-
домления юридического лица, индивидуального предпринимателя; 
5.1.15. осуществлять иные предусмотренные федеральными законами, за-

конами и иными нормативными правовыми актами Ставропольского края 
полномочия в области организации и функционирования ООПТ;
5.1.16. осуществлять иные предусмотренные законодательством права.
5.2. Должностные лица уполномоченного органа, осуществляющие муни-

ципальный контроль в области использования и охраны ООПТ, обязаны:
5.2.1. своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соот-

ветствии с законодательством Российской Федерации полномочия по пред-
упреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требова-
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дню подачи документов, предусмотренных пунктом 25 настоящего Адми-
нистративного регламента, агрохимическое обследование на всей посевной 
площади с привлечением специализированных организаций;
имеются или не имеются  в предыдущем календарном году по вине заяви-

теля факты сжигания стерни и пожнивных остатков в границах землеполь-
зования заявителя;
обеспечен или не обеспечен уровень урожайности зерновых культур, 

включая кукурузу на зерно, за исключением зернобобовых культур, проса 
и гречихи, с  1 гектара посевной площади не ниже 75 процентов от средне-
го показателя, сложившегося в соответствующем муниципальном районе 
или городском округе Ставропольского края у заявителей, за предыдущий 
календарный год в первоначально оприходованном вес (указанное условие 
распространяется на заявителей, имеющих на территории Ставропольского 
края посевные площади под зерновыми культурами, включая кукурузу на 
зерно, за исключением зернобобовых культур, проса и гречихи);
соответствуют или не соответствуют сведения о посевной площади, ука-

занные заявителем в сведениях о сборе урожая сельскохозяйственных 
культур по форме федерального статистического наблюдения № 29-СХ или 
сведениях о сборе урожая сельскохозяйственных культур по форме феде-
рального статистического наблюдения № 2-фермер, сведениям, указанным 
заявителем в отчетности, представляемой в министерство;
имеется или не имеется  в документах, представленных заявителем в соот-

ветствии с пунктом 25 настоящего Административного регламента, недо-
стоверная информация;
2) при наличии замечаний указывает их в листке согласования и передает 

его с документами должностному лицу органа местного самоуправления, 
ответственному за рассмотрение документов;
3) при отсутствии замечаний делает об этом отметку в листке согласования 

и передает его с документами должностному лицу органа местного само-
управления, ответственному за рассмотрение документов.
Максимальное время выполнения административного действия по рассмо-

трению документов составляет 3рабочих дня.
74. При получении от должностного лица органа местного самоуправле-

ния, в компетенцию которого входит рассмотрения вопросов в сфере рас-
тениеводства, листка согласования с документами, предусмотренными пун-
ктом 25 настоящего Административного регламента и от Управления Феде-
ральной налоговой службы по Ставропольскому краю, Главного управле-
ния Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, 
чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий 
по Ставропольскому краю, Управления Федеральной службы государствен-
ной статистики по Северо-Кавказскому федеральному округу,  министер-
ства межведомственных ответов должностное лицо органа местного само-
управления, ответственное за рассмотрение документов, проверяет  листок 
согласования с документами, межведомственные ответы и по результатам 
их проверки:
в случае установления оснований для отказа в предоставлении государ-

ственной услуги, предусмотренных пунктом 38 настоящего Администра-
тивного регламента, готовит в двух экземплярах письменное уведомление 
об отказе в предоставлении субсидии с указанием причин отказа по форме 
согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту, 
подписывает его у должностного лица, предусмотренного в форме, один 
экземпляр прикладывает к документам, а второй экземпляр направляет за-
явителю;
в случае установления отсутствия оснований для отказа в предоставлении 

государственной услуги, предусмотренных пунктом 38 настоящего Ад-
министративного регламента, в течение 2 рабочих дней со дня окончания 
срока рассмотрения документов, предусмотренных пунктом 25  настоящего 
Административного регламента, направляет в министерство сведения о ко-
личестве посевной площади по всем получателям для утверждения ставки 
субсидии (далее – сведения о посевной площади).
Министерство в течение 3 рабочих дней со дня получения сведений      о 

посевной площади осуществляет утверждение ставки.
В течение 2 рабочих дней после утверждения министерством ставки долж-

ностное лицо органа местного самоуправления составляет сводный реестр 
заявителей на выплату субсидии (далее – сводный реестр), готовит в двух 
экземплярах письменное уведомление о предоставлении субсидии и необ-
ходимости заключения с органом местного самоуправления соглашения по 
форме согласно приложению 5 к Административному регламенту, подписы-
вает его у должностного лица, предусмотренного в форме, один экземпляр 
прикладывает к документам, а второй экземпляр направляет заявителю.
Максимальное время выполнения административных действий по:
рассмотрению листка согласования и межведомственных ответов состав-

ляет 2 рабочих дня;
составлению сводного реестра, подготовке и направлению письменного 

уведомления о предоставлении субсидии с указанием суммы причитаю-
щейся субсидии и необходимости заключения с органом местного само-
управления соглашения составляет 2 рабочих дня после утверждения мини-
стерством ставки субсидии;
подготовке письменного уведомления об отказе в предоставлении субси-

дии составляет 10 рабочих дней со дня окончания срока приема документов, 
предусмотренных пунктом 25 настоящего Административного регламента.
Неполучение от Управления Федеральной налоговой службы по Ставро-

польскому краю, Главного управления Министерства Российской Федера-
ции по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвида-
ции последствий стихийных бедствий по Ставропольскому краю, Управле-
ния Федеральной службы государственной статистики по Северо-Кавказ-
скому федеральному округу, министерствамежведомственных ответов в 
течение 5 рабочих дней со дня поступления межведомственных запросов 
не является основанием для отказа заявителю в предоставлении государ-
ственной услуги.
75. Результатом выполнения административной процедуры является:
принятие решения о предоставлении субсидии путем составления сводно-

го реестра,подготовки и направления письменного уведомления о предо-
ставлении субсидии с указанием суммы причитающейся субсидии и не-

обходимости заключения с органом местного самоуправления соглашения;
принятие решения об отказе в предоставлении субсидии с направлением 

заявителю письменного уведомления об отказе в предоставлении субсидии 
с указанием причин отказа.
Результат административной процедуры направляется заявителю по адре-

сам, указанным заявителем (в том числе в форме электронного документа, 
подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием 
усиленной квалифицированной электронной подписи).
76. Способом фиксации результата административной процедуры является 

оформление письменного уведомления об отказе в предоставлении субси-
дии с указанием причин отказа илиписьменного уведомления о предостав-
лении субсидии с указанием суммы причитающейся субсидии и необходи-
мости заключения с органом местного самоуправления соглашения (вместе 
с проектом соглашения) в соответствии с типовой формой соглашения, ут-
верждаемой министерством финансов Ставропольского края.

Особенности выполнения административных процедур
 (действий)в электронной форме

77. При предоставлении государственной услуги в электронной форме по-
средством федеральной государственной информационной системы «Еди-
ный портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://
gosuslugi.ru), государственную информационную систему Ставропольского 
края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предо-
ставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставрополь-
ского края и органами местного самоуправления муниципальных образо-
ваний Ставропольского края» (https://26gosuslugi.ru), а также официального 
сайта органа местного самоуправления (далее для целей настоящего под-
раздела – единый портал,портал услуг, официальный сайт) заявителю обе-
спечивается:
а) получение информации о порядке и сроках предоставления государ-

ственной услуги;
б) запись на прием в орган местного самоуправления, многофункциональ-

ный центр для подачи запроса о предоставлении государственной услуги 
(далее – запрос);
в) формирование запроса;
г) прием и регистрация органом местного самоуправления,многофункцион

альным центром запроса и иных документов, необходимых для предостав-
ления услуги;
д) получение результата предоставления государственной услуги;
е) получение сведений о ходе выполнения запроса;
ж) осуществление оценки качества предоставления государственной услуги;
з) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездей-

ствия) органа местного самоуправления, должностных лиц органа местного 
самоуправления либо муниципального служащего органа местного само-
управления, участвующего в предоставлении государственной услуги   (да-
лее – государственные служащие).
78. Информация о порядке и сроках предоставления государственной услу-

ги, основанная на сведениях об услугах, содержащихся в федеральной госу-
дарственной информационной системе «Федеральный реестр государствен-
ных и муниципальных услуг (функций)», размещенная на едином портале, 
портале услуг и официальном сайте, предоставляется заявителю бесплатно.
79. Не допускается отказ в приеме запроса и иных документов, необходи-

мых для предоставления государственной услуги, а также отказ в предо-
ставлении государственной услуги в случае, если запрос и документы, не-
обходимые для предоставлениягосударственной услуги, поданы в соответ-
ствии с информацией о сроках и порядке предоставления государственной 
услуги, опубликованной на едином портале, портале услуг и официальном 
сайте.
80. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления государ-

ственной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо 
требований, в том числе без использования программного обеспечения, 
установка которого на технические средства заявителя требует заключения 
лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авто-
ризацию заявителя или предоставление им персональных данных.
81. При организации записи на прием в орган местного самоуправления 

или многофункциональный центр заявителю обеспечивается возможность:
а) ознакомления с расписанием работы органа местного самоуправления, 

многофункционального центра либо уполномоченного должностного лица 
органа местного самоуправления, или работникамногофункционального 
центра, а также с доступными для записи на прием датами и интервалами 
времени приема;
б) записи в любые свободные для приема дату и время в пределах уста-

новленного в органе местного самоуправления или многофункциональном 
центре графика приема заявителей.
82. При осуществлении записи на прием орган местного самоуправленияи-

ли многофункциональный центр не вправе требовать от заявителя соверше-
ния иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации 
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для 
расчета длительности временного интервала, который необходимо заброни-
ровать для приема.
83. Запись на прием может осуществляться посредством информацион-

ной системы органа местного самоуправления или многофункционального 
центра, которая обеспечивает возможность интеграции с единым порталом, 
порталом услуг и официальным сайтом.
84. Формирование запроса осуществляется посредством заполнения элек-

тронной формы запроса на едином портале, портале услуг или официаль-
ном сайте без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо 
иной форме.
На едином портале, портале услуг и официальном сайте размещаются об-

разцы заполнения электронной формы запроса.
Если на едином портале заявителю не обеспечивается возможность запол-

еме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в пред-
ставленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации по-

сле первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибоч-

ного или противоправного действия (бездействия) должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служаще-
го, работника многофункционального центра, работника образовательной 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руково-
дителя многофункционального центра при первоначальном отказе в при-
еме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, 
а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
Данное положение в части первоначального отказа в предоставлении му-

ниципальной услуги применяется в случае, если на многофункциональный 
центр возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг.».
1.2. В подпункте «3» пункта 5.2 слова «документов, не предусмотренных» 

заменить словами «документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено».
1.3. Пункт 5.2 дополнить подпунктом «10» следующего содержания:
«10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пун-
ктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем ре-
шений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункци-
ональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Феде-
рального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».».
1.4. Подпункт 5.6.1 пункта 5.6 дополнить абзацами следующего содержа-

ния:
«В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе за-

явителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предо-
ставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо 
организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», в целях незамедлительного устранения выявлен-
ных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о даль-
нейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях по-
лучения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе за-

явителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого ре-
шения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.».
2. Отделу образования администрации Петровского городского 

округа Ставропольского края обеспечить организацию и контроль за 
выполнением административного регламента с учетом внесенных изме-
нений муниципальными образовательными организациями Петровского 
городского округа Ставропольского края. 
3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте админи-

страции Петровского городского округа Ставропольского края в информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на за-

местителя главы администрации Петровского городского округа Ставро-
польского края Сергееву Е.И., управляющего делами администрации Пе-
тровского городского округа Ставропольского края Редькина В.В. 
5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опу-

бликования в газете «Вестник Петровского городского округа».

Глава Петровского 
городского округа
Ставропольского края
А.А.Захарченко

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
АДМИНИСТРАЦИИ ПЕТРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

126 ноября 2018 г. г. Светлоград № 2104
Об утверждении административного регламента исполнения администра-

цией Петровского городского округа Ставропольского края муниципальной 
контрольной функции в области использования и охраны особо охраняемых 
природных территорий местного значения

В соответствии с  Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Россий-
ской Федерации», Федеральным законом от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ 
«О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей 
при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципаль-
ного контроля», постановлением администрации Петровского городского 
округа Ставропольского края от 05 апреля 2018 года № 487 «Об утвержде-
нии Порядков разработки и утверждения административных регламентов 
исполнения муниципальных контрольных функций и предоставления му-
ниципальных услуг, проведения экспертизы проектов административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг отделами и органами 
администрации Петровского городского округа Ставропольского края и 
подведомственными муниципальными учреждениями», в целях осущест-
вления эффективного контроля и надзора за соблюдением требований к 
использованию, охране, защите, особо охраняемых природных территорий 
местного значения, Уставом Петровского городского округа Ставрополь-
ского края администрация Петровского городского округа Ставропольского 
края
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Утвердить прилагаемый административный регламент исполнения ад-

министрацией Петровского городского округа Ставропольского края муни-
ципальной контрольной функции в области использования и охраны особо 
охраняемых природных территорий местного значения (далее - админи-
стративный регламент). 
2. Отделу сельского хозяйства и охраны окружающей среды администра-

ции Петровского городского округа Ставропольского края обеспечить вы-
полнение настоящего административного регламента. 
3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте админи-

страции Петровского городского округа Ставропольского края в информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на  за-

местителя главы администрации Петровского городского округа Ставро-
польского края Барыленко В.Д.
5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опу-

бликования в газете «Вестник Петровского городского округа».

Глава Петровского 
городского округа
Ставропольского края
А.А.Захарченко

Утвержден
постановлением администрации Петровского 
городского округа Ставропольского края от 26 

ноября 2018 г. № 2104
Административный регламент

исполнения администрацией Петровского городского округа Ставрополь-
ского края муниципальной контрольной функции в области использования 

и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения

I. Общие положения

1. Наименование муниципальной контрольной функции 

1. Наименование муниципальной контрольной функции - «Муниципальная 
функция «Осуществление муниципального контроля в области использо-
вания и охраны особо охраняемых природных территорий местного зна-
чения» (далее соответственно – муниципальная функция, муниципальный 
контроль в области использования и охраны ООПТ).
Административный регламент устанавливает сроки и последовательность 

процедур (действий) при осуществлении муниципального контроля в обла-
сти использования и охраны ООПТ, порядок взаимодействия между струк-
турными подразделениями Петровского городского округа Ставропольско-
го края, их должностными лицами, взаимодействия администрации Пе-
тровского городского округа Ставропольского края с физическими и юри-
дическими лицами, органами государственной власти и иными органами 
местного самоуправления, учреждениями и организациями при исполнении 
муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля. 
2. Наименование структурных подразделений администрации, исполняю-

щих муниципальную функцию, а также других органов и организаций, уча-
стие которых необходимо при исполнении муниципальной функции
Муниципальную функцию исполняет администрация Петровского город-

ского округа Ставропольского края (далее соответственно – администрация, 
орган муниципального контроля).
Непосредственное исполнение муниципальной функции осуществляет 

отдел сельского хозяйства и охраны окружающей среды администрации 
Петровского городского округа Ставропольского края (далее – уполномо-
ченный орган).
При исполнении муниципальной функции уполномоченный орган  взаи-

модействует с:
- министерством природных ресурсов и охраны окружающей среды Став-

ропольского края;
- органами прокуратуры по вопросам согласования проведения проверок;
- органами внутренних дел для оказания содействия при проведении про-

верок.

3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение му-
ниципальной функции, с указанием их реквизитов и источников официаль-
ного опубликования
Осуществление муниципального лесного контроля осуществляется в со-

ответствии с:
- Конституцией Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 

05.01.2009, № 1, статья 1; «Российская газета», 25.12.1993, № 237); -Феде-
ральным законом от 21.02.1992 № 2395-1 «О недрах» (Официальный интер-

http://docs.cntd.ru/document/9004937
http://docs.cntd.ru/document/9003403
http://docs.cntd.ru/document/9003403
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нения электронной формы запроса, то для формирования запроса на едином 
портале в порядке, определяемом Министерством связи и массовых комму-
никаций Российской Федерации, обеспечивается автоматический переход к 
заполнению электронной формы указанного запроса на портале услуг или 
официальном сайте.
85. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осущест-

вляется в порядке, определяемом органом  местного самоуправления, по-
сле заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. 
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запро-
са заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее 
устранения посредством информационного сообщения непосредственно в 
электронной форме запроса.
86. При формировании запроса обеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, не-

обходимых для предоставления услуги;
2) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной 

формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направле-
ние совместного запроса несколькими заявителями;
3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 

запроса;
4) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в 

любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 
форму запроса;
5) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений 

заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной госу-
дарственной информационной системе «Единая система идентификации и 
аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-тех-
нологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 
предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме» (далее – единая система идентификации и аутентификации), и све-
дений, опубликованных на едином портале, портале услуг или официаль-
ном сайте, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе 
идентификации и аутентификации;
6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 

формы запроса без потери, ранее введенной информации;
7) возможность доступа заявителя на едином портале, портале услуг или 

официальном сайте к ранее поданным им запросам в течение не менее од-
ного года, а также частично сформированных запросов – в течение не менее 
3 месяцев.
87. Сформированный и подписанный запрос и иные документы, необходи-

мые для предоставления услуги, направляются в орган местного самоуправ-
ления посредством порталов или официального сайта.
88. Орган местного самоуправления или многофункциональный центр обе-

спечивают прием документов, необходимых для предоставления услуги, и 
регистрацию запроса без необходимости повторного представления заяви-
телем таких документов на бумажном носителе, если иное не установлено 
федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними актами 
Правительства Российской Федерации, законами субъектов Российской Фе-
дерации и принимаемыми в соответствии с ними актами высших исполни-
тельных органов государственной власти субъектов Российской Федерации.
Предоставление услуги начинается с момента приема и регистрации орга-

ном (организацией) электронных документов, необходимых для предостав-
ления услуги, а также получения в установленном порядке информации об 
оплате услуги заявителем, за исключением случая, если для начала проце-
дуры предоставления услуги в соответствии с законодательством требуется 
личная явка.
89. Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивает-

ся по его выбору возможность получения:
1) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным 

лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной под-
писи;
2) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание элек-

тронного документа, направленного министерством, в многофункциональ-
ном центре;
3) информации из государственных информационных систем в случаях, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации.
90. В случае если федеральными законами или принимаемыми в соответ-

ствии с ними нормативными правовыми актами не установлено требование 
о необходимости составления документа исключительно на бумажном но-
сителе, заявителю обеспечивается возможность выбрать вариант получения 
результата предоставления услуги в форме электронного документа, подпи-
санного уполномоченным должностным лицом с использованием усилен-
ной квалифицированной электронной подписи, независимо от формы или 
способа обращения за услугой.
Возможность получения результата предоставления услуги в форме элек-

тронного документа или документа на бумажном носителе обеспечивается 
заявителю в течение срока действия результата предоставления услуги (в 
случае если такой срок установлен нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации).
91. Заявителю обеспечивается доступ к результату предоставления услуги, 

полученному в форме электронного документа, на едином портале, портале 
услуг или официальном сайте (в том числе в едином личном кабинете) в 
течение срока, установленного законодательством Российской Федерации. 
Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного доку-
мента, являющегося результатом предоставления услуги и подписанного 
уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной ква-
лифицированной электронной подписи, на своих технических средствах, 
а также возможность направления такого электронного документа в иные 
органы (организации).
92. Уведомление о завершении выполнения органом местного самоуправ-

ления предусмотренных настоящими требованиями действий направляется 
заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения 
соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использо-

ванием средств единого портала, портала услуг или официального сайта в 
единый личный кабинет по выбору заявителя.
Орган местного самоуправления, оператор единого портала, а также опе-

ратор портала услуг и официального сайта вправе определить дополнитель-
ные способы получения сведений о ходе выполнения запроса путем разме-
щения информации на портале услуг или официальном сайте.
93. При предоставлении услуги в электронной форме заявителю направ-

ляется:
1) уведомление о записи на прием в орган местного самоуправления или 

многофункциональный центр, содержащее сведения о дате, времени и ме-
сте приема;
2) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необ-

ходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о факте приема 
запроса и документов, необходимых для предоставления услуги, и начале 
процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и времени окон-
чания предоставления услуги либо мотивированный отказ в приеме запроса 
и иных документов, необходимых для предоставления услуги;
3) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 

предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного 
решения о предоставлении услуги и возможности получить результат пре-
доставления услуги либо мотивированный отказ в предоставлении услуги.
94. Оценка качества предоставления услуги осуществляется в соответ-

ствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руко-
водителей территориальных органов федеральных органов исполнительной 
власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления 
ими государственных услуг, а также применения результатов указанной 
оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении ис-
полнения соответствующими руководителями своих должностных обязан-
ностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Феде-
рации от 12 декабря 2012 г. № 1284 «Об оценке гражданами эффективности 
деятельности руководителей территориальных органов федеральных орга-
нов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территори-
альных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных 
отделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а 
также о применении результатов указанной оценки как основания для при-
нятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими 
руководителями своих должностных обязанностей».
Оценка заявителем качества предоставления услуги в электронной форме 

не является обязательным условием для продолжения предоставления орга-
ном местного самоуправления услуги.
95. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на ре-

шения, действия или бездействие министерства, должностного лица мини-
стерства государственного служащего в соответствии со статьей 112Феде-
рального закона «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг» и в порядке, установленном постановлением Правитель-
ства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 «О федеральной 
государственной информационной системе, обеспечивающей процесс до-
судебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных припредоставлении государственных и муниципальных ус-
луг».

Особенности выполнения административных процедур (действий) в 
многофункциональных центрах предоставления государственных и муни-

ципальных услуг

96. Административные процедуры, выполняемые многофункциональными 
центрами при предоставлении государственной услуги, включают в себя:
1)предоставление заявителю в установленном порядке информации и обе-

спечение доступа заявителя к сведениям о государственной услуге;
2) прием и регистрацию документов;
3) передачу документов в орган местного самоуправления.
Предоставление заявителю в установленном порядке информации и обе-

спечение доступа заявителя к сведениям о государственной услуге работни-
ками многофункциональных центров осуществляется в порядке, установ-
ленном пунктами 54 – 58 настоящего Административного регламента.
Прием и регистрация документов (поступивших, в том числе в форме 

электронного документа) работниками многофункциональных центров 
осуществляется в порядке, установленном пунктом 60 настоящего Админи-
стративного регламента.
Передача работниками многофункциональных центров документов в орган 

местного самоуправления осуществляется в соответствии с соглашением о 
взаимодействии, заключенным между многофункциональными центрами и 
органом местного самоуправления.

IV. Формы контроля за исполнением Административногорегламента

97. Текущий контроль за:
полнотой, доступностью и качеством предоставления государственной 

услуги осуществляется  руководителем органа местного самоуправления, 
путем проведения выборочных проверок соблюдения и исполнения долж-
ностными лицами органа местного самоуправления положений настоящего 
Административного регламента и опроса мнения заявителей;
соблюдением последовательности административных действий, опреде-

ленных административными процедурами по предоставлению государ-
ственной услуги, сроками рассмотрения документов осуществляется  по-
стоянно путем проведения проверок соблюдения и исполнения должност-
ными лицами, предоставляющими государственную услугу, положений 
настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых 
актов Российской Федерации нормативных правовых актов Ставропольско-
го края.
По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений вино-

вные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края.
98. Последующий контроль за исполнением положений настоящего Адми-

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе за-
явителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого ре-
шения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.».
2. Отделу образования администрации Петровского городского 

округа Ставропольского края обеспечить организацию и контроль за 
выполнением административного регламента с учетом внесенных изме-
нений муниципальными образовательными организациями Петровского 
городского округа Ставропольского края. 
3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте админи-

страции Петровского городского округа Ставропольского края в информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на за-

местителя главы администрации Петровского городского округа Ставро-
польского края Сергееву Е.И., управляющего делами администрации Пе-
тровского городского округа Ставропольского края Редькина В.В. 
5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опу-

бликования в газете «Вестник Петровского городского округа».

Глава Петровского 
городского округа
Ставропольского края
А.А.Захарченко

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
АДМИНИСТРАЦИИ ПЕТРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

 СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

26 ноября 2018 г. г. Светлоград № 2102
О внесении изменений в административный регламент предоставления 

муниципальными образовательными организациями Петровского городско-
го округа Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление 
информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных всту-
пительных испытаний, а также о зачислении в образовательную организа-
цию», утвержденный постановлением администрации Петровского город-
ского округа Ставропольского края от 30 августа 2018 г. № 1542 
	
В целях реализации Федерального закона от 19 июля 2018 г. № 204-ФЗ 

«О внесении изменений в Федеральный закон «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг» в части установления 
дополнительных гарантий граждан при получении государственных и му-
ниципальных услуг» администрация Петровского городского округа Став-
ропольского края
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальны-

ми образовательными организациями Петровского городского округа Став-
ропольского края муниципальной услуги «Предоставление информации о 
результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных ис-
пытаний, а также о зачислении в образовательную организацию», утверж-
денный постановлением администрации Петровского городского округа 
Ставропольского края от 30 августа 2018 г. № 1542 (далее - постановление, 
административный регламент) следующие изменения:
1.1.	 Пункт 2.7 после абзаца четвертого дополнить абзацами следую-

щего содержания:
«представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-

ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих слу-
чаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся пре-

доставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявле-
ния о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 

и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в при-
еме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в пред-
ставленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации по-

сле первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибоч-

ного или противоправного действия (бездействия) должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служаще-
го, работника многофункционального центра, работника образовательной 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руково-
дителя многофункционального центра при первоначальном отказе в при-
еме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, 
а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
Данное положение в части первоначального отказа в предоставлении му-

ниципальной услуги применяется в случае, если на многофункциональный 
центр возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг.».
1.2. В подпункте «3» пункта 5.2 слова «документов, не предусмотренных» 

заменить словами «документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено».
1.3. Пункт 5.2 дополнить подпунктом «10» следующего содержания:
«10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пун-
ктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем ре-
шений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункци-
ональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Феде-
рального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».».
1.4. Подпункт 5.6.1 пункта 5.6 дополнить абзацами следующего содержа-

ния:
«В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе за-

явителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предо-
ставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо 
организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», в целях незамедлительного устранения выявлен-
ных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о даль-
нейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях по-
лучения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе за-

явителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого ре-
шения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.».
2. Отделу образования администрации Петровского городского 

округа Ставропольского края обеспечить организацию и контроль за 
выполнением административного регламента с учетом внесенных изме-
нений муниципальными образовательными организациями Петровского 
городского округа Ставропольского края. 
3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте админи-

страции Петровского городского округа Ставропольского края в информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на за-

местителя главы администрации Петровского городского округа Ставро-
польского края Сергееву Е.И., управляющего делами администрации Пе-
тровского городского округа Ставропольского края Редькина В.В. 
5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опу-

бликования в газете «Вестник Петровского городского округа».

Глава Петровского 
городского округа
Ставропольского края
А.А.Захарченко

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
АДМИНИСТРАЦИИ ПЕТРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

 СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

26 ноября 2018 г. г. Светлоград № 2103
О внесении изменений в административный регламент предоставления му-

ниципальными образовательными организациями Петровского городского 
округа Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление ин-
формации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного днев-
ника и электронного журнала успеваемости», утвержденный постановлени-
ем администрации Петровского городского округа Ставропольского края от 
07 сентября 2018 г. № 1600 
	
В целях реализации Федерального закона от 19 июля 2018 № 204-ФЗ «О 

внесении изменений в Федеральный закон «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг» в части установления до-
полнительных гарантий граждан при получении государственных и муни-
ципальных услуг» администрация Петровского городского округа Ставро-
польского края
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципаль-

ными образовательными организациями Петровского городского округа 
Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление информа-
ции о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и 
электронного журнала успеваемости», утвержденный постановлением ад-
министрации Петровского городского округа Ставропольского края от 07 
сентября 2018 г. № 1600 (далее - постановление, административный регла-
мент) следующие изменения:
1.1.	 Пункт 2.7 после абзаца четвертого дополнить абзацами следую-

щего содержания:
«представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-

ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих слу-
чаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся пре-

доставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявле-
ния о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 

и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в при-
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нистративного регламента осуществляется посредством проведения про-
верок соблюдения последовательности административных действий, опре-
деленных административными процедурами, соблюдения сроков, проверки 
полноты, доступности и качества предоставления государственной услуги, 
выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения приня-
тия решений и подготовки ответов на их обращения, содержащие жалобы 
на решения, действия (бездействие) должностных лиц органа местного са-
моуправления.
Периодичность осуществления последующего контроля составляет один 

раз в три года.
99. Для проведения проверки в органе местного самоуправления форми-

руется комиссия. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде 
справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по 
их устранению. Справка подписывается председателем комиссии, секрета-
рем комиссии и всеми членами комиссии, участвовавшими в проверке.
100. Плановые проверки осуществляются на основании годового плана ор-

гана местного самоуправления.
Внеплановые проверки осуществляются на основании распоряжения орга-

на местного самоуправления. При проверке рассматриваются все вопросы, 
связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные про-
верки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
Внеплановые проверки полноты и качества предоставления государствен-

ной услуги проводятся органом местного самоуправления на основании 
обращений заявителей, с жалобами на нарушение их прав и законных 
интересов действиями (бездействием) органа местного самоуправления, 
должностного лица органа местного самоуправления, ответственного за 
предоставление государственной услуги, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра.
101. В любое время с момента регистрации документов в органе местного 

самоуправления заявитель имеет право знакомиться с документами и ма-
териалами, касающимися его рассмотрения, если это не затрагивает права, 
свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах 
и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или 
иную охраняемую федеральным законом тайну.
102. Органы местного самоуправления, должностные лица органа местно-

го самоуправления, участвующие в предоставлении государственной услу-
ги, многофункциональные центры, работники многофункциональных цен-
тров, организаций, указанных в части 11 статьи 16Федерального закона «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и 
их работников несут ответственность за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государствен-
ной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации и 
законодательством Ставропольского края.
Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за ис-

полнение административных процедур, закрепляется в их должностных 
регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской 
Федерации и законодательства Ставропольского края.
В случае выявления нарушения прав обратившихся заявителей, порядка и 

сроков рассмотрения запросов заявителей, утраты документов заявителей 
виновные лица несут ответственность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации, в том числе дисциплинарную ответственность в 
соответствии с законодательством о государственной гражданской службе.
103 . Юридические лица, индивидуальные предприниматели, граждане, их 

объединения и организации, которым предоставляется государственная ус-
луга, имеют право на любые предусмотренные законодательством Россий-
ской Федерации формы контроля за деятельностью органа местного само-
управления при предоставлении им государственной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставля-

ющего государственную услугу, многофункционального центра предостав-
ления государственных и муниципальных услуг, организаций, указанных в 
части 11 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, 

муниципальных служащих, работников

Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и
(или) действия (бездействие) органа местного самоуправления, предо-
ставляющего государственную услугу, многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг, организаций, 
указанных в части 11 статьи 16 Федерального закона «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их 

должностных лиц, муниципальных служащих, работников

104. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (без-
действие)органа местного самоуправления, должностных лиц органа 
местного самоуправления, муниципальных служащих органа местного 
самоуправления, участвующих в предоставлении государственной услуги, 
многофункционального центра, организаций, указанных в части 11 статьи 
16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных 
служащих, работников (далее соответственно – орган, предоставляющий 
государственную услугу, должностное лицо (работник), жалоба), в досудеб-
ном (внесудебном) и судебном порядке.

Предмет жалобы

105. Предметом досудебного (внесудебного) порядка обжалования являют-
ся решения и действия (бездействие), осуществляемые органом, предостав-
ляющим государственную услугу, должностном лицом (работником), в ходе 
предоставления государственной услуги на основании настоящего Админи-
стративного регламента.
106. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих слу-

чаях:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении госу-
дарственной услуги;
нарушение срока предоставления государственной услуги;
требование у заявителя документовили информации либо осуществление 

действий, представление или осуществление которых не   предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативны-
ми правовыми актами Ставропольского края, для предоставления государ-
ственной услуги;
отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норма-

тивными правовыми актами Российской Федерации и нормативными пра-
вовыми актами Ставропольского края для предоставления государственной 
услуги;
отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа 

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и 
нормативными правовыми актами Ставропольского края;
требование внесения заявителем при предоставлении государственной ус-

луги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации и нормативными правовыми актами Ставропольского края;
отказ органа, предоставляющего государственную услугу, должностного 

лица (работника), в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выдан-
ных в результате предоставления государственной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений;
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-

ставления государственной услуги;
приостановление предоставления государственной услуги, если основания 

приостановления, не предусмотренные федеральными законами и приня-
тыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
Ставропольского края;
       требование у заявителя при предоставлении государственной  услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления государственной услуги, либо в предоставле-
нии государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных 
пунктом 4 части 1 статьи 7 настоящего Федерального закона. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих государственных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 настоящего 
Федерального закона.

107. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего государственную услугу, фами-

лию, имя, отчество (при наличии) и должность должностного лица (работ-
ника), решения и действия (бездействие) которых обжалуется;
фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства за-

явителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахож-
дения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый 
адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, пре-

доставляющего государственную услугу, должностного лица (работника);
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и дей-

ствием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, 
должностного лица (работника). Заявителем могут быть представлены до-
кументы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
В случае если жалоба подается через представителя заявителя, представ-

ляются: документ, удостоверяющий его личность, и документ, подтверж-
дающий его полномочия на осуществление действий от имени заявителя, 
оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление 
действий от имени заявителя, может быть представлена:
оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 

доверенность (для физических лиц);
оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 

доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем 
заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридиче-
ских лиц);
копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении 

физического лица на должность, в соответствии с которым такое физиче-
ское лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверен-
ности.

Органы исполнительной власти края, многофункциональные центры пре-
доставления государственных и муниципальных услуг, органы местного  

самоуправления муниципальных образований Ставропольского края,
являющиеся учредителями многофункциональных  центров

 предоставления государственных и муниципальных услуг, а также 
организации, указанные в части 11 статьи 16Федерального закона 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», которым может быть направлена жалоба

108. Жалоба может быть подана заявителем или его уполномоченным 
представителем в письменной форме на русском языке на бумажном носи-
теле почтовым отправлением либо в электронном виде, а также при личном 
приеме заявителя или его уполномоченного представителя:
на имя Губернатора Ставропольского края, в случае если обжалуется ре-

шение министра;
 на имя Главы Петровского городского округа Ставропольского края, в слу-

чае если обжалуются решения и действия (бездействие) органа местного 
самоуправления, должностных лиц;

доставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявле-
ния о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 

и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в при-
еме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в пред-
ставленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации по-

сле первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибоч-

ного или противоправного действия (бездействия) должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служаще-
го, работника многофункционального центра, работника образовательной 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руково-
дителя многофункционального центра при первоначальном отказе в при-
еме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, 
а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
Данное положение в части первоначального отказа в предоставлении му-

ниципальной услуги применяется в случае, если на многофункциональный 
центр возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг.».
1.2. В подпункте «3» пункта 5.2 слова «документов, не предусмотренных» 

заменить словами «документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено».
1.3. Пункт 5.2 дополнить подпунктом «10» следующего содержания:
«10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пун-
ктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем ре-
шений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункци-
ональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Феде-
рального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг.».
1.4. Пункт 5.6 дополнить абзацами следующего содержания:
«В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе за-

явителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предо-
ставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо 
организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», в целях незамедлительного устранения выявлен-
ных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о даль-
нейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях по-
лучения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе за-

явителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого ре-
шения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.».
2. Отделу образования администрации Петровского городского 

округа Ставропольского края обеспечить организацию и контроль за 
выполнением административного регламента с учетом внесенных изме-
нений муниципальными образовательными организациями Петровского 
городского округа Ставропольского края. 
3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте админи-

страции Петровского городского округа Ставропольского края в информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на за-

местителя главы администрации Петровского городского округа Ставро-
польского края Сергееву Е.И., управляющего делами администрации Пе-
тровского городского округа Ставропольского края Редькина В.В. 
5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опу-

бликования в газете «Вестник Петровского городского округа».

Глава Петровского 
городского округа
Ставропольского края
А.А.Захарченко

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
АДМИНИСТРАЦИИ ПЕТРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

 СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

26 ноября 2018 г. г. Светлоград № 2101
О внесении изменений в административный регламент предоставления 

муниципальными образовательными организациями Петровского городско-

го округа Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление 
информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих 
программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых 
календарных учебных графиках», утвержденный постановлением админи-
страции Петровского городского округа Ставропольского края от 30 августа 
2018 г. № 1545 
	
В целях реализации Федерального закона от 19 июля 2018 № 204-ФЗ «О 

внесении изменений в Федеральный закон «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг» в части установления до-
полнительных гарантий граждан при получении государственных и муни-
ципальных услуг» администрация Петровского городского округа Ставро-
польского края
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальны-

ми образовательными организациями Петровского городского округа Став-
ропольского края муниципальной услуги «Предоставление информации об 
образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учеб-
ных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учеб-
ных графиках», утвержденный постановлением администрации Петровско-
го городского округа Ставропольского края от 30 августа 2018 г. № 1545 (да-
лее - постановление, административный регламент) следующие изменения:
1.1.	 Пункт 2.7 после абзаца четвертого дополнить абзацами следую-

щего содержания:
«представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-

ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих слу-
чаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся пре-

доставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявле-
ния о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 

и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в при-
еме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в пред-
ставленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации по-

сле первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибоч-

ного или противоправного действия (бездействия) должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служаще-
го, работника многофункционального центра, работника образовательной 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руково-
дителя многофункционального центра при первоначальном отказе в при-
еме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, 
а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
Данное положение в части первоначального отказа в предоставлении му-

ниципальной услуги применяется в случае, если на многофункциональный 
центр возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг.».
1.2. В подпункте «3» пункта 5.2 слова «документов, не предусмотренных» 

заменить словами «документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено».
1.3. Пункт 5.2 дополнить подпунктом «10» следующего содержания:
«10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пун-
ктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем ре-
шений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункци-
ональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Феде-
рального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».».
1.4. Подпункт 5.6.1 пункта 5.6 дополнить абзацами следующего содержа-

ния:
«В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе за-

явителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предо-
ставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо 
организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», в целях незамедлительного устранения выявлен-
ных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о даль-
нейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях по-
лучения муниципальной услуги.
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через многофункциональные центры, которые обеспечивают ее передачу в 

орган местного самоуправления, а в случае  подачи жалобы на имя Губер-
натора Ставропольского края – в аппарат Правительства Ставропольского 
края.
109. Органом местного самоуправления осуществляется заключение согла-

шения о взаимодействии в части осуществления многофункциональными 
центрами приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения 
жалоб.
110. Орган, предоставляющий государственную услугу, должностное лицо 

(работник) обеспечивают:
оснащение мест приема жалоб стульями, кресельными секциями и стола-

ми (стойками);
информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, долж-
ностного лица (работника) посредством размещения такой информации на 
стендах в местах предоставления государственных услуг, на их официаль-
ных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на 
Едином портале и региональном портале;
консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, долж-
ностного лица (работника), в том числе по телефону, электронной почте, 
при личном приеме;
заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления много-

функциональными центрами приема жалоб и выдачи заявителям результа-
тов рассмотрения жалоб.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы

111. Заявитель может подать жалобу:
1) в письменной форме:
лично или через уполномоченного представителя в орган местного самоу-

правления по адресу:Ставропольский край, Петровский район, г.Светлоград, 
пл. 50 лет Октября, дом 8;
путем направления почтовых отправлений в орган местного само-

управления по адресу: 356530, Ставропольский край, Петровский район, 
г.Светлоград, пл. 50 лет Октября, дом 8;
2) при личном приеме.
В случае подачи жалобы уполномоченным представителем заявителя 

представляются: документ, удостоверяющий его личность, и документ, 
подтверждающий его полномочия на осуществление действий от имени 
заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.
3) в электронном виде с использованием информационно-телекоммуни-

кационной сети «Интернет» на официальный информационный интернет-
портал органов государственной власти Ставропольского края, официаль-
ный сайт органа местного самоуправления (http://petrovsk.ru), электронный 
почтовый адрес органа местного самоуправления (www.petr.adm@nail.ru), в 
федеральную государственную информационную систему «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://gosuslugi.ru) 
и государственную информационную систему Ставропольского края «Пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых 
(исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и 
органами местного самоуправления муниципальных образований Ставро-
польского края» (https://26gosuslugi.ru) (в личные кабинеты пользователей).
Жалоба в электронном виде подается заявителем на имя Губернатора Став-

ропольского края посредством использования официального сайта Губерна-
тора Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» (www.gubernator.stavkray.ru).
4) через многофункциональные центры – в порядке, установленном зако-

нодательством Российской Федерации;
5) по телефону «Телефон доверия органа местного самоуправления» по 

следующему номеру: 8(86547)4-11-49.
Время приема жалоб: понедельник - пятница с 8.00 до 12.00, перерыв с 

12.00 до 13.00; суббота, воскресенье - выходные дни.
Жалоба, поступившая на имя Губернатора Ставропольского края, в пись-

менной форме на бумажном носителе подлежит регистрации в аппарате 
Правительства Ставропольского края в течение одного рабочего дня со дня 
ее поступления.
112. Жалоба в электронном виде может быть подана заявителем в
орган, предоставляющий государственную услугу, посредством использо-

вания:
официального информационного Интернет-портала органов государствен-

ной власти Ставропольского края;
официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
федеральной государственной информационной системы «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый пор-
тал);
государственной информационной системы Ставропольского края «Пор-

тал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых 
(исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и 
органами местного самоуправления муниципальных образований Ставро-
польского края» (далее – региональный портал);
электронной почты органа, предоставляющего государственную услугу.
113. Жалоба в электронном виде также может быть подана заявителем по-

средством использования портала федеральной государственной информа-
ционной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предо-
ставлении государственных и муниципальных услуг органом, предоставля-
ющим государственную услугу, должностным лицом (работником), (далее 
– система досудебного обжалования).
При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в абзаце 

шестом пункта 107 настоящего Административного регламента, могут быть 
представлены в форме электронных документов, в соответствии с поста-

новлением Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 г. № 553 
«О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, не-
обходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных 
услуг, в форме электронных документов», при этом документ, удостоверяю-
щий личность заявителя, не требуется.
114. Жалоба, поступившая в орган местного самоуправления, в письмен-

ной форме на бумажном носителе подлежит регистрации в течение 1 рабо-
чего дня со дня ее поступления.
Жалобе присваивается регистрационный номер в журнале учета жалоб на 

решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, его 
должностных лиц, муниципальных  служащих (далее – журнал учета жа-
лоб). Форма и порядок ведения журнала учета жалоб определяются органом 
местного самоуправления.
115. При поступлении жалобы в орган местного самоуправления с ис-

пользованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
на официальный сайт органа местного самоуправления (http://petrovsk.ru) 
или электронный почтовый адрес органа местного самоуправления  (www.
petr.adm@mail.ru) должностное лицо, ответственное за работу с электрон-
ной почтой, в день поступления жалобы в форме электронного документа 
распечатывает ее на бумажный носитель и передает должностному лицу, 
ответственному за регистрацию жалоб, для ее регистрации.
116. Регистрация жалоб, направленных в электронном виде с использо-

ванием федеральной государственной информационной системы «Еди-
ный портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://
gosuslugi.ru), осуществляется в порядке, определенном Правительством 
Российской Федерации.
Регистрация жалоб, направленных в электронном виде с использованием 

государственной информационной системы Ставропольского края «Пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых 
(исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и 
органами местного самоуправления муниципальных образований Ставро-
польского края» (https://26gosuslugi.ru), осуществляется в порядке, опреде-
ленном Правительством Ставропольского края.
117. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональные 

центры, которые обеспечивают ее передачу в орган местного самоуправле-
ния или в случае подачи жалобы на имя Губернатора Ставропольского края 
– в аппарат Правительства Ставропольского края.
Жалоба передается в орган местного самоуправления  в порядке и сроки, 

установленные соглашением о взаимодействии между многофункциональ-
ными центрами и органом местного самоуправления (далее – соглашение о 
взаимодействии), но не позднее рабочего дня, следующего за рабочим днем, 
в который поступила жалоба.
В аппарат Правительства Ставропольского края жалоба передается много-

функциональными центрами не позднее рабочего дня, следующего за рабо-
чим днем, в который поступила жалоба в многофункциональные центры.
118. Жалоба рассматривается:
Губернатором Ставропольского края или по его поручению иным уполно-

моченным им должностным лицом в случае, предусмотренном абзацем вто-
рым пункта 108 настоящего Административного регламента;
органом, предоставляющим государственную услугу, в случае, предусмо-

тренном абзацем третьим пункта 108 настоящего Административного ре-
гламента.
119. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жало-

бы признаков состава административного правонарушения или преступле-
ния должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамед-
лительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

Сроки рассмотрения жалобы

120. В случае если поданная заявителем или его уполномоченным пред-
ставителем жалоба не входит в компетенцию рассмотрения органа местного 
самоуправления, орган местного самоуправления в течение 3 рабочих дней 
со дня ее регистрации направляет жалобу в орган исполнительной власти 
Ставропольского края, должностному лицу, уполномоченным на ее рассмо-
трение, и одновременно в письменной форме информирует заявителя или 
его уполномоченного представителя о перенаправлении его жалобы.
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жа-

лобы в органе исполнительной власти Ставропольского края, уполномочен-
ном на ее рассмотрение.
121. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную ус-

лугу, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению 
в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования 
отказа органа, предоставляющего государственную услугу, в приеме доку-
ментов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправ-
лений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

Результат рассмотрения жалобы

122. По результатам  рассмотрения  жалобы  принимается одно из следу-
ющих решений:
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной или муниципальной услуги документах, 
возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами;
в удовлетворении жалобы отказывается.
123. При удовлетворении жалобы орган местного самоуправления прини-

мает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том 
числе по выдаче заявителю результата государственной услуги, в течение 5 
рабочих дней со дня принятия такого решения, если иное не установлено 
законодательством Российской Федерации и законодательством Ставро-

ется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае, если жалоба была подана способом, предусмотренным абзацем 

14 пункта 5.5 настоящего регламента, ответ о результатах рассмотрения жа-
лобы направляется посредством использования системы досудебного обжа-
лования.».
2. Отделу образования администрации Петровского городского 

округа Ставропольского края обеспечить организацию и контроль за 
выполнением административного регламента с учетом внесенных изме-
нений муниципальными образовательными организациями Петровского 
городского округа Ставропольского края. 
3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте админи-

страции Петровского городского округа Ставропольского края в информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на за-

местителя главы администрации Петровского городского округа Ставро-
польского края Сергееву Е.И., управляющего делами администрации Пе-
тровского городского округа Ставропольского края Редькина В.В. 
5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опу-

бликования в газете «Вестник Петровского городского округа».

Глава Петровского 
городского округа
Ставропольского края
А.А.Захарченко

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
АДМИНИСТРАЦИИ ПЕТРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

 СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

26 ноября 2018 г. г. Светлоград № 2099
О внесении изменений в административный регламент предоставления 

муниципальными образовательными организациями Петровского городско-
го округа Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление 
информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, 
начального общего, основного общего, среднего общего образования, а так-
же дополнительного образования в муниципальных образовательных ор-
ганизациях», утвержденный постановлением администрации Петровского 
городского округа Ставропольского края от 30 августа 2018 г. № 1541 
	
В целях реализации Федерального закона от 19 июля 2018 № 204-ФЗ «О 

внесении изменений в Федеральный закон «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг» в части установления до-
полнительных гарантий граждан при получении государственных и муни-
ципальных услуг» администрация Петровского городского округа Ставро-
польского края
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.	 Внести в административный регламент предоставления муни-

ципальными образовательными организациями Петровского городского 
округа Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление 
информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, 
начального общего, основного общего, среднего общего образования, а так-
же дополнительного образования в муниципальных образовательных ор-
ганизациях», утвержденный постановлением администрации Петровского 
городского округа Ставропольского края от 30 августа 2018 г. № 1541 (далее 
- постановление, административный регламент) следующие изменения:
1.1.	 Пункт 2.7 после абзаца четвертого дополнить абзацами следую-

щего содержания:
«представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-

ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих слу-
чаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся пре-

доставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявле-
ния о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 

и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в при-
еме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в пред-
ставленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации по-

сле первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибоч-

ного или противоправного действия (бездействия) должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служаще-
го, работника многофункционального центра, работника образовательной 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руково-
дителя многофункционального центра при первоначальном отказе в при-
еме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, 
а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
Данное положение в части первоначального отказа в предоставлении му-

ниципальной услуги применяется в случае, если на многофункциональный 

центр возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг.».
1.2. В подпункте «3» пункта 5.2 слова «документов, не предусмотренных» 

заменить словами «документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено».
1.3. Пункт 5.2 дополнить подпунктом «10» следующего содержания:
«10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пун-
ктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем ре-
шений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункци-
ональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Феде-
рального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг.».
1.4. Подпункт 5.6.1 пункта 5.6 дополнить абзацами следующего содержа-

ния:
«В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе за-

явителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предо-
ставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо 
организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», в целях незамедлительного устранения выявлен-
ных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о даль-
нейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях по-
лучения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе за-

явителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.»
2. Отделу образования администрации Петровского городского 

округа Ставропольского края обеспечить организацию и контроль за 
выполнением административного регламента с учетом внесенных изме-
нений муниципальными образовательными организациями Петровского 
городского округа Ставропольского края. 
3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте админи-

страции Петровского городского округа Ставропольского края в информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на за-

местителя главы администрации Петровского городского округа Ставро-
польского края Сергееву Е.И., управляющего делами администрации Пе-
тровского городского округа Ставропольского края Редькина В.В. 
5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опу-

бликования в газете «Вестник Петровского городского округа».

Глава Петровского 
городского округа
Ставропольского края
А.А.Захарченко

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
АДМИНИСТРАЦИИ ПЕТРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

 СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

26 ноября 2018 г. г. Светлоград № 2100
О внесении изменений в административный регламент предоставления 

муниципальными образовательными организациями Петровского город-
ского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Зачисление в 
муниципальную общеобразовательную организацию, а также организацию 
дополнительного образования», утвержденный постановлением админи-
страции Петровского городского округа Ставропольского края от 30 августа 
2018 г. № 1544 
	
В целях реализации Федерального закона от 19 июля 2018 № 204-ФЗ «О 

внесении изменений в Федеральный закон «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг» в части установления до-
полнительных гарантий граждан при получении государственных и муни-
ципальных услуг» администрация Петровского городского округа Ставро-
польского края
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальны-

ми образовательными организациями Петровского городского округа Став-
ропольского края муниципальной услуги «Зачисление в муниципальную 
общеобразовательную организацию, а также организацию дополнительного 
образования», утвержденный постановлением администрации Петровского 
городского округа Ставропольского края от 30 августа 2018 г. № 1544 (да-
лее - постановление, административный регламент) следующие изменения:
1.1.	 Пункт 2.7 после абзаца четвертого дополнить абзацами следую-

щего содержания:
«представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-

ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих слу-
чаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся пре-
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польского края.
124. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе за-

явителю, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предо-
ставляющим государственную услугу,  многофункциональным центром, в 
целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 
государственной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения государственной  ус-
луги.
      В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
125. Ответ о результатах рассмотрения жалобы подписывается:
Губернатором Ставропольского края или по его поручению иным уполно-

моченным им должностным лицом в случае, предусмотренном абзацем вто-
рым  пункта 108 настоящего Административного регламента;
должностным лицом органа местного самоуправления, в случае, предус-

мотренном абзацем третьем пункта 108 настоящего Административного 
регламента.
Ответ о результатах рассмотрения жалобы в электронном виде подписы-

вается уполномоченным должностным лицом электронной подписью, вид 
которой установлен законодательством Российской Федерации.
126. В удовлетворении жалобы отказывается в случае, если жалоба при-

знана необоснованной.
127. В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя или почтовый 

адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.
При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорби-

тельные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного 
лица (работника), а также членов его семьи, на жалобу не дается ответ по 
существу поставленных в ней вопросов и в течение трех рабочих дней со 
дня регистрации жалобы сообщается заявителю по адресу электронной по-
чты (при наличии) и почтовому адресу, указанным в жалобе, о недопусти-
мости злоупотребления правом на обращение.
В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не 

дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в орган, предостав-
ляющий государственную услугу, и его должностному лицу (работнику), о 
чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, 
если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Порядок информирования заявителя о результатах
 рассмотрения жалобы

128. Письменный мотивированный ответ о результатах рассмотрения жа-
лобы направляется по адресу (адресам) электронной почты (при наличии) 
и почтовому адресу, указанным в жалобе, не позднее дня, следующего за 
днем принятия решения, указанного в абзацах втором или третьем пункта 
122 настоящего Административного регламента.
В случае если жалоба была подана способом, предусмотренным абзацем 

первым пункта 113настоящего Административного регламента, ответ о ре-
зультатах рассмотрения жалобы направляется посредством использования 
системы досудебного обжалования.

Порядок обжалования решения по жалобе
129. Споры, связанные с решениями и действиями (бездействием) органа, 

предоставляющего государственную услугу, должностного лица (работни-
ка), осуществляемыми (принимаемыми) в ходе предоставления государ-
ственной услуги, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации.
Обжалование производится в сроки и по правилам подведомственности и 

подсудности, установленным процессуальным законодательством Россий-
ской Федерации.

Право заявителя на получение информации и документов, необходимых 
для обоснования и рассмотрения жалобы

130. Заявитель имеет право на получение информации и документов, не-
обходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Способы информирования заявителя о порядке подачи
и рассмотрения жалобы.

131. Информирование заявителей о порядке обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, 
должностного лица (работника), осуществляется посредством размещения 
такой информации в холле органа, предоставляющего государственную ус-
лугу, на информационных стендах, в месте предоставления государствен-
ной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на 
официальном сайте органа, предоставляющего государственную услугу, в 
федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://gosuslugi.ru) 
и в государственной информационной системе Ставропольского края «Пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых 
(исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и 
органами местного самоуправления муниципальных образований Ставро-
польского края» (https://26gosuslugi.ru).
Должностные лица (работники) органа, предоставляющего государствен-

ную услугу, осуществляют консультирование заявителей о порядке обжа-
лования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего го-
сударственную услугу, а также должностных лиц (работников), в том числе 
по телефону, электронной почте, при личном приеме.

Заместитель главы администрации
Петровского городского округа
Ставропольского края
В.Д.Барыленко

Приложение 1
к административному регламенту предоставления 
администрацией Петровского городского округа 
Ставропольского края государственной услуги 
«Предоставление за счет средств бюджета Ставро-
польского края субсидий на оказание несвязанной 
поддержки сельскохозяйственным товаропроизво-

дителям в области растениеводства»
БЛОК-СХЕМА

предоставления администрацией Петровского городского округа Ставро-
польского края государственной услуги «Предоставление за счет средств 
бюджета Ставропольского края субсидий на оказание несвязанной под-
держки сельскохозяйственным товаропроизводителям в области растение-
водства»

Приложение 2
к административному регламенту предоставления 
администрацией Петровского городского округа 
Ставропольского края государственной услуги 
«Предоставление за счет средств бюджета 
Ставропольского края субсидий на оказание 
несвязанной поддержки сельскохозяйственным 
товаропроизводителям в области растениеводства»

Форма

Бланк органа местного самоуправ-
ления

(наименование заявителя)

Дата, исходящий номер
______________________________
__________

(адрес заявителя)
УВЕДОМЛЕНИЕ

о приеме документов

Заявителем представлено заявление о предоставлении субсидии на оказа-
ние несвязанной поддержки сельскохозяйственным товаропроизводителям 
в области растениеводства, по форме, утверждаемой министерством сель-
ского хозяйства Ставропольского края, с приложением следующих доку-
ментов (на ___ л.):

№ 
п/п

От-
метка 

о пред-
став-

ленных 
доку-

ментах
(нуж-

ное от-
метить-
знаком 

- V)

Перечень представленных
заявителем документов

Коли-
чество 
листов

1 2 3 4
1. копии сведений о сборе урожая сельскохозяйственных 

культур по форме федерального статистического на-
блюдения  № 29-СХ или копии сведений о сборе урожая 
сельскохозяйственных культур по форме федерального 
статистического наблюдения № 2-фермер за отчетный 
финансовый год, заверенные руководителем заявителя

 

Формирование и направление 
межведомственных запросов в Управление 
Федеральной налоговой службы по 
Ставропольскому краю, Главное управление 
Министерства Российской Федерации по 
делам гражданской обороны, чрезвычайным 
ситуациям и ликвидации последствий 
стихийных бедствий по Ставропольскому 
краю, Управление Федеральной службы 
государственной статистики по Северо-
Кавказскому федеральному округу,  
министерство сельского хозяйства 
Ставропольского края 

Отказ в предоставлении субсидии с 
направлением заявителю письменного 
уведомления об отказе в 
предоставлении субсидии с 
указаниемпричин отказа 

Рассмотрение документов  

Принятие решения о предоставлении 
субсидии путем составления сводного 
реестра получателей на выплату субсидий и 
направление заявителю письменного 
уведомления о предоставлении субсидии с 
указанием суммы причитающейся субсидии 
и необходимости заключения с органом 
местного самоуправления соглашения о 
предоставлении субсидии (вместе с 
проектом соглашения о предоставлении 
субсидии) 

Прием и регистрация документов с 
направлением заявителю  письменного 

уведомления о приеме документов 

Предоставление заявителю в 
установленном порядке информации 
и обеспечение доступа заявителя к 

сведениям о государственной услуге 
 

действия (бездействие) и решения, принимаемые (осуществляемые) в ходе 
предоставления государственной услуги, за соблюдение и исполнение по-
ложений настоящего Административного регламента и правовых актов Рос-
сийской Федерации и Ставропольского края, устанавливающих требования 
к предоставлению государственной услуги.
Персональная ответственность должностных лиц Управления, ответствен-

ных за исполнение административных процедур, закрепляется в их долж-
ностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Рос-
сийской Федерации и законодательства Ставропольского края.
Персональная ответственность работников МФЦ, организаций, указанных 

в части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, участвующих в предо-
ставлении государственной услуги, закрепляется нормативными правовы-
ми актами указанных организаций в соответствии с требованиями законода-
тельства Российской Федерации и законодательства Ставропольского края.
В случае выявления нарушения прав обратившихся заявителей, порядка и 

сроков рассмотрения запросов заявителей, утраты документов заявителей 
виновные лица несут ответственность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.».
9. В разделе 5:
9.1. Наименование раздела 5 изложить в следующей редакции:
«Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) Управления, предоставляющего государственную услугу, 
многофункционального центра предоставления государственных, организа-
ций, указанных в части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также 
их должностных лиц, работников.».
9.2. Пункт 5.1 изложить в следующей редакции:
«5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование ре-

шений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предо-
ставления государственной услуги, Управления, его должностных лиц,  а 
также МФЦ, организаций, указанных в части 1 статьи 16 Федерального за-
кона, их должностных лиц, работников».
9.3. В пункте 5.2: 
9.3.1. В подпункте «3» слова «документов, не предусмотренных» заме-

нить словами «документов или информации либо осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено»
9.3.2. Дополнить подпунктом «10» следующего содержания:
«10) требование у заявителя при предоставлении государственной услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении 
государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пун-
ктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона. В указанном случае досудеб-
ное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по пре-
доставлению соответствующих государственных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ.».
9.4. Пункт 5.7 дополнить абзацами следующего содержания:
«В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заяви-

телю, указанном в пункте 5.7 настоящего административного регламента, 
дается информация о действиях, Управления, в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании государственной, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информа-
ция о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в 
целях получения государственной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе зая-

вителю, указанном в пункте 5.7 настоящего административного регламента, 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также информация о порядке обжалования принятого решения.».
9.5. Пункт 5.8 дополнить абзацем следующего содержания:
«Рассмотрение жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ, орга-

низаций, указанных в части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их 
должностных лиц, работников, принятые (осуществляемые) в ходе предо-
ставления государственной услуги, осуществляется в устанавливаемом ими 
порядке.».

Управляющий делами администрации 
Петровского городского округа
Ставропольского края
В.В.Редькин

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
АДМИНИСТРАЦИИ ПЕТРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

 СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

26 ноября 2018 г. г. Светлоград № 2098
О внесении изменений в административный регламент предоставления му-

ниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 
детей в образовательные организации, реализующие основную образова-
тельную программу дошкольного образования (детские сады)», утвержден-
ный постановлением администрации Петровского городского округа Став-
ропольского края от 30 августа 2018 г. № 1546 
	
В целях реализации Федерального закона от 19 июля 2018 № 204-ФЗ «О 

внесении изменений в Федеральный закон «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг» в части установления до-
полнительных гарантий граждан при получении государственных и муни-
ципальных услуг» администрация Петровского городского округа Ставро-
польского края
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципаль-

ной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в 
образовательные организации, реализующие основную образовательную 
программу дошкольного образования (детские сады)», утвержденный по-
становлением администрации Петровского городского округа Ставрополь-
ского края от 30 августа 2018 г. № 1546 (далее - постановление, администра-
тивный регламент) следующие изменения:
1.1. Пункт 2.17 дополнить абзацами следующего содержания:
« - представления документов и информации, отсутствие и (или) недосто-

верность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих слу-
чаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся пре-

доставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявле-
ния о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 

и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в при-
еме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в пред-
ставленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации по-

сле первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибоч-

ного или противоправного действия (бездействия) должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служаще-
го, работника многофункционального центра, работника образовательной 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руково-
дителя многофункционального центра при первоначальном отказе в при-
еме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, 
а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
Данное положение в части первоначального отказа в предоставлении му-

ниципальной услуги применяется в случае, если на многофункциональный 
центр возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг.».
1.2. В подпункте «3» пункта 5.3 слова «документов, не предусмотренных» 

заменить словами «документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено».
1.3. Пункт 5.3  дополнить подпунктом «10» следующего содержания:
«10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пун-
ктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем ре-
шений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункци-
ональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Феде-
рального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».».
1.4. Пункт 5.9 изложить в следующей редакции:
«По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 

решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого реше-

ния, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю де-
нежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ставропольского края, муниципальными правовыми актами.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заяви-

телю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предо-
ставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо 
организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», в целях незамедлительного устранения выявлен-
ных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о даль-
нейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях по-
лучения муниципальной услуги.
При удовлетворении жалобы принимаются исчерпывающие меры по 

устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю ре-
зультата муниципальной услуги, не позднее пяти рабочих дней со дня при-
нятия решения.
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе за-

явителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в пись-

менной форме или, по желанию заявителя, в электронной форме направля-

file:///\\172.19.7.5\�����\12.����������� �����\01. ��������� �����������\������� �� ��\�� �� ���\���. ��������� - �����.doc#Par5
file:///\\172.19.7.5\�����\12.����������� �����\01. ��������� �����������\������� �� ��\�� �� ���\���. ��������� - �����.doc#Par5
file://Taralova/%d1%81%d0%be%d0%b2%d0%b5%d1%82/%d0%93%d0%b0%d0%b7%d0%b5%d1%82%d0%b0/%d0%be%d0%bf%d1%83%d0%b1%d0%bb%d0%b8%d0%ba%d0%be%d0%b2%d0%b0%d0%bd%d0%b8%d0%b5/%d0%9e%d0%bf%d1%83%d0%b1%d0%bb%d0%b8%d0%ba%d0%be%d0%b2%d0%b0%d0%bd%d0%b8%d0%b5%202018.11.14/consultantplus://offline/ref=B4EF488A5365A2C72383A950F3A8EA95CD25320FB1244E68A97AE71F13EBC63EE72AC4C8F7C838C6E486BDe2M1O


12 Вестник Петровского городского округа № 5 5 февраля 2019г. 29Вестник Петровского городского округа № 55 февраля 2019г.
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2. отчет о затратах на основное производство, произ-

веденных в отчетном финансовом году, по форме № 
8-АПК, утверждаемой приказом Министерства сель-
ского хозяйства Российской Федерации, или сведения 
о затратах на основное производство, произведенных 
в отчетном финансовом году, по форме, утверждаемой 
министерством сельского хозяйства Ставропольского 
края (далее – министерство), подписанные руководите-
лем заявителя и скрепленные печатью заявителя (при 
наличии) 

3. копия документа, подтверждающего проведение в те-
чение последних 5 лет агрохимического обследования 
на всей посевной площади, выданного специализиро-
ванной организацией, проводившей данное агрохими-
ческое обследование, заверенная руководителем заяви-
теля

4. сведения о численности и заработной плате работников 
за отчетный финансовый год по форме, утверждаемой 
министерством, заверенные руководителем заявителя

5. справка, подтверждающая на дату не ранее чем за 30 ка-
лендарных дней до даты подачи заявления отсутствие 
у заявителя просроченной задолженности по возврату 
в бюджет Ставропольского края (далее – краевой бюд-
жет), из которого планируется предоставление субси-
дии в соответствии с Порядкомпредоставления за счет 
средств бюджета Ставропольского края субсидий на 
оказание несвязанной поддержки сельскохозяйствен-
ным товаропроизводителям в области растениеводства, 
утвержденным постановлением Правительства Ставро-
польского краяот 14 марта 2013 г. № 84-п (далее – По-
рядок), субсидий, бюджетных инвестиций, предостав-
ленных, в том числе в соответствии с иными норматив-
ными правовыми актами Ставропольского края, и иной 
просроченной задолженности перед краевым бюдже-
том, из которого планируется предоставление субсидии 
в соответствии с Порядком, оформленная в свободной 
форме, подписанная руководителем заявителя и скре-
пленная печатью заявителя (при наличии)

6. справка, подтверждающая на дату не ранее чем за 30 
календарных дней до даты подачи заявления, что за-
явитель не получает средства из которого планируется 
предоставление субсидии в соответствии с Порядком, 
на основании иных нормативных правовых актов, на 
цели, указанные в пункте 1 Административного регла-
мента, оформленная в свободной форме, подписанная 
руководителем заявителя и скрепленная печатью заяви-
теля (при наличии)

7. справка, подтверждающая на дату не ранее чем за 30 
календарных дней до даты подачи заявления, что заяви-
тель не является иностранным юридическим лицом, 
а также российским юридическим лицом, в уставном 
(складочном) капитале которого доля участия ино-
странных юридических лиц, местом регистрации кото-
рых является государство или территория, включенные 
в утверждаемый Министерством финансов Российской 
Федерации перечень государств и территорий, предо-
ставляющих льготный налоговый режим налогообло-
жения и (или) не предусматривающих раскрытия и 
предоставления информации при проведении финан-
совых операций (офшорные зоны) в отношении таких 
юридических лиц, в совокупности превышает 50 про-
центов, оформленная в свободной форме, подписанная 
руководителем заявителя и скрепленная печатью заяви-
теля (при наличии)

8. документ, подтверждающий отсутствие в предыдущем 
календарном году по вине заявителя фактов сжигания 
стерни и пожнивных остатков в границах землепользо-
вания заявителя, выданный Главным управлением Ми-
нистерства Российской Федерации по делам граждан-
ской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации 
последствий стихийных бедствий по Ставропольскому 
краю на дату не ранее чем за 30 календарных дней до 
даты подачи заявления

9. выписка из Единого государственного реестра юриди-
ческих лиц или выписка из Единого государственного 
реестра индивидуальных предпринимателей, выданная 
на дату не ранее чем за 30 календарных дней до даты 
подачи заявления

10. документ, подтверждающий отсутствие неисполнен-
ной обязанности по уплате налогов, сборов, страхо-
вых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих 
уплате в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о налогах и сборах, выданный инспекцией 
Федеральной налоговой службы по месту постановки 
заявителя на налоговый учет на дату не ранее чем за 30 
календарных дней до даты подачи заявления
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11. справка, содержащая сведения о среднем показателе 

урожайности зерновых культур, включая кукурузу на 
зерно, за исключением зернобобовых культур, проса и 
гречихи, с 1 гектара посевной площади в соответству-
ющем муниципальном районе или городском округе 
Ставропольского края в хозяйствах всех категорий, 
за отчетный финансовый год, выданная Управлением 
Федеральной службы государственной статистики по 
Северо-Кавказскому федеральному округу на дату не 
ранее чем за 30 календарных дней до даты подачи за-
явления

Порядковый номер записи в журнале регистрации – _____
Дата представления документов – ____.____.20__ г.
Уведомляем о том, что Ваше заявление принято к рассмотрению.

Документы принял:  
_______________________________  __________   __________________
(должность лица, осуществляющего   (подпись)     (расшифровка подписи)
прием документов)

Приложение 3
к административному регламенту предоставления 
администрацией Петровского городского окру-
га Ставропольского края государственной услуги 
«Предоставление за счет средств бюджета Ставро-
польского края субсидий на оказание несвязанной 
поддержки сельскохозяйственным товаропроизво-

дителям в области растениеводства»

Форма

ЛИСТОК СОГЛАСОВАНИЯ

Заявитель ______________________________________________________
(наименование)

Наименование 
структурного 

подразделения 
органа местного 

самоуправления или 
Ф.И.О. должност-
ного лица органа 
местного само-

управления

Дата  по-
ступления 
докумен-

тов

Дата 
переда-
чи доку-
ментов

Отметка по 
результатам рас-
смотрения доку-

ментов
Под-
пись

Расшиф-
ровка 

подписи
целевое 
(неце-
левое) 

исполь-
зование 

субсидий

Замеча-
ние

1 2 3 4 5 6 7

Приложение 4
к административному регламенту предоставления 
администрацией Петровского городского окру-
га Ставропольского края государственной услуги 
«Предоставление за счет средств бюджета Ставро-
польского края субсидий на оказание несвязанной 
поддержки сельскохозяйственным товаропроизво-

дителям в области растениеводства»

Форма

Бланк органа местного самоуправ-
ления (наименование заявителя)

Дата, исходящий номер _______________________________
(адрес заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении субсидии

По результатам рассмотрения документов, необходимых для предостав-
ления государственной услуги «Предоставление за счет средств бюджета 
Ставропольского края субсидий на оказание несвязанной поддержки сель-
скохозяйственным товаропроизводителям в области растениеводства, Вам 
отказывается в предоставлении государственной услуги по следующим ос-
нованиям (нужное отметить знаком – V):

не представление периодической и бухгалтерской (финансовой) отчет-
ности в министерство сельского хозяйства Ставропольского края  (далее 
соответственно – отчетность, министерство)
наличие на дату не ранее чем за 30 календарных дней до даты подачи 
заявления о предоставлении субсидии, содержащего сведения о посев-
ной площади и согласие заявителя, предусмотренное подпунктом «13» 
пункта 3 Административного регламента, по форме, утверждаемой ми-
нистерством (далее – заявление), неисполненной обязанности по уплате 
налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подле-
жащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции о налогах и сборах
наличие  на дату не ранее чем за 30 календарных дней до даты подачи 
заявления просроченной задолженности по лизинговым платежам за ра-
нее поставленные на условиях финансовой аренды (лизинга) племенной 
скот и (или) машиностроительную продукцию, которые были приобре-
тены за счет средств   бюджета    Ставропольского края   (далее – краевой 
бюджет)

ского края в области инвестиционной деятельности» вступает в силу со дня 
его официального опубликования в газете «Вестник Петровского городско-
го округа».

Глава Петровского 
городского округа
Ставропольского края
А.А.Захарченко

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
АДМИНИСТРАЦИИ ПЕТРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

23 ноября 2018 г. г. Светлоград № 2093
О внесении изменения в пункт 16 Положения о Петровском городском зве-

не Ставропольской краевой территориальной подсистемы единой государ-
ственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, 
утвержденного постановлением администрации Петровского городского 
округа Ставропольского края от 08 августа 2018 года № 1361

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации 
от 18 июля 2018 г. № 840 «О внесении изменений в Положение о единой 
государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных 
ситуаций», постановлением Правительства Ставропольского края от 23 
октября 2018 г. № 453-п «О внесении изменения в пункт 17 Положения о 
Ставропольской краевой территориальной подсистеме единой государ-
ственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, 
утвержденного постановлением Правительства Ставропольского края от 
10 августа 2005 г. № 97-п» администрация Петровского городского округа 
Ставропольского края
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменение в пункт 16 Положения о Петровском городском зве-

не Ставропольской краевой территориальной подсистемы единой государ-
ственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, 
утвержденного постановлением администрации Петровского городского 
округа Ставропольского края от 08 августа 2018 года № 1361   «Об утверж-
дении Положения о Петровском городском звене Ставропольской краевой 
территориальной подсистемы единой государственной системы предупреж-
дения и ликвидации чрезвычайных ситуаций», дополнив     подпункт «в» 
абзацем следующего содержания:
«информирование населения о чрезвычайных ситуациях, их параметрах и 

масштабах, поражающих факторах, принимаемых мерах по обеспечению 
безопасности населения и территорий, приемах и способах защиты, поряд-
ке действий, правилах поведения в зоне чрезвычайной ситуации, о правах 
граждан в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситу-
аций и социальной защиты пострадавших, в том числе о праве получения 
предусмотренных законодательством Российской Федерации, Ставрополь-
ского края, муниципальными правовыми актами выплат, о порядке восста-
новления утраченных в результате чрезвычайных ситуаций документов.».
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 

первого заместителя главы администрации Петровского городского округа 
Ставропольского края Бабыкина А.И.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опу-

бликования в газете «Вестник Петровского городского округа».

Глава Петровского 
городского округа
Ставропольского края
А.А.Захарченко

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
АДМИНИСТРАЦИИ ПЕТРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

 СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

26 ноября 2018 г. г. Светлоград № 2097
О внесении изменений в административный регламент предоставления 

управлением труда и социальной защиты населения администрации Пе-
тровского городского округа Ставропольского края государственной услу-
ги «Принятие решений о предоставлении субсидий на оплату жилого по-
мещения и коммунальных услуг гражданам в соответствии со статьей 159 
Жилищного кодекса Российской Федерации, а также их предоставление», 
утвержденный постановлением администрации Петровского городского 
округа Ставропольского края от 24 мая 2018 г. № 790

В соответствии с приказом министерства труда и социальной защиты на-
селения Ставропольского края от 12.09.2018 № 372 «О внесении изменений 
в некоторые типовые административные регламенты предоставления орга-
ном труда и социальной защиты населения администрации муниципального 
района (городского округа) Ставропольского края государственных услуг», 
Федеральным законом от 19.07.2018 № 204-ФЗ «О внесении изменений в 
Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» в части установления дополнительных гарантий 
граждан при получении государственных и муниципальных услуг» адми-
нистрация Петровского городского округа Ставропольского края
ПОСТАНОВЛЯЕТ:	
1. Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в административ-

ный регламент предоставления управлением  труда и социальной защиты 
населения администрации Петровского городского округа Ставропольского 
края государственной услуги «Принятие решений о предоставлении суб-
сидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг гражданам в 
соответствии со статьей 159 Жилищного кодекса Российской Федерации, а 

также их предоставление», утвержденный постановлением администрации 
Петровского городского округа Ставропольского края от 24 мая 2018 г. № 
790 (далее - изменения, административный регламент).
2. Управлению труда и социальной защиты населения администрации Пе-

тровского городского округа Ставропольского края обеспечить выполнение 
административного регламента с учетом внесенных изменений.
3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте админи-

страции Петровского городского округа Ставропольского края в информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на за-

местителя главы администрации Петровского городского округа Ставро-
польского края Сергееву Е.И., управляющего делами администрации Пе-
тровского городского округа Ставропольского края Редькина В.В.
5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опу-

бликования в газете «Вестник Петровского городского округа».

Глава Петровского 
городского округа
Ставропольского края
А.А.Захарченко

Утверждены
постановлением администрации Петровского го-
родского округа Ставропольского края от 26 ноября 

2018 г. № 2097
Изменения,

которые вносятся в административный регламент предоставления  управ-
лением труда и социальной защиты населения администрации Петровского 
городского округа Ставропольского края государственной услуги «Приня-
тие решений о предоставлении субсидий на оплату жилого помещения и 
коммунальных услуг гражданам в соответствии со статьей 159 Жилищного 
кодекса Российской Федерации, а также их предоставление», утвержден-
ный постановлением администрации Петровского городского округа Став-

ропольского края от 24 мая 2018 г. № 790

1. В пункте 2.5:
1.1. Абзац двадцать четыре признать утратившим силу.
1.2. Абзац двадцать пятый признать утратившим силу.
2. Сноску «22» и «23» исключить.
3. Сноски «24», «25», «26»,  «27» считать сносками «22», «23», «24»,  «25» 

и «26» соответственно.
4. Пункт 2.7.2 дополнить абзацами следующего содержания:
«представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-

ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в 
предоставлении государственной услуги, за исключением следующих слу-
чаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся пре-

доставления государственной услуги, после первоначальной подачи заявле-
ния о предоставлении государственной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги 

и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в при-
еме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, 
либо в предоставлении государственной услуги и не включенных в пред-
ставленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации по-

сле первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной 
услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) оши-

бочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
Управления, работника многофункционального центра, работника ор-
ганизации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ), при перво-
начальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, 
о чем в письменном виде за подписью начальника Управления, руководи-
теля многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления государственной услуги, 
либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Фе-
дерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства. Данное положение в части перво-
начального отказа в предоставлении государственной услуги применяется 
к многофункциональному центру, в случае если на многофункциональный 
центр возложена функция по предоставлению соответствующих государ-
ственных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 ста-
тьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.».
5. В абзаце первом пункта 2.9 после слова «приостановления» дополнить 

словами «предоставления государственной услуги».
6. Пункт 2.11 дополнить абзацем следующего содержания:
«В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления 

государственной услуги документ, направленных на исправление ошибок, 
допущенных по вине Управления и (или) должностного лица, МФЦ и (или) 
работника МФЦ, плата с заявителя не взимается.».
7. Абзац девятый пункта 2. 17 признать утратившим силу.
8. Пункт 4.6 изложить в следующей редакции:
«4.6. Должностные лица Управления, работники МФЦ, организаций, ука-

занных в части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, участвующие в 
предоставлении государственной услуги, несут персональную ответствен-
ность, полноту и качество предоставления государственной услуги, за 
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наличие на дату не ранее чем за 30 календарных дней до даты подачи 
заявления процесса реорганизации, ликвидации, банкротства в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации в  отношении за-
явителя – юридического лица или прекращения деятельности в качестве 
индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством 
Российской Федерации в отношении заявителя – индивидуального пред-
принимателя
наличие  на дату не ранее чем за 30 календарных дней до даты подачи 
заявления просроченной задолженности по возврату в краевой бюджет 
субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных в том числе в со-
ответствии с иными нормативными правовыми актами Ставропольского 
края, и иной просроченной задолженности перед краевым бюджетом
несоответствие заявителя требованиям, предусмотренным пунктом 4 
Административного регламента
необеспечение в предыдущем календарном году выплаты среднеме-
сячной заработной платы работникам в размере не ниже прожиточного 
минимума, установленного для трудоспособного населения Ставрополь-
ского края на соответствующий период Правительством Ставропольско-
го края (указанное условие не распространяется на крестьянские (фер-
мерские) хозяйства)
не производство продукции растениеводства
Не проведение в течение последних 5 лет, предшествующих дню подачи 
документов, предусмотренных пунктом 25 Административного регла-
мента, агрохимического обследования на всей посевной площади с при-
влечением специализированных организаций
наличие  в предыдущем календарном году по вине заявителя фактов 
сжигания стерни и пожнивных остатков в границах землепользования 
заявителя
необеспечение уровня урожайности зерновых культур, включая кукуру-
зу на зерно, за исключением зернобобовых культур, проса и гречихи, с 
1 гектара посевной площади не ниже 75 процентов от среднего показа-
теля, сложившегося в соответствующем муниципальном районе или го-
родском округе Ставропольского края у заявителей, за предыдущий ка-
лендарный год в первоначально оприходованном вес (указанное условие 
распространяется на заявителей, имеющих на территории Ставрополь-
ского края посевные площади под зерновыми культурами, включая куку-
рузу на зерно, за исключением зернобобовых культур, проса и гречихи)
несоответствие сведений о посевной площади, указанных заявителем в 
сведениях о сборе урожая сельскохозяйственных культур по форме фе-
дерального статистического наблюдения № 29-СХ или сведений о сборе 
урожая сельскохозяйственных культур по форме федерального статисти-
ческого наблюдения № 2-фермер, сведениям, указанным заявителем в 
отчетности, представляемой в министерство
отсутствие  согласия заявителя на осуществление органом местного са-
моуправления и органами государственного финансового контроля про-
верок соблюдения заявителем условий, целей и порядка предоставления 
субсидии, за исключением организаций, указанных в пункте 5 статьи 78 
Бюджетного кодекса Российской Федерации
заявитель не включен в реестр субъектов государственной поддержки 
развития сельского хозяйства в Ставропольском крае
нарушение заявителем срока подачи документов, предусмотренных пун-
ктом 25 Административного регламента, указанного в абзаце четвертом 
пункта Административного регламента
наличие в документах, представленных заявителем в соответствии с 
пунктом 25 Административного регламента, недостоверной информации
представление заявителем документов, предусмотренных пунктом 25 
Административного регламента, не в полном объеме или несоответствие 
представленных документов требованиям, предусмотренным пунктом 
25 Административного регламента

Вы вправе обжаловать принятое решение в досудебном (внесудебном) или 
судебном порядке.

_________________________    ____________   _________________________
 (указывается должностное       (подпись)                      (расшифровка подписи)
лицо органа местного 
самоуправления, которое
вправе подписывать уведомление)

Уведомление подготовил:  
_______________________   ______________   _________________________
(должность лица,                       (подпись)                        (расшифровка подписи)
осуществляющего
рассмотрение документов

Приложение 5
к административному регламенту предоставления 
администрацией Петровского городского округа 
Ставропольского края государственной услуги 
«Предоставление за счет средств бюджета Ставро-
польского края субсидий на оказание несвязанной 
поддержки сельскохозяйственным товаропроизво-

дителям в области растениеводства»

Форма

Бланк органа местного самоуправления
(наименование заявителя)

Дата, исходящий номер ___________________________
(адрес заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ
о предоставлении субсидии и необходимости заключения соглашения о 

предоставлении субсидии

По результатам рассмотрения документов, необходимых для предостав-
ления государственной услуги «Предоставление за счет средств бюджета 

Ставропольского края субсидий на оказание несвязанной поддержки сель-
скохозяйственным товаропроизводителям в области растениеводства», Вам 
предоставляется субсидия в сумме  _______________ и Вам необходимо 
заключить с администрацией _________________ муниципального района  
(городского округа) Ставропольского края соглашение о предоставлении 
субсидии (проект соглашения прилагается)

Приложение на __ л.

_________________________     ____________   _________________________
 (указывается должностное        (подпись)                 (расшифровка подписи)
лицо органа местного 
самоуправления, которое
вправе подписывать
уведомление)

Уведомление подготовил:  
_________________________   _____________   _________________________
(должность лица,                         (подпись)              (расшифровка подписи)
осуществляющего
рассмотрение документов

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
АДМИНИСТРАЦИИ ПЕТРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

12 ноября 2018 г. г. Светлоград № 2002

Об утверждении административного регламента предоставления админи-
страцией Петровского городского округа Ставропольского края государ-
ственной услуги «Предоставление за счет средств бюджета Ставропольско-
го края субсидий на возмещение части по наращиванию маточного поголо-
вья овец и коз»

В соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Законом Ставропольского края от 31 декабря 2004 г. № 119-кз «О наделении 
органов местного самоуправления муниципальных образований в Ставро-
польском крае отдельными государственными полномочиями Ставрополь-
ского края в области сельского хозяйства», постановлением  Правительства 
Ставропольского края от 25 июля 2011 г. № 295-п «Об утверждении Поряд-
ка разработкии утверждения органами исполнительной власти Ставрополь-
ского края административных регламентов предоставления государствен-
ных услуг, Порядка разработки и утверждения органами исполнительной 
власти Ставропольского края административных регламентов исполнения 
государственных контрольных (надзорных) функций и Порядка проведения 
экспертизы проектов административных регламентов предоставления госу-
дарственных услуг и проектов административных регламентов исполнения 
государственных контрольных (надзорных) функций», постановлением 
Правительства Ставропольского края от 21 декабря 2011 г. № 508-п «Об 
утверждении Порядкафинансирования расходов, связанных с предоставле-
нием субсидий на поддержку сельскохозяйственного производства в части 
переданных органам местного самоуправления муниципальных образова-
ний в Ставропольском крае отдельных государственных полномочий Став-
ропольского края в области сельского хозяйства», приказом министерства 
сельского хозяйства Ставропольского края от 01 марта 2016 г. № 69 «Об 
утверждении Типового административного регламента предоставления 
органами местного самоуправления муниципальных районов (городских 
округов) Ставропольского края государственной услуги «Предоставление 
за счет средств бюджета Ставропольского края субсидий на возмещение 
части затрат по наращиванию маточного поголовья овец и коз» администра-
ция Петровского городского округа Ставропольского края
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления 
администрацией Петровского городского округа Ставропольского края 
государственной услуги «Предоставление за счет средств бюджета Став-
ропольского края субсидий на возмещение части затрат по наращиванию 
маточного поголовья овец и коз» (далее - административный регламент).
2. Отделу сельского хозяйства и охраны окружающей среды администрации 
Петровского городского округа Ставропольского края обеспечить выполне-
ние административного регламента.
3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администра-
ции Петровского городского округа Ставропольского края в информацион-
но-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Признать утратившим силу:
постановление администрации Петровского муниципального района  Став-
ропольского края  от 24 ноября 2017 года № 821 «Об утверждении  адми-
нистративного регламента предоставления администрацией Петровского 
муниципального района Ставропольского края государственной услуги 
«Предоставление за счет средств бюджета Ставропольского края субсидий 
на возмещение части затрат по наращиванию маточного поголовья овец и 
коз».
5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заме-
стителя главы администрации Петровского городского округа Ставрополь-
ского края Барыленко В.Д., управляющего делами администрации Петров-
ского городского округа Ставропольского края Редькина В.В.
6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опу-
бликования в газете «Вестник Петровского городского округа».  

Глава Петровского
городского округа
Ставропольского края
А.А.Захарченко

заявитель является иностранным юридическим лицом, а также рос-
сийским юридическим лицом, в уставном (складочном) капитале 
которого доля участия иностранных юридических лиц, местом реги-
страции которых является государство или территория, включенные 
в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации 
перечень государств и территорий, предоставляющих льготный нало-
говый режим налогообложения и (или) не предусматривающих рас-
крытия и предоставления информации при проведении финансовых 
операций (офшорные зоны) в отношении таких юридических лиц, в 
совокупности превышает 50 процентов
заявитель не включен в реестр субъектов государственной поддержки 
развития сельского хозяйства в Ставропольском крае
нарушение заявителем срока подачи документов, предусмотренных 
пунктом 25 Административного регламента, указанного в абзаце чет-
вертом пункта 22 Административного регламента
наличие в документах, представленных заявителем в соответствии с 
пунктом 25 Административного регламента, недостоверной инфор-
мации
представление заявителем документов, предусмотренных пунктом 25 
Административного регламента, не в полном объеме или несоответ-
ствие представленных документов требованиям, предусмотренным 
пунктом 25 Административного регламента

Вы вправе обжаловать принятое решение в досудебном (внесудебном) или 
судебном порядке.

__________________________    _________   _________________________
(указывается должностное лицо (подпись)             (расшифровка подписи)
органа местного самоуправления,
которое вправе подписывать
уведомление)

Уведомление подготовил:
________________________________  ________   _______________________
(должность лица, осуществляющего    (подпись)     (расшифровка подписи)
рассмотрение документов

Приложение 5
к административному регламенту предоставления 
администрацией Петровского городского окру-
га  Ставропольского края государственной услуги 
«Предоставление за счет средств бюджета Ставро-
польского края субсидий на возмещение части за-
трат по наращиванию маточного поголовья овец и 

коз»

ФОРМА

Бланк органа местного самоуправления (наименование заявителя)
Ставропольского края

Дата, исходящий номер (адрес заявителя)
УВЕДОМЛЕНИЕ

о предоставлении субсидии и необходимости заключения
соглашения о предоставлении субсидии

По результатам рассмотрения документов, необходимых для предостав-
ления государственной услуги «Предоставление за счет средств бюджета 
Ставропольского края субсидий  на возмещение части затрат по наращи-
ванию маточного поголовья овец и коз», Вам предоставляется субсидия в 
размере _______________________и Вам необходимо заключить с органом 
местного самоуправления соглашение о предоставлении субсидии (проект 
соглашения прилагается).

Приложение на __ л.
___________________________   ________   _________________________
(указывается должностное лицо  (подпись)     (расшифровка подписи)
органа местного самоуправления,
которое вправе подписывать
уведомление)

Уведомление подготовил:
_______________________________   __________ _______________________
(должность лица, осуществляющего  (подпись)       (расшифровка подписи)
рассмотрение документов

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
АДМИНИСТРАЦИИ ПЕТРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

21 ноября 2018 г. г. Светлоград № 2056
О признании утратившими силу некоторых нормативных правовых актов 

органов местного самоуправления муниципальных образований, входив-
ших в состав Петровского муниципального района Ставропольского края, 
по функционированию комиссии (рабочих групп) по делам несовершенно-
летних и защите их прав 

В соответствии с Законом Ставропольского края от 14 апреля 2017 года         
№ 36-кз «О преобразовании муниципальных образований, входящих в со-

став Петровского муниципального района Ставропольского края, и об ор-
ганизации местного самоуправления на территории Петровского района 
Ставропольского края», решением Совета депутатов Петровского городско-
го округа Ставропольского края первого созыва от 20 октября 2017 года № 
17 «О вопросах правопреемства» администрация Петровского городского 
округа Ставропольского края
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Признать утратившим силу:
постановление главы администрации Петровского муниципального района 

Ставропольского края от 27 июня 2007 г. № 161 «Об образовании комиссии 
по делам несовершеннолетних и защите их прав Петровского муниципаль-
ного района Ставропольского края»;
постановление администрации Петровского муниципального района Став-

ропольского края от 22 сентября 2016 г. № 594 «О внесении изменений в 
состав комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Петров-
ского муниципального района Ставропольского края, образованной по-
становлением главы администрации Петровского муниципального района 
Ставропольского края от 27 июня 2007 г. № 161 (в редакции от 27 января 
2016 г. № 51); 
постановление администрации Петровского муниципального района Став-

ропольского края 18 января 2017 г. № 18 «О внесении изменений в состав 
комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Петровского му-
ниципального района Ставропольского края, образованной постановлением 
главы администрации Петровского муниципального района Ставропольско-
го края от 27 июня 2007 г. № 161 (в редакции от 22 сентября 2016 г. № 594).

постановление администрации муниципального образования село Гофиц-
кое Петровского района Ставропольского края от 25 июня 2012 г.      № 76 
«Об утверждении состава и положения рабочей группы по делам несовер-
шеннолетних и защите их прав на территории муниципального образования 
село Гофицкое Петровского района Ставропольского края»;
постановление администрации муниципального образования село Гофиц-

кое Петровского района Ставропольского края от 24 февраля 2014 г.  № 26 
«О внесении изменений в постановление администрации муниципального 
образования село Гофицкое Петровского района Ставропольского края от 
25 июня 2012 г. № 76 «Об утверждении состава и положения рабочей груп-
пы по делам несовершеннолетних и защите их прав на территории муници-
пального образования село Гофицкое Петровского района Ставропольского 
края»;
постановление администрации муниципального образования Просянского 

сельсовета от 03 июля 2012 г. № 39 «Об утверждении состава и положения 
рабочей группы по делам несовершеннолетних и защите их прав на терри-
тории муниципального образования Просянского сельсовета Петровского 
района Ставропольского края»;
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить 

на заместителя главы администрации Петровского городского округа 
Ставропольского края Сергееву Е.И.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 

опубликования в газете «Вестник Петровского городского округа».

Глава Петровского 
городского округа
Ставропольского края
А.А.Захарченко

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
АДМИНИСТРАЦИИ ПЕТРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

21 ноября 2018 г. г.Светлоград № 2061
О признании утратившим силу постановления администрации города 

Светлограда Петровского района Ставропольского края в области инвести-
ционной деятельности

В соответствии с Законом Ставропольского края от 14 апреля 2017 года № 
36-кз «О преобразовании муниципальных образований, входящих в состав 
Петровского муниципального района Ставропольского края, и об организа-
ции местного самоуправления на территории Петровского района Ставро-
польского края», решением Совета депутатов Петровского городского окру-
га Ставропольского края первого созыва от 20 октября 2017 года № 17 «О 
вопросах правопреемства» администрация Петровского городского округа 
Ставропольского края
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Признать утратившим силу постановление администрации города Свет-

лограда Петровского района Ставропольского края от 16.03.2017 № 161 «Об 
утверждении административного регламента по предоставлению муници-
пальной услуги «Предоставление находящегося в государственной или 
муниципальной собственности земельного участка в аренду юридическим 
лицам в соответствии с указам или распоряжением Президента Российской 
Федерации, распоряжением Правительства РФ для размещения объектов 
социально-культурного назначения, реализации масштабных инвестици-
онных проектов при условии соответствия указанных объектов, инвести-
ционных проектов критериям, установленным Правительством РФ, рас-
поряжением Губернатора Ставропольского края для размещения объектов 
социально-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации 
масштабных инвестиционных проектов при условии соответствия указан-
ных объектов, инвестиционных проектов критериям, установленным зако-
нами субъектов РФ».
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 

управляющего делами администрации Петровского городского округа 
Ставропольского края Редькина В.В.
3. Настоящее постановление «О признании утратившим силу постановле-

ния администрации города Светлограда Петровского района Ставрополь-
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кого городского округа Ставроп
СОГЛАСОВАН                                          УТВЕРЖДЕН

Министр сельского хозяйства                        постановлением администра-
ции Ставропольского края                              Петровского городского округа

______ В.Н.Ситников                            Ставропольского края
«___» __________       2018 г.                          от 12 ноября 2018 г. № 2002

Административный регламент
предоставления администрацией Петровского городского округа  Ставро-
польского края государственной услуги «Предоставление за счет средств 
бюджета Ставропольского края субсидий на возмещение части затрат по на-

ращиванию маточного поголовья овец и коз».

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент предоставления администрацией Петров-
ского городского округа Ставропольского края государственной услуги 
«Предоставление за счет средств бюджета Ставропольского края субсидий 
на возмещение части затрат по наращиванию маточного поголовья овец и 
коз» (далее соответственно – орган местного самоуправления, субсидия, го-
сударственная услуга, Административный регламент) устанавливает сроки 
и последовательность административных процедур и административных 
действий органа местного самоуправления, порядок взаимодействия между 
его структурными подразделениями и должностными лицами с заявителя-
ми, указанными в пункте 2 настоящего Административного регламента, 
иными органами исполнительной власти Ставропольского края, органами 
местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского 
края, территориальными органами федеральных органов исполнительной 
власти, учреждениями и организациями при предоставлении государствен-
ной услуги.

Круг заявителей

2. Заявителям и заинтересованными в предоставлении государственной 
услуги являются субъекты государственной поддержки развития сельского 
хозяйства в Ставропольском крае (за исключением граждан, ведущих лич-
ное подсобное хозяйство).
Субъектами государственной поддержки развития сельского хозяйства в 
Ставропольском крае являются сельскохозяйственные товаропроизводите-
ли включенные министерством сельского хозяйства Ставропольского края 
(далее – министерство) в реестр субъектов государственной поддержки раз-
вития сельского хозяйства в Ставропольском крае в соответствии с поста-
новлением Правительства Ставропольского края от 18 февраля 2009 г. № 
36-п «Об учете субъектов государственной поддержки развития сельского 
хозяйства в Ставропольском крае» (далее соответственно – заявители, По-
рядок ведения учета субъектов государственной поддержки).
Согласно статье 3 Федерального закона от 29 декабря 2006 года № 264-ФЗ 
«О развитии сельского хозяйства» под сельскохозяйственными товаропро-
изводителями понимаются организация, индивидуальный предпринима-
тель, осуществляющие производство сельскохозяйственной продукции, ее 
первичную и последующую (промышленную) переработку (в том числе на 
арендованных основных средствах) в соответствии с перечнем, утвержда-
емым Правительством Российской Федерации, и реализацию этой продук-
ции при условии, что в доходе сельскохозяйственных товаропроизводите-
лей от реализации товаров (работ, услуг) доля дохода от реализации этой 
продукции составляет не менее чем семьдесят процентов за календарный 
год.
Сельскохозяйственными товаропроизводителями признаются также:
сельскохозяйственные потребительские кооперативы (перерабатывающие, 
сбытовые (торговые), обслуживающие (в том числе кредитные), снабженче-
ские, заготовительные), созданные в соответствии с Федеральным законом 
от 08 декабря 1995 года № 193-ФЗ «О сельскохозяйственной кооперации»;
крестьянские (фермерские) хозяйства в соответствии с Федеральным зако-
ном от 11 июня 2003 года № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяй-
стве».
3. Для получения государственной услуги заявителю необходимо соблюдать 
следующие условия:
1) представление заявителем – юридическим лицом в министерство отчет-
ности о финансово-экономическом состоянии в соответствии с Порядком 
ведения учета субъектов государственной поддержки (далее – отчетность);
2) представление заявителем – индивидуальным предпринимателем и кре-
стьянским (фермерским) хозяйством в министерство информации о про-
изводственной деятельности, информации о наличии ресурсов и отчета о 
средствах целевого финансирования в соответствии с Порядком ведения 
учета субъектов государственной поддержки (далее – информация и отчет);
3) отсутствие на дату не ранее чем за 30 календарных дней до даты подачи 
заявителем заявления о предоставлении субсидии, содержащее сведения о 
численности маточного поголовья овец и коз (включая ярок от года и стар-
ше), по форме, утверждаемой министерством (далее – заявление), в орган 
местного самоуправления неисполненной обязанности по уплате налогов, 
сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих упла-
те в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и 
сборах;
4) отсутствие на дату не ранее чем за 30 календарных дней до даты подачи 
заявителем заявления просроченной задолженности по лизинговым плате-
жам за ранее поставленные на условиях финансовой аренды (лизинга) пле-
менной скот и (или) машиностроительную продукцию, которые были при-
обретены за счет средств бюджета Ставропольского края (далее – краевой 
бюджет);
5) наличие у заявителя на территории Ставропольского края земельного 
участка (земельных участков) из земель сельскохозяйственного назначения, 

используемого (используемых) для выращивания сельскохозяйственной 
продукции и (или) выпаса сельскохозяйственных животных, на который 
(которые) зарегистрировано право заявителя;
6) наличие у заявителя на территории Ставропольского края маточного по-
головья овец и коз (включая ярок от года и старше), учтенного Управлением 
Федеральной службы государственной статистики по Северо-Кавказскому 
федеральному округу;
7) наличие у заявителя ежегодного прироста маточного поголовья овец и коз 
(включая ярок от года и старше) в текущем финансовом году по сравнению 
с предшествующим финансовым годом;
8) соответствие сведений о численности скота и птицы, указанных заяви-
телем в сведениях о состоянии животноводства на начало текущего финан-
сового года по форме федерального статистического наблюдения № 24-СХ, 
или в сведениях о производстве продукции животноводства и поголовье 
скота по форме федерального статистического наблюдения № 3-фермер 
сведениям, указанным заявителем в отчетности или в информации и отчете;
9) наличие у заявителя соглашения о создании фермерского хозяйства, за-
ключенного в соответствии со статьей 4 Федерального закона «О крестьян-
ском (фермерском) хозяйстве» в случае создания крестьянского (фермерско-
го) хозяйства двумя и более лицами;
10) отсутствие на дату не ранее чем за 30 календарных дней до даты подачи 
заявителем заявления в отношении заявителя – юридического лица проце-
дуры реорганизации или ликвидации или несостоятельности (банкротства) 
в соответствии с законодательством Российской Федерации;
11) отсутствие на дату не ранее чем за 30 календарных дней до даты подачи 
заявителем заявления в отношении заявителя – индивидуального предпри-
нимателя прекращения деятельности в качестве индивидуального предпри-
нимателя в соответствии с законодательством Российской Федерации;
12) отсутствие на дату не ранее чем за 30 календарных дней до даты подачи 
заявителем заявления просроченной задолженности по возврату в краевой 
бюджет субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных, в том числе в 
соответствии с иными нормативными правовыми актами Ставропольского 
края, и иной просроченной задолженности перед краевым бюджетом;
13) соответствие заявителя требованиям, предусмотренным пунктом 4 на-
стоящего Административного регламента. 
Включение министерством заявителей в реестр субъектов государственной 
поддержки развития сельского хозяйства в Ставропольском крае и предо-
ставление заявителями отчетности и информации и отчета в министерство 
осуществляется в соответствии с постановлением Правительства Ставро-
польского края от 18 февраля 2009 г. № 36-п «Об учете субъектов государ-
ственной поддержки развития сельского хозяйства в Ставропольском крае».
4. Заявитель должен соответствовать на дату не ранее чем за 30 календар-
ных дней до даты подачи заявления, следующим требованиям:
1) заявитель не является иностранным юридическим лицом, а также рос-
сийским юридическим лицом, в уставном (складочном) капитале которого 
доля участия иностранных юридических лиц, местом регистрации которых 
является государство или территория, включенные в утверждаемый Ми-
нистерством финансов Российской Федерации перечень государств и тер-
риторий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения 
и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации 
при проведении финансовых операций (офшорные зоны) вотношении та-
ких юридических лиц, в совокупности превышает 50 процентов;
2) заявитель не получает средства из краевого бюджета в соответствии с 
иными нормативными правовыми актами Ставропольского края на возме-
щение части затрат по наращиванию маточного поголовья овец и коз.

Требования к порядку информирования
о предоставлении государственной услуги

5. Место нахождения администрации Петровского городского округа 
Ставропольского края: 356530, Ставропольский край, Петровский район,                
г. Светлоград, пл. 50 лет Октября, 8.
График работы органа местного самоуправления: понедельник – пятница с 
8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00; суббота, воскресенье – выходные 
дни.
Телефон приемной органа местного самоуправления: 8(86547) 4-11-95.
6. Информация о месте нахождения и графике работы органа местного са-
моуправления, а также о порядке предоставления государственной услуги и 
перечне документов, необходимых для ее получения, размещается:
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официаль-
ном сайте администрации Петровского городского округа Ставропольского 
края (http://petrovsk.ru), в федеральной государственной информационной 
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функ-
ций)» (https://gosuslugi.ru) и государственной информационной системе 
Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг 
(функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной 
власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муни-
ципальных образований Ставропольского края» (https://26gosuslugi.ru);
на информационных стендах, размещаемых в органе местного самоуправ-
ления.
Информация о месте нахождения и графике работы многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг Ставро-
польского края (далее – многофункциональные центры), а также о порядке 
предоставления государственной услуги и перечне документов, необходи-
мых для ее получения, размещается:
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официаль-
ном сайте государственного казенного учреждения Ставропольского края 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муни-
ципальных услуг в Ставропольском крае» (umfc26.ru);
на информационных стендах, размещаемых в органе местного самоуправ-
ления.
7. Для получения информации о порядке предоставления государственной 
услуги и сведений о ходе предоставления государственной услуги (далее – 
информация) заявители обращаются:

№ п/п

Отметка 
о пред-
став-

ленных 
доку-

ментах 
(нужное 

от-
метить 
знаком 

– V)

Перечень представленных заявителем документов

Ко-
ли-
че-

ство 
ли-
стов

13. документ, подтверждающий отсутствие неиспол-
ненной обязанности по уплате налогов, сборов, 
страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, 
подлежащих уплате в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации о налогах и 
сборах, выданный инспекцией Федеральной нало-
говой службы по месту постановки заявителя на 
налоговый учет на дату не ранее чем за 30 кален-
дарных дней до даты подачи заявления

Порядковый номер записи в журнале регистрации – _____
Дата представления документов – ____.____.20__ г.
Уведомляем о том, что Ваше заявление принято к рассмотрению.

Документы принял:  
____________________________  __________   __________________
(должность лица,                                (подпись)        (расшифровка подписи)
осуществляющего прием 
документов)

Приложение 3
к административному регламенту предоставления 
администрацией Петровского муниципального 
района Ставропольского края государственной 
услуги «Предоставление за счет средств бюджета 
Ставропольского края субсидий на возмещение 
части затрат по наращиванию маточного поголовья 

овец и коз»

ФОРМА

ЛИСТОК СОГЛАСОВАНИЯ

Заявитель ______________________________________________________
(наименование)

Наименование 
структурного 
подразделе-
ния органа 
местного 
самоуправле-
ния или Ф.И.О. 
должностного 
лица органа 
местного само-
управления

Дата 
по-
сту-
пле-
ния 
доку-
мен-
тов 

Дата 
пе-
ре-
дачи 
до-
ку-
мен-
тов

Отметка по 
результатам 
рассмотрения 
документов

Под-
пись

Рас-
шиф-
ровка 
под-
писи

Целевое 
(неце-
левое) 
исполь-
зование 
субсидий

За-
ме-
ча-
ние

1 2 3 4 5 6 7
должностное 
лицо, от-
ветственное за 
рассмотрение 
документов 
должностное 
лицо, в ком-
петенцию кото-
рого входит 
рассмотрение 
вопросов в 
сфере живот-
новодства

Приложение 4
к административному регламенту предоставления 
администрацией Петровского городского округа 
Ставропольского края государственной услуги 
«Предоставление за счет средств бюджета 
Ставропольского края субсидий на возмещение 
части затрат по наращиванию маточного поголовья 

овец и коз»

ФОРМА
Бланк органа местного 

самоуправления
(наименование заявителя)

Дата, исходящий номер ____________________
(адрес заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении субсидии

По результатам рассмотрения документов, необходимых для предостав-
ления государственной услуги «Предоставление за счет средств бюджета 
Ставропольского края субсидий на возмещение части затрат по наращива-

нию маточного поголовья овец и коз», Вам отказывается в предоставлении 
государственной услуги по следующим основаниям (нужное отметить зна-
ком – V):

не представление заявителем – юридическим лицом в министерство 
сельского хозяйства Ставропольского края (далее – министерство) 
отчетности о финансово-экономическом состоянии в соответствии с 
Порядком ведения учета субъектов государственной поддержки раз-
вития сельского хозяйства в Ставропольском крае, утвержденным 
постановлением Правительства Ставропольского края от 18 февраля 
2009 г. № 36-п (далее соответственно – отчетность, Порядок ведения 
учета субъектов государственной поддержки)
не представление заявителем – индивидуальным предпринимателем и 
крестьянским (фермерским) хозяйством в министерство информации 
о производственной деятельности, информации о наличии ресурсов 
и отчета о средствах целевого финансирования в соответствии с По-
рядком ведения учета субъектов государственной поддержки (далее 
– информация и отчет)
наличие на дату не ранее чем за 30 календарных дней до даты подачи 
заявителем заявления о предоставлении субсидии, содержащее сведе-
ния о численности маточного поголовья овец и коз (включая ярок от 
года и старше), по форме, утверждаемой министерством (далее – за-
явление), в орган местного самоуправления неисполненной обязанно-
сти по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, 
процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством 
Российской Федерации о налогах и сборах
наличие на дату не ранее чем за 30 календарных дней до даты подачи 
заявителем заявления просроченной задолженности по лизинговым 
платежам за ранее поставленные на условиях финансовой аренды 
(лизинга) племенной скот и (или) машиностроительную продукцию, 
которые были приобретены за счет средств бюджета Ставропольского 
края (далее – краевой бюджет)
наличие  на дату не ранее чем за 30 календарных дней до даты подачи 
заявления просроченной задолженности по возврату в краевой бюд-
жет субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных в том числе 
в соответствии с иными нормативными правовыми актами Ставро-
польского края, и иной просроченной задолженности перед краевым 
бюджетом
несоответствие заявителя требованиям, предусмотренным пунктом 4 
Административного регламента
необеспечение в предыдущем календарном году выплаты средне-
месячной заработной платы работникам в размере не ниже прожи-
точного минимума, установленного для трудоспособного населения 
Ставропольского края на соответствующий период Правительством 
Ставропольского края (указанное условие не распространяется на 
крестьянские (фермерские) хозяйства)
отсутствие у заявителя на территории Ставропольского края земель-
ного участка (земельных участков) из земель сельскохозяйственного 
назначения, используемого (используемых) для выращивания сель-
скохозяйственной продукции и (или) выпаса сельскохозяйственных 
животных, на который (которые) зарегистрировано право заявителя
отсутствие у заявителя на территории Ставропольского края маточ-
ного поголовья овец и коз (включая ярок от года и старше), учтенного 
Управлением Федеральной службы государственной статистики по 
Северо-Кавказскому федеральному округу
отсутствие у заявителя ежегодного прироста маточного поголовья 
овец и коз (включая ярок от года и старше) в текущем финансовом 
году по сравнению с предшествующим финансовым годом
не соответствие сведений о численности скота и птицы, указанных 
заявителем в сведениях о состоянии животноводства на начало те-
кущего финансового года по форме федерального статистического 
наблюдения № 24-СХ, или в сведениях о производстве продукции 
животноводства и поголовье скота по форме федерального статисти-
ческого наблюдения   № 3-фермер сведениям, указанным заявителем 
в отчетности или в информации и отчете
отсутствие у заявителя соглашения о создании фермерского хозяй-
ства, заключенного в соответствии со статьей 4 Федерального закона 
«О крестьянском (фермерском) хозяйстве» в случае создания кре-
стьянского (фермерского) хозяйства двумя и более лицами
наличие на дату не ранее чем за 30 календарных дней до даты по-
дачи заявителем заявления в отношении заявителя – юридического 
лица процедуры реорганизации или ликвидации или несостоятель-
ности (банкротства) в соответствии с законодательством Российской 
Федерации
наличие на дату не ранее чем за 30 календарных дней до даты пода-
чи заявителем заявления в отношении заявителя – индивидуального 
предпринимателя прекращения деятельности в качестве индивиду-
ального предпринимателя в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации
наличие на дату не ранее чем за 30 календарных дней до даты по-
дачи заявителем заявления просроченной задолженности по возврату 
в краевой бюджет субсидий, бюджетных инвестиций, предоставлен-
ных в том числе в соответствии с иными нормативными правовыми 
актами Ставропольского края, и иной просроченной задолженности 
перед краевым бюджетом
заявитель не получает средства из краевого бюджета в соответствии 
с иными нормативными правовыми актами Ставропольского края на 
цели, указанные в пункте 1 Административного регламента
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1) лично в орган местного самоуправления по адресу:Ставропольский край, 
Петровский  район, г. Светлоград, пл. 50 лет Октября, д.8, кабинет 312;
2) устно по следующему телефону: 8(86547) 4-31-58;
3) в письменной форме путем направления почтовых отправлений в орган 
местного самоуправления по адресу: 356530, Ставропольский край, Петров-
ский район, г. Светлоград, пл. 50 лет Октября, д. 8;
4) посредством направления письменных обращений в администрацию Пе-
тровского городского округа Ставропольского края по факсу по следующе-
му номеру: 8(86547) 4-10-76;
5) в форме электронного документа:
с использованием электронной почты в администрацию Петровского город-
ского округа Ставропольского края по адресу: www.petr.adm.@mail.ru;
с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интер-
нет» путем направления обращений на официальный сайт администрации 
Петровского городского округа Ставропольского края  (http://petrovsk.ru), в 
федеральную государственную информационную систему «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://gosuslugi.ru) 
и государственную информационную систему Ставропольского края «Пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых 
(исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и 
органами местного самоуправления муниципальных образований Ставро-
польского края» (https://26gosuslugi.ru) (в личные кабинеты пользователей);
6) лично или по телефону в многофункциональные центры.
Информация предоставляется бесплатно.
8. Основными требованиями к информированию заявителей о порядке пре-
доставления государственной услуги (далее – информирование) являются:
достоверность предоставляемой информации;
четкость изложения информации;
полнота предоставления информации;
удобство и доступность получения информации;
оперативность предоставления информации.
9. Предоставление информации осуществляется в виде:
индивидуального информирования заявителей;
публичного информирования заявителей.
Информирование проводится в форме:
устного информирования;
письменного информирования.
10. Индивидуальное устное информирование заявителей обеспечивается 
должностными лицами органа местного самоуправления, ответственными 
за осуществление информирования, работниками многофункциональных 
центров, лично и по телефону.
11. При индивидуальном устном информировании лично время ожидания 
заявителя не должно превышать 15 минут.
На индивидуальное устное информирование лично каждого заявителя 
должностное лицо органа местного самоуправления, ответственное за осу-
ществление информирования (работник многофункционально центра), вы-
деляет не более 10 минут.
При индивидуальном устном информировании по телефону ответ на теле-
фонный звонок должностное лицо органа местного самоуправления, от-
ветственное за осуществление информирования(работник многофункцио-
нально центра), начинает с информации о наименовании органа, в который 
позвонил заявитель, своей фамилии, имени, отчестве и должности. Время 
телефонного разговора не должно превышать 10 минут.
При устном обращении заявителя должностное лицо органа местного само-
управления, ответственное за осуществление информирования (работник 
многофункционально центра), дает ответ на поставленные вопросы само-
стоятельно.
При невозможности должностного лица органа местного самоуправления, 
ответственного за осуществление информирования(работника многофунк-
ционально центра) принявшего телефонный звонок, самостоятельно отве-
тить на поставленные вопросы он предлагает заявителю обратиться за не-
обходимой информацией в письменной форме или в форме электронного 
документа, либо назначить другое удобное для заявителя время для индиви-
дуального устного информирования, либо переадресовать (перевести) теле-
фонный звонок на другое должностное лицо, либо сообщить телефонный 
номер, по которому можно получить интересующую заявителя информа-
цию.
Должностное лицо органа местного самоуправления, ответственное за 
осуществление информирования(работник многофункционально центра), 
должно (должен):
корректно и внимательно относиться к заявителям;
во время телефонного разговора произносить слова четко, избегать «парал-
лельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по 
причине поступления звонка по другому телефонному аппарату;
в конце информирования кратко подвести итоги и перечислить меры, ко-
торые надо принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать).
Должностное лицо органа местного самоуправления, ответственное за осу-
ществление информирования(работник многофункционально центра), не 
вправе осуществлять информирование заявителей, выходящее за рамки ин-
формирования от стандартных процедур и условий оказания государствен-
ной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальное решение 
заявителя.
12. Индивидуальное письменное информирование заявителей осуществля-
ется путем направления заявителю ответа в письменной форме по почтово-
му адресу, указанному в обращении заявителя, или в форме электронного 
документа по адресу электронной почты, указанному в обращении заяви-
теля, в срок, не превышающий 15 календарных дней со дня регистрации 
такого обращения.
При индивидуальном письменном информировании ответы на письменные 
обращения заявителей даются в простой, четкой и понятной форме в пись-
менном виде и должны содержать:
ответы на поставленные вопросы;
должность, фамилию и инициалы должностного лица, подписавшего ответ;
фамилию и инициалы исполнителя;

наименование структурного подразделения – исполнителя;
номер телефона исполнителя.
13. Публичное информирование заявителей проводится посредством при-
влечения печатных средств массовой информации, а также путем размеще-
ния информационных материалов с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации 
Петровского городского округа Ставропольского края (http://petrovsk.ru) в 
федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://gosuslugi.ru) 
и государственной информационной системе Ставропольского края «Пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых 
(исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и 
органами местного самоуправления муниципальных образований Ставро-
польского края» (https://26gosuslugi.ru) и на информационных стендах, раз-
мещаемых в органе местного самоуправления и на информационных стен-
дах в зданиях многофункциональных центров.
14. На информационных стендах, размещаемых по месту нахождения ор-
гана местного самоуправления, в местах предоставления государственной 
услуги и на информационных стендах в зданиях многофункциональных 
центров, размещаются и поддерживаются в актуальном состоянии следую-
щие информационные материалы:
текст настоящего Административного регламента с  блок-схемой предо-
ставления государственной услуги (далее – блок-схема) (приложение 1 к 
настоящему Административному регламенту), отображающей алгоритм 
прохождения административных процедур;
исчерпывающий перечень органов государственной власти и органов мест-
ного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края, 
организаций, в которые необходимо обратиться заявителю, с описанием 
конечного результата обращения в каждый из указанных органов (организа-
ций), а также их последовательность посещения (при наличии);
местонахождение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса офи-
циальных сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интер-
нет» и электронной почты органов, в которых заявители могут получить 
документы, необходимые для предоставления государственной услуги (при 
наличии);
номера кабинетов, в которых предоставляются государственные услуги, фа-
милии, имена, отчества и должности соответствующих должностных лиц;
перечень документов, направляемых заявителем в орган местного само-
управления, и требования к этим документам;
формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;
перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги;
порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц 
органа местного самоуправления, предоставляющих государственную ус-
лугу.
15. В информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размеща-
ются следующие информационные материалы:
1) на официальном сайте администрации Петровского городского округа 
Ставропольского края (http://petrovsk.ru):
полное наименование и полный почтовый адрес органа местного само-
управления;
справочные телефоны, по которым можно получить информацию по поряд-
ку предоставления государственной услуги;
адреса электронной почты органа местного самоуправления;
текст настоящего Административного регламента с блок-схемой, отобража-
ющей алгоритм прохождения административных процедур;
полная версия информационных материалов, содержащихся на информаци-
онных стендах, размещаемых в органе местного самоуправления в местах 
предоставления государственной услуги;
2) в федеральной государственной информационной системе «Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://gosuslugi.
ru) и государственной информационной системе Ставропольского края 
«Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предостав-
ляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского 
края и органами местного самоуправления муниципальных образований 
Ставропольского края» (https://26gosuslugi.ru):
полное наименование, полный почтовый адрес и график работы органа 
местного самоуправления, структурного подразделения органа местного 
самоуправления, предоставляющего государственную услугу;
справочные телефоны, по которым можно получить информацию по поряд-
ку предоставления государственной услуги;
адреса электронной почты;
порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления 
государственной услуги, сведений о результатах предоставления государ-
ственной услуги.

II. Стандарт предоставления государственной услуги

Наименование государственной услуги

16. Наименование государственной услуги – предоставление за счет средств 
бюджета Ставропольского края субсидий на возмещение части затрат по на-
ращиванию маточного поголовья овец и коз.

Наименование органа, предоставляющего государственную услугу, а также 
наименования всех иных организаций, участвующих в предоставлении 

государственной услуги, обращение в которые необходимо для предостав-
ления государственной услуги

17. Государственная услуга предоставляется администрацией Петровского 
городского округа Ставропольского края.
Ответственными за предоставление государственной услуги является отдел 
сельского хозяйства и охраны окружающей среды администрации Петров-
ского городского округа Ставропольского края.
18. При предоставлении государственной услуги орган местного само-

Должностные лица (работники)органа, предоставляющего государствен-
ную услугу, осуществляют консультирование заявителей о порядке обжа-
лования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего го-
сударственную услугу, а также должностных лиц (работников), в том числе 
по телефону, электронной почте, при личном приеме.

Заместитель главыадминистрации 
Петровского городского округа
Ставропольского края
В.Д.Барыленко

Приложение 1
к административному регламенту предоставления 
администрацией Петровского городского округа  
Ставропольского края государственной услуги 
«Предоставление за счет средств бюджета 
Ставропольского края субсидий на возмещение 
части затрат по наращиванию маточного поголовья 

овец и коз»

БЛОК – СХЕМА
предоставления государственной услуги «Предоставление за счет средств 
бюджета Ставропольского края субсидий на возмещение части затрат по на-
ращиванию маточного поголовья овец и коз»

Приложение 2
к административному регламенту предоставления 
администрацией Петровского городского округа 
Ставропольского края государственной услуги 
«Предоставление за счет средств бюджета 
Ставропольского края субсидий на возмещение 
части затрат по наращиванию маточного поголовья 

овец и коз»

ФОРМА

Бланк министерства сельского 
хозяйства Ставропольского края

(наименование заявителя)
Дата, исходящий номер _______________________________

(адрес заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ
о принятии документов

Заявителем представлено заявление о предоставлении за счет средств 
бюджета Ставропольского края субсидии на возмещение части затрат по 
наращиванию маточного поголовья овец и коз, по форме, утверждаемой 
министерством сельского хозяйства Ставропольского края, с приложением 
следующих документов (на ___ л.):

 Предоставление заявителю в 
установленном порядке информации и 
обеспечение доступа заявителя к 
сведениям о государственной услуге 

Прием и регистрация документов с 
направлением заявителю письменного 
уведомления о принятии документов  

Формирование и направление 
межведомственных запросов в 
Управление Федеральной налоговой 
службы по Ставропольскому краю, 
министерство сельского хозяйства 
Ставропольского края, управление 
ветеринарии Ставропольского края и 
Управление Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра 
и картографии по Ставропольскому 
краю 
 

Рассмотрение документов  

Составление сводного реестра 
получателей на выплату субсидий и 
направление заявителю письменного 
уведомления о предоставлении 
субсидии и необходимости заключения 
с органом местного самоуправления 
соглашения о предоставлении субсидии 
(вместе с проектом соглашения) 

Отказ в предоставлении 
субсидиис направлением 
заявителю письменного 
уведомления об отказе в 
предоставлении субсидии с 
указаниемпричин отказа 

№ п/п

Отметка 
о пред-
став-

ленных 
доку-

ментах 
(нужное 

от-
метить 
знаком 

– V)

Перечень представленных заявителем документов

Ко-
ли-
че-

ство 
ли-
стов

1 2 3 4
1. копии сведений о состоянии животноводства на 

начало текущего финансового года по форме фе-
дерального статистического наблюдения № 24-СХ, 
заверенные руководителем заявителя

2. копий сведений о производстве продукции живот-
новодства и поголовье скота по форме федераль-
ного статистического наблюдения№ 3-фермер, за-
веренные руководителем заявителя

3. копия соглашения о создании фермерского хозяй-
ства, заключенного в соответствии со статьей 4 
Федерального закона «О крестьянском (фермер-
ском) хозяйстве» в случае создания крестьянского 
(фермерского) хозяйства двумя и более лицами, за-
веренная руководителем заявителя

4. справка, подтверждающая на дату не ранее чем за 
30 календарных дней до даты подачи заявления 
отсутствие просроченной задолженности по воз-
врату в краевой бюджет субсидий, бюджетных 
инвестиций, предоставленных в том числе в соот-
ветствии с иными нормативными правовыми ак-
тами Ставропольского края, и иной просроченной 
задолженности перед краевым бюджетом, оформ-
ленная в свободной форме, подписанная руководи-
телем заявителя и скрепленная печатью заявителя 
(при наличии)

5. справка, подтверждающая на дату не ранее чем за 
30 календарных дней до даты подачи заявления, 
что заявитель не получает средства из краевого 
бюджета в соответствии с иными нормативными 
правовыми актами Ставропольскогокрая на воз-
мещениечасти затратпо наращиванию маточного-
поголовья овец и коз, оформленная в свободной 
форме, подписанная руководителем заявителя и 
скрепленная печатью заявителя (при наличии)

6. справка, подтверждающая на дату не ранее чем за 
30 календарных дней до даты подачи заявления, 
что заявитель не является иностранным юриди-
ческим лицом, а также российским юридическим 
лицом, в уставном (складочном) капитале которого 
доля участия иностранных юридических лиц, ме-
стом регистрации которых является государство 
или территория, включенные в утверждаемый 
Министерством финансов Российской Федерации 
перечень государств и территорий, предоставляю-
щих льготный налоговый режим налогообложения 
и (или) не предусматривающих раскрытия и пре-
доставления информации при проведении финан-
совых операций (офшорные зоны) в отношении 
таких юридических лиц, в совокупности превыша-
ет 50 процентов, оформленная в свободной форме, 
подписанная руководителем заявителя и скреплен-
ная печатью заявителя (при наличии)

7. сведения о затратах по наращиванию маточного 
поголовья овец и коз, произведенных крестьян-
ским (фермерским) хозяйством и (или) индивиду-
альным предпринимателем, по форме, утверждае-
мой министерством

8. сведения о численности овец и коз (включая ярок 
от года и старше), прошедших ветеринарно-про-
филактические обработки и вакцинации, на начало 
текущего и начало предшествующего финансового 
года, выданные на дату не ранее чем за30 кален-
дарных дней до даты подачи заявления

9. выписка из Единого государственного реестра 
недвижимости, содержащая сведения о зареги-
стрированных правах заявителя на используемый 
(используемые) для выращивания сельскохозяй-
ственной продукции и (или) выпаса сельскохозяй-
ственных животных земельный участок (земель-
ные участки) из земель сельскохозяйственного 
назначения на территории Ставропольского края, 
выданная на дату не ранее чем за 30 календарных 
дней до даты подачи заявления

10. информация об отсутствии просроченной за-
долженности по лизинговым платежам за ранее 
поставленные на условиях финансовой аренды 
(лизинга) племенной скот и (или) машинострои-
тельную продукцию, которые были приобретены 
за счет средств краевого бюджета, выданная на 
дату не ранее чем за 30 календарных дней до даты 
подачи заявления

11. выписка из Единого государственного реестра 
юридических лиц, выданная на дату не ранее чем 
за 30 календарных дней до даты подачи заявления

12. выписка из Единого государственного реестра 
индивидуальных предпринимателей, выданная на 
дату не ранее чем за 30 календарных дней до даты 
подачи заявления

file://Taralova/%d1%81%d0%be%d0%b2%d0%b5%d1%82/%d0%93%d0%b0%d0%b7%d0%b5%d1%82%d0%b0/%d0%be%d0%bf%d1%83%d0%b1%d0%bb%d0%b8%d0%ba%d0%be%d0%b2%d0%b0%d0%bd%d0%b8%d0%b5/%d0%9e%d0%bf%d1%83%d0%b1%d0%bb%d0%b8%d0%ba%d0%be%d0%b2%d0%b0%d0%bd%d0%b8%d0%b5%202018.11.14/consultantplus://offline/ref=B4EF488A5365A2C72383A950F3A8EA95CD25320FB1244E68A97AE71F13EBC63EE72AC4C8F7C838C6E486BDe2M1O
file://Taralova/%d1%81%d0%be%d0%b2%d0%b5%d1%82/%d0%93%d0%b0%d0%b7%d0%b5%d1%82%d0%b0/%d0%be%d0%bf%d1%83%d0%b1%d0%bb%d0%b8%d0%ba%d0%be%d0%b2%d0%b0%d0%bd%d0%b8%d0%b5/%d0%9e%d0%bf%d1%83%d0%b1%d0%bb%d0%b8%d0%ba%d0%be%d0%b2%d0%b0%d0%bd%d0%b8%d0%b5%202018.11.14/consultantplus://offline/ref=882F931359932BAF4358CB8028C73453122197DEF270975A09D381E7DA0AF77F2944A8272779BA14xCIBL
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управления осуществляет взаимодействие с:
Управлением Федеральной налоговой службы по Ставропольскому      краю 
– в целях получения сведений о наличии (отсутствии) у заявителя задол-
женности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты 
бюджетной системы Российской Федерации, срок исполнения по которым 
наступил в соответствии с законодательством Российской Федерации; све-
дений о юридическом лице, содержащихся в Едином государственном рее-
стре юридических лиц, или сведений об индивидуальном предпринимателе 
(главе крестьянского (фермерского) хозяйства), содержащихся в Едином 
государственном реестре индивидуальных предпринимателей;
министерством – в целях получения информации об отсутствии просрочен-
ной задолженности по лизинговым платежам за ранее поставленные на ус-
ловиях финансовой аренды (лизинга) племенной скот и (или) машиностро-
ительную продукцию, которые были приобретены за счет средств краевого 
бюджета;
управлением ветеринарии Ставропольского края – в целях получения сведе-
ний о численности овец и коз (включая ярок от года и старше), прошедших 
ветеринарно-профилактические обработки и вакцинации, на начало теку-
щего и начало предшествующего финансового года;
Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра 
и картографии по Ставропольскому краю – в целях получения сведений, 
содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, о заре-
гистрированных правах заявителя на используемый (используемые) для 
выращивания сельскохозяйственной продукции и (или) выпаса сельскохо-
зяйственных животных земельный участок (земельные участки) из земель 
сельскохозяйственного назначения;
многофункциональными центрами – в целях получения документов, пред-
усмотренных пунктом 25 настоящего Административного регламента.
19. Для получения государственной услуги заявителю не требуется обра-
щаться за услугами, необходимыми и обязательными при предоставлении 
государственной услуги.
20. При предоставлении государственной услуги запрещается требовать от 
заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходи-
мых для получения государственной услуги и связанных с обращением в 
иные государственные органы, органы местного самоуправления, организа-
ции, за исключением получения услуг и получения документов и информа-
ции, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включен-
ных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления государственных услуг и предоставляются организаци-
ями, участвующими в предоставлении государственных услуг, утверждае-
мый нормативным правовым актом Ставропольского края.

Описание результата предоставления государственной услуги

21. Результатом предоставления государственной услуги является:
принятие решения о предоставлении субсидии путем составления сводного 
реестра получателей на выплату субсидий на возмещение части затрат по 
наращиванию маточного поголовья овец и коз (далее – сводный реестр) и 
направление заявителю письменного уведомления о предоставлении суб-
сидии и необходимости заключения с органом местного самоуправления 
соглашения о предоставлении субсидии (вместе с проектом соглашения) в 
соответствии с типовой формой соглашения, утверждаемой министерством 
финансов Ставропольского края;
принятие решения об отказе в предоставлении субсидии с направлением 
заявителю письменного уведомления об отказе в предоставлении субсидии 
с указанием причин отказа.

Срок предоставления государственной услуги, в том числе с учетом не-
обходимости обращения в иные организации, участвующие в предостав-
лении государственной услуги, срок приостановления предоставления 
государственной услуги в случае, если возможность приостановления 

предусмотрена нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Ставропольского края, сроки выдачи 

(направления) документов, являющихся результатом предоставления госу-
дарственной услуги

22. Государственная услуга предоставляется:
в случае представления заявителем документов, предусмотренных пунктом 
25 настоящего Административного регламента, в орган местного само-
управления – в течение 16 рабочих дней со дня окончания срока их приема;
в случае представления заявителем документов, предусмотренных пунктом 
25 настоящего Административного регламента, в многофункциональные 
центры – в течение 18 рабочих дней со дня окончания срока их приема.
Заявители за предоставлением государственной услуги могут обращаться 
в период с 01 сентября по01 октябрявключительно текущего финансового 
года.
23. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом пре-
доставления государственной услуги, в случае:
принятия решения о предоставлении субсидии путем составления сводного 
реестра составляет 3 рабочих дня после утверждения министерством став-
ки;
принятия решения об отказе в предоставлении субсидии составляет 10 ра-
бочих дней со дня окончания срока приема документов.

Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации и норма-
тивных правовых актов Ставропольского края, регулирующих предостав-
ление государственной услуги, с указанием их реквизитов и источников 

официального опубликования

24. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответ-
ствии со следующими нормативными правовыми актами:
Конституция Российской Федерации («Российская газета», № 237, 
25.12.1993);
Бюджетный кодекс Российской Федерации («Собрание законодательства 

Российской Федерации», 03.08.1998, № 31, ст. 3823);
Федеральный закон от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной за-
щите инвалидов в Российской Федерации» («Собрание законодательства 
Российской Федерации», 27.11.1995, № 48, ст. 4563, «Российская газета», 
02.12.1995 № 234);
Федеральный закон от 08 декабря 1995 года № 193-ФЗ «О сельскохозяй-
ственной кооперации» («Собрание законодательства Российская Федера-
ция», 11.12.1995, № 50, ст. 4870, «Российская газета», № 242, 16.12.1995);
Федеральный закон от 11 июня 2003 года № 74-ФЗ «О крестьянском (фер-
мерском) хозяйстве» («Собрание законодательства Российской Федерации», 
16.06.2003, № 24, ст. 2249, «Российская газета», № 115, 17.06.2003,«Парла-
ментская газета», № 109, 18.06.2003);
Федеральный закон от 29 декабря 2006 года № 264-ФЗ «О развитии сель-
ского хозяйства» («Собрание законодательства Российской Федерации», 
01.01.2007, № 1 (ч. 1), ст. 27);
Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг» («Собрание законо-
дательства Российской Федерации», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);
Федеральный закон от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной под-
писи» («Собрание законодательства Российской Федерации», 11.04.2011, № 
15, ст. 2036);
постановление Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 г. № 
553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, 
необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных 
услуг, в форме электронных документов» («Собрание законодательства Рос-
сийской Федерации», 18.07.2011, № 29, ст. 4479);
постановление Правительства Российской Федерации от 14 июля      2012 
г № 717 «О государственной программе развития сельского хозяйства и ре-
гулирования рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продоволь-
ствия на 2013 – 2020 годы»(Собрание законодательства Российской Федера-
ции», 06.08.2012, № 32, ст. 4549);
постановление Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 г. 
№ 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (без-
действие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных 
лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государ-
ственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных 
корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полно-
мочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере 
деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных ча-
стью 11 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также много-
функциональных центров предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг и их работников» («Российская газета», № 192, 22.08.2012);
постановление Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г. 
№ 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифициро-
ванной электронной подписи при обращении за получением государствен-
ных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки 
и утверждения административных регламентов предоставления государ-
ственных услуг» («Российская газета», № 200, 31.08.2012);
постановление Правительства Российской Федерации от 26 марта       2016 
г. № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государ-
ственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 75, 08.04.2016, 
№ 15, ст. 2084);
постановление Правительства Российской Федерации от 06 сентября 2016 
года № 887 «Об общих требованиях к нормативным правовым актам, му-
ниципальным правовым актам, регулирующим предоставление субсидий 
юридическим лицам (за исключением субсидий государственным (муни-
ципальным) учреждениям), индивидуальным предпринимателям, а также 
физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг» («Собрание за-
конодательства Российской Федерации», 12.09.2016, № 37, ст. 5506);
Закон Ставропольского края от 31 декабря 2004 г. № 119-кз «О наделении 
органов местного самоуправления муниципальных образований в Ставро-
польском крае отдельными государственными полномочиями Ставрополь-
ского края в области сельского хозяйства» («Сборник законов и других 
правовых актов Ставропольского края», 28.02.2005, № 4, ст. 4246);
Закон Ставропольского края от 06 февраля 2009 г. № 3-кз «О государствен-
ной поддержке в сфере развития сельского хозяйства в Ставропольском 
крае» («Сборник законов и других правовых актов Ставропольского края», 
15.03.2009, № 6, ст. 8041);
постановление Правительства Ставропольского края от 18 февраля 2009 г. 
№ 36-п «Об учете субъектов государственной поддержки развития сельско-
го хозяйства в Ставропольском крае» («Ставропольская правда»,       № 
59-60, 20.03.2009);
постановление Правительства Ставропольского края от 25 июля 2011 г. № 
295-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения органами ис-
полнительной власти Ставропольского края административных регламентов 
предоставления государственных услуг, Порядка разработки и утверждения 
органами исполнительной власти Ставропольского края административных 
регламентов исполнения государственных контрольных (надзорных) функ-
ций и Порядка проведения экспертизы проектов административных регла-
ментов предоставления услуг и проектов административных регламентов 
исполнения государственных контрольных (надзорных) функций» («Став-
ропольская правда», № 183, 03.08.2011);
постановление Правительства Ставропольского края от 21 декабря 2011 г. 
№ 508-п «Об утверждении Порядка финансирования расходов, связанных 
с предоставлением субсидий на поддержку сельскохозяйственного произ-
водства в части переданных органам местного самоуправления муници-
пальных образований в Ставропольском крае отдельных государственных 
полномочий Ставропольского края в области сельского хозяйства» («Став-
ропольская правда», № 12-13, 21.01.2012);
постановление Правительства Ставропольского края от 02 июля 2012 г. № 
225-п «О государственных информационных системах Ставропольского 
края, обеспечивающих предоставление (исполнение) в электронной фор-
ме государственных и муниципальных услуг (функций) в Ставропольском 

редством использования портала федеральной государственнойинформа-
ционной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предо-
ставлении государственных и муниципальных услуг органом, предоставля-
ющим государственную услугу, должностным лицом (работником), (далее 
– система досудебного обжалования).
При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в абзаце 
шестом пункта 105настоящего Административного регламента, могут быть 
представлены в форме электронных документов, в соответствии с поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 г.№ 553 
«О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, не-
обходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных 
услуг, в форме электронных документов», при этом документ, удостоверяю-
щий личность заявителя, не требуется.
114. Жалоба, поступившая в орган местного самоуправления, в письменной 
форме на бумажном носителе подлежит регистрации в течение 1 рабочего 
дня со дня ее поступления.
Жалобе присваивается регистрационный номер в журнале учета жалоб на 
решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, его 
должностных лиц, муниципальных служащих (далее – журнал учета жа-
лоб). Форма и порядок ведения журнала учета жалоб определяются органом 
исполнительной власти.
115. При поступлении жалобы в орган местного самоуправления с ис-
пользованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
на официальный сайт органа местного самоуправления (http://petrovsk.ru) 
или электронный почтовый адрес органа местного самоуправления (www.
petr.adm@mail.ru) должностное лицо отдела организационной работы и ин-
форматизации, ответственное за работу с электронной почтой, в день по-
ступления жалобы в форме электронного документа распечатывает ее на 
бумажный носитель и передает должностному лицу общего отдела, ответ-
ственному за регистрацию жалоб, для ее регистрации.
116. Регистрация жалоб, направленных в электронном виде с использовани-
ем федеральной государственной информационной системы «Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://gosuslugi.
ru), осуществляется в порядке, определенном Правительством Российской 
Федерации.
Регистрация жалоб, направленных в электронном виде с использованием 
государственной информационной системы Ставропольского края «Пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых 
(исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и 
органами местного самоуправления муниципальных образований Ставро-
польского края» (https://26gosuslugi.ru), осуществляется в порядке, опреде-
ленном Правительством Ставропольского края.
117. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональные 
центры, которые обеспечивают ее передачу в орган местного самоуправле-
ния или в случае подачи жалобы на имя Губернатора Ставропольского края 
– в аппарат Правительства Ставропольского края.
Жалоба передается в орган местного самоуправления  в порядке и сроки, 
установленные соглашением о взаимодействии между многофункциональ-
ными центрами и органом местного самоуправления (далее – соглашение о 
взаимодействии), но не позднее рабочего дня, следующего за рабочим днем, 
в который поступила жалоба.
В аппарат Правительства Ставропольского края жалоба передается много-
функциональными центрами не позднее рабочего дня, следующего за рабо-
чим днем, в который поступила жалоба в многофункциональные центры.
118. Жалоба рассматривается:
Губернатором Ставропольского края или по его поручению иным уполно-
моченным им должностным лицом в случае, предусмотренном абзацем вто-
рым пункта 108 настоящего Административного регламента;
органом, предоставляющим государственную услугу, в случае, предусмо-
тренном абзацем третьим пункта 108 настоящего Административного ре-
гламента.
119. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жало-
бы признаков состава административного правонарушения или преступле-
ния должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамед-
лительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

Сроки рассмотрения жалобы

120. В случае если поданная заявителем или его уполномоченным предста-
вителем жалоба не входит в компетенцию рассмотрения органа местного 
самоуправления, орган местного самоуправления в течение 3 рабочих дней 
со дня ее регистрации направляет жалобу в орган исполнительной власти 
Ставропольского края, должностному лицу, уполномоченным на ее рассмо-
трение, и одновременно в письменной форме информирует заявителя или 
его уполномоченного представителя о перенаправлении его жалобы.
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жа-
лобы в органе исполнительной власти Ставропольского края, уполномочен-
ном на ее рассмотрение.
121. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную ус-
лугу, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению 
в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования 
отказа органа, предоставляющего государственную услугу, в приеме доку-
ментов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправ-
лений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

Результат рассмотрения жалобы

122. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следую-
щих решений:
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления государственной или муниципальной услуги документах, 

возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами;
в удовлетворении жалобы отказывается.
123. При удовлетворении жалобы орган местного самоуправления прини-
мает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том 
числе по выдаче заявителю результата государственной услуги, в течение 5 
рабочих дней со дня принятия такого решения, если иное не установлено 
законодательством Российской Федерации и законодательством Ставро-
польского края.
124. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе за-
явителю, дается информация о действиях, осуществляемых органом, пре-
доставляющим государственную услугу, многофункциональным центром, в 
целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 
государственной услуги, а также приносятся извинения за доставленные не-
удобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые не-
обходимо совершить заявителю в целях получения государственной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе за-
явителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
125. Ответ о результатах рассмотрения жалобы подписывается:
Губернатором Ставропольского края или по его поручению иным уполно-
моченным им должностным лицом в случае, предусмотренном абзацем вто-
рым пункта 108 настоящего Административного регламента;
должностным лицом органа местного самоуправления, в случае, предус-
мотренном абзацем третьем пункта 108 настоящего Административного 
регламента.
Ответ о результатах рассмотрения жалобы в электронном виде подписы-
вается уполномоченным должностным лицом электронной подписью, вид 
которой установлен законодательством Российской Федерации.
126. В удовлетворении жалобы отказывается в случае, если жалоба при-
знана необоснованной.
127. В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя или почтовый 
адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.
При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорби-
тельные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного 
лица (работника), а также членов его семьи, на жалобу не дается ответ по 
существу поставленных в ней вопросов и в течение трех рабочих дней со 
дня регистрации жалобы сообщается заявителю по адресу электронной по-
чты (при наличии) и почтовому адресу, указанным в жалобе, о недопусти-
мости злоупотребления правом на обращение.
В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не 
дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в орган, предостав-
ляющий государственную услугу, и его должностному лицу (работнику), о 
чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, 
если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Порядок информирования заявителя о результатах  рассмотрения жалобы

128. Письменный мотивированный ответ о результатах рассмотрения жало-
бы направляется по адресу (адресам) электронной почты (при наличии) и 
почтовому адресу, указанным в жалобе, не позднее дня, следующего за днем 
принятиярешения, указанноговабзацах втором или третьем пункта 122 на-
стоящего Административного регламента.
В случае если жалоба была подана способом, предусмотренным абзацем 
первым пункта 113 настоящего Административного регламента, ответ о ре-
зультатах рассмотрения жалобы направляется посредством использования 
системы досудебного обжалования.

Порядок обжалования решения по жалобе

129. Споры, связанные с решениями и действиями (бездействием) органа, 
предоставляющего государственную услугу, должностного лица (работни-
ка), осуществляемыми (принимаемыми) в ходе предоставления государ-
ственной услуги, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации.
Обжалование производится в сроки и по правилам подведомственности и 
подсудности, установленным процессуальным законодательством Россий-
ской Федерации.

Право заявителя на получение информации и документов, необходимых 
для обоснования и рассмотрения жалобы

130. Заявитель имеет право на получение информации и документов, не-
обходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Способы информирования заявителя о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы.

131. Информирование заявителей о порядке обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, 
должностного лица (работника), осуществляется посредством размещения 
такой информации в холле органа, предоставляющего государственную ус-
лугу, на информационных стендах, в месте предоставления государствен-
ной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на 
официальном сайте органа, предоставляющего государственную услугу, в 
федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://gosuslugi.ru) 
и в государственной информационной системе Ставропольского края «Пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых 
(исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и 
органами местного самоуправления муниципальных образований Ставро-
польского края» (https://26gosuslugi.ru).
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крае» («Ставропольская правда», № 175-176, 17.07.2012);
постановление Правительства Ставропольского края от 22 ноября 2013 г. № 
428-п «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотре-
ния жалоб на решения и действия (бездействие) органов исполнительной 
власти Ставропольского края, предоставляющих государственные услуги, 
и их должностных лиц, государственных гражданских служащих Ставро-
польского края («Ставропольская правда»,                № 330-331, 07.12.2013);
решение Совета Петровскогогородского округа Ставропольского края от 08 
декабря 2017 г. № 57 «Об утверждении Положения об администрации Пе-
тровскогогородского округа  Ставропольского края»;
а также последующими редакциями указанных нормативных правовых ак-
тов.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными 

правовыми актами Ставропольского края для предоставления государ-
ственной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления  
государственной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы 

их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 
представления

25. Для получения государственной услуги заявитель самостоятельно пред-
ставляет следующие документы:
1) заявление;
2) копии сведений о состоянии животноводства на начало текущего финан-
сового года по форме федерального статистического наблюдения № 24-СХ 
или копий сведений о производстве продукции животноводства и поголовье 
скота по форме федерального статистического наблюдения № 3-фермер, за-
веренные руководителем заявителя;
3) копия соглашения о создании фермерского хозяйства, заключенного в 
соответствии со статьей 4 Федерального закона «О крестьянском (фермер-
ском) хозяйстве» в случае создания крестьянского (фермерского) хозяйства 
двумя и более лицами, заверенная руководителем заявителя;
4) справка, подтверждающая на дату не ранее чем за 30 календарных дней 
до даты подачи заявления отсутствие просроченной задолженности по воз-
врату в краевой бюджет субсидий, бюджетных инвестиций, предоставлен-
ных в том числе в соответствии с иными нормативными правовыми актами 
Ставропольского края, и иной просроченной задолженности перед краевым 
бюджетом, оформленная в свободной форме, подписанная руководителем 
заявителя и скрепленная печатью заявителя (при наличии);
5) справка, подтверждающая на дату не ранее чем за 30 календарных дней 
до даты подачи заявления, что заявитель не получает средства из краевого 
бюджета в соответствии с иными нормативными правовыми актами Став-
ропольского края на возмещение части затрат по наращиванию маточного 
поголовья овец и коз, оформленная в свободной форме, подписанная руко-
водителем заявителя и скрепленная печатью заявителя (при наличии); 
6) справка, подтверждающая на дату не ранее чем за 30 календарных дней 
до даты подачи заявления, что заявитель не является иностранным юриди-
ческим лицом, а также российским юридическим лицом, в уставном (скла-
дочном) капитале которого доля участия иностранных юридических лиц, 
местом регистрации которых является государство или территория, вклю-
ченные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации 
перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый 
режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и пре-
доставления информации при проведении финансовых операций (офшор-
ные зоны) в отношении таких юридических лиц, в совокупности превышает 
50 процентов, оформленная в свободной форме, подписанная руководите-
лем заявителя и скрепленная печатью заявителя (при наличии);
7) сведения о затратах по наращиванию маточного поголовья овец и коз, 
произведенных крестьянским (фермерским) хозяйством и (или) индивиду-
альным предпринимателем, по форме, утверждаемой министерством.
26. Форму заявления заявитель может получить:
непосредственно в органе местного самоуправления по адресу: 356530, 
Ставропольский край, Петровский  район , г. Светлоград, пл. 50 лет Октя-
бря, д. 8, кабинет 312;
с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интер-
нет» на официальном администрации Петровского городского округа Став-
ропольского края (http://petrovsk.ru), официальном сайте министерства сель-
ского хозяйства Ставропольского края (https://mshsk.ru), в федеральной го-
сударственной информационной системе «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)» (https://gosuslugi.ru) и государственной 
информационной системе Ставропольского края «Портал государствен-
ных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) 
органами исполнительной власти Ставропольского края и органами мест-
ного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» 
(https://26gosuslugi.ru);
в информационно-правовых системах «КонсультантПлюс» и «Гарант».
Унифицированные формы заявитель может получить:
непосредственно в территориальных органах Управления Федеральной 
службы государственной статистики по Северо-Кавказскому федеральному 
округу;
в информационно-правовых системах «КонсультантПлюс» и «Гарант».
27. Заявление должно быть заполнено от руки разборчиво (печатными бук-
вами) чернилами или при помощи средств электронно-вычислительной 
техники.
Представляемые документы, предусмотренные пунктом 25 настоящего Ад-
министративного регламента, должны быть:
прошиты, пронумерованы и скреплены печатью заявителя (при наличии) 
(данное требование не устанавливается при предоставлении государствен-
ной услуги в электронном виде);
надлежащим образом оформлены и содержать все установленные для их 
идентификации реквизиты: наименование и адрес заявителя, должность и 
подпись подписавшего лица с расшифровкой, печать при наличии, дату, но-
мер и серию (если есть) документа. Документы не должны иметь серьезных 

повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их со-
держание;
четко и разборчиво напечатаны (написаны) чернилами, в тексте документа 
не допускаются подчистки, приписки, наличие зачеркнутых слов, нерас-
шифрованные сокращения, исправления, за исключением исправлений, 
скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица. Ис-
полнение документов карандашом не допускается.
Документы, предусмотренные пунктом 25 настоящего Административно-
го регламента, в электронной форме представляются заявителем в орган 
местного самоуправления в соответствии с постановлением Правительства 
Российской Федерации от 7 июля 2011 г. № 553 «О порядке оформления и 
представления заявлений и иных документов, необходимых для предостав-
ления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных 
документов».
Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и 
документов, являющихся необходимыми для предоставления государствен-
ной услуги, возлагается на заявителя.
28. Заявитель имеет право представить документы, предусмотренные пун-
ктом 25 настоящего Административного регламента:
1) лично в орган местного самоуправления по адресу: Ставропольский край, 
Петровский район, г. Светлоград, пл. 50 лет Октября, д. 8, кабинет 312;
2) через многофункциональные центры – в порядке, установленном законо-
дательством Российской Федерации;
3) через уполномоченного представителя при наличии у него доверенности 
(условие о наличии доверенности не распространяется на работников за-
явителя):
в орган местного самоуправления непосредственно по адресу:  Ставрополь-
ский край, Петровский район, г. Светлоград, пл. 50 лет Октября, д. 8, каби-
нет 312;
через многофункциональные центры;
4) путем направления почтовых отправлений в орган местного самоуправ-
ления непосредственно по адресу: 356530, Ставропольский край, Петров-
ский район, г. Светлоград, пл. 50 лет Октября, д. 8;
5) путем направления документов с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет» в федеральную государственную 
информационную систему «Единый портал государственных и муници-
пальных услуг (функций)» (https://gosuslugi.ru) и государственную инфор-
мационную систему Ставропольского края «Портал государственных и 
муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) орга-
нами исполнительной власти Ставропольского края и органами местно-
го самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» 
(https://26gosuslugi.ru) (в личные кабинеты пользователей).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными 

правовыми актами Ставропольского края для предоставления государ-
ственной услуги, которые находятся в распоряжении иных организаций, 

участвующих в предоставлении государственной услуги, и которые заяви-
тель вправе представить, а также способы их получения заявителем, в том 

числе в электронной форме, порядок их представления

29. Для получения государственной услуги заявитель вправе представить 
самостоятельно следующие документы:
1) сведения о численности овец и коз (включая ярок от года и старше), про-
шедших ветеринарно-профилактические обработки и вакцинации, на нача-
ло текущего и начало предшествующего финансового года, выданные на 
дату не ранее чем за 30 календарных дней до даты подачи заявления;
2)выписка из Единого государственного реестра недвижимости, содержа-
щая сведения о зарегистрированных правах заявителя на используемый 
(используемые) для выращивания сельскохозяйственной продукции и (или) 
выпаса сельскохозяйственных животных земельный участок (земельные 
участки) из земель сельскохозяйственного назначения,выданная на терри-
тории Ставропольского края, выданная на дату не ранее чем за 30 календар-
ных дней до даты подачи заявления;
3) информация об отсутствии просроченной задолженности по лизинговым 
платежам за ранее поставленные на условиях финансовой аренды (лизинга) 
племенной скот и (или) машиностроительную продукцию, которые были 
приобретены за счет средств краевого бюджета, выданная на дату не ранее 
чем за 30 календарных  дней до даты подачи заявления;
4) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или 
выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпри-
нимателей, выданнаяна дату не ранее чем за 30 календарных  дней до даты 
подачи заявления; 
5) документ, подтверждающий отсутствие неисполненной обязанности по 
уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, 
подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации о налогах и сборах, выданный инспекцией Федеральной налоговой 
службы по месту постановки заявителя на налоговый учет на дату не ранее 
чем за 30 календарных дней до даты подачи заявления.
30. Сведения о наличии (отсутствии) у заявителя не исполненной обязанно-
сти по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процен-
тов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о налогах и сборах; сведения о юридическом лице, содержа-
щиеся в Едином государственном реестре юридических лиц, или сведения 
об индивидуальном предпринимателе (главе крестьянского (фермерского) 
хозяйства), содержащиеся в Едином государственном реестре индивидуаль-
ных предпринимателей запрашиваются заявителем в налоговом органе по 
месту учета, в том числе в электронной форме, в установленном порядке.
31. Сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре недвижи-
мости о зарегистрированных правах заявителя на используемый (использу-
емые) для выращивания сельскохозяйственной продукции и (или) выпаса 
сельскохозяйственных животных земельный участок (земельные участки) 
из земель сельскохозяйственного назначения на территории Ставрополь-
ского края, запрашиваются заявителем непосредственно в Управлении Фе-

Предмет жалобы

105. Предметом досудебного (внесудебного) порядка обжалования являют-
ся решения и действия (бездействие), осуществляемые органом, предостав-
ляющим государственную услугу, должностном лицом (работником), в ходе 
предоставления государственной услуги на основании настоящего Админи-
стративного регламента.
106. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих слу-
чаях:
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государ-
ственной услуги;
нарушение срока предоставления государственной услуги;
требование у заявителя документовили информации либо осуществление 
действий, представление или осуществление которых не  предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативны-
ми правовыми актами Ставропольского края, для предоставления государ-
ственной услуги;
отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации и нормативными пра-
вовыми актами Ставропольского края для предоставления государственной 
услуги;
отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и 
нормативными правовыми актами Ставропольского края;
требование внесения заявителем при предоставлении государственной ус-
луги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации и нормативными правовыми актами Ставропольского края;
отказ органа, предоставляющего государственную услугу, должностного 
лица (работника), в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выдан-
ных в результате предоставления государственной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений;
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-
ставления государственной услуги;
приостановление предоставления государственной услуги, если основания 
приостановления не предусмотренные федеральными законами и приняты-
ми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
Ставропольского края;
требование у заявителя при предоставлении государственной  услуги до-
кументов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления государственной услуги, либо в предоставле-
нии государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных 
пунктом 4 части 1 статьи 7 настоящего Федерального закона. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих государственных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 настоящего 
Федерального закона.
107. Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего государственную услугу, фами-
лию, имя, отчество (при наличии) и должность должностного лица (работ-
ника), решения и действия (бездействие) которых обжалуется;
фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заяви-
теля – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения 
заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного теле-
фона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, 
по которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, пре-
доставляющего государственную услугу, должностного лица (работника);
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и дей-
ствием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, 
должностного лица (работника). Заявителем могут быть представлены до-
кументы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
В случае если жалоба подается через представителя заявителя, представ-
ляются: документ, удостоверяющий его личность, и документ, подтверж-
дающий его полномочия на осуществление действий от имени заявителя, 
оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление 
действий от имени заявителя, может быть представлена:
оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 
доверенность (для физических лиц);
оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 
доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем 
заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридиче-
ских лиц);
копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении 
физического лица на должность, в соответствии с которым такое физиче-
ское лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверен-
ности.

Органы исполнительной власти края, многофункциональные центры пре-
доставления государственных и муниципальных услуг, органы местного  
самоуправления муниципальных образований Ставропольского края, яв-

ляющиеся учредителями многофункциональных  центров  предоставления 
государственных и муниципальных услуг, а также организации, указанные 
в части 11 статьи 16Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», которым может быть направ-

лена жалоба

108. Жалоба может быть подана заявителем или его уполномоченным пред-
ставителем в письменной форме на русском языке на бумажном носителе 
почтовым отправлением либо в электронном виде, а также при личном при-
еме заявителя или его уполномоченного представителя:
на имя Губернатора Ставропольского края, в случае если обжалуется реше-
ние министра;
на имя главы Петровского городского округа Ставропольского края, в слу-
чае если обжалуются решения и действия (бездействие) органа местного 
самоуправления, должностных лиц;
через многофункциональные центры, которые обеспечивают ее передачу в 
орган местного самоуправления, а в случае подачи жалобы на имя Губер-
натора Ставропольского края – в аппарат Правительства Ставропольского 
края.
109. Органом местного самоуправления осуществляется заключение согла-
шения о взаимодействии в части осуществления многофункциональными 
центрами приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения 
жалоб.
110. Орган, предоставляющий государственную услугу, должностное лицо 
(работник) обеспечивают:
оснащение мест приема жалоб стульями, кресельными секциями и столами 
(стойками);
информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий 
(бездействия)органа, предоставляющего государственную услугу, долж-
ностного лица (работника) посредством размещения такой информации на 
стендах в местах предоставления государственных услуг, на их официаль-
ных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на 
Едином портале и региональном портале;
консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, долж-
ностного лица (работника), в том числе по телефону, электронной почте, 
при личном приеме;
заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления много-
функциональными центрами приема жалоб и выдачи заявителям результа-
тов рассмотрения жалоб.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы

111. Заявитель может подать жалобу:
1) в письменной форме:
лично или через уполномоченного представителя в орган местного са-
моуправления по адресу: Ставропольский край, Петровский район, 
г.Светлоград, пл.50 лет Октября, д. 8;
путем направления почтовых отправлений в орган местного самоуправления 
по адресу:356530, Ставропольский край, Петровский район, г.Светлоград, 
пл.50 лет Октября, д. 8;
2) при личном приеме.
В случае подачи жалобы уполномоченным представителем заявителя 
представляются: документ, удостоверяющий его личность, и документ, 
подтверждающий его полномочия на осуществление действий от имени 
заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.
3) в электронном виде с использованием информационно-телекоммуника-
ционной сети «Интернет» на официальный информационный интернет-
портал органов государственной власти Ставропольского края, официаль-
ный сайт органа местного самоуправления (http://petrovsk.ru), электронный 
почтовый адрес органа местного самоуправления (www.petr.adm@mail.ru), в 
федеральную государственную информационную систему «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://gosuslugi.ru) 
и государственную информационную систему Ставропольского края «Пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых 
(исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и 
органами местного самоуправления муниципальных образований Ставро-
польского края» (https://26gosuslugi.ru) (в личные кабинеты пользователей).
Жалоба в электронном виде подается заявителем на имя Губернатора Став-
ропольского края посредством использования официального сайта Губерна-
тора Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» (www.gubernator.stavkray.ru).
4) через многофункциональные центры –  в порядке, установленном законо-
дательством Российской Федерации;
5) по телефону «Телефон доверия органа местного самоуправления» по сле-
дующему номеру: 8(86547)4-11-49.
Время приема жалоб: понедельник - пятница с 8.00 до 17.00, перерыв с 
12.00 до 13.00; суббота, воскресенье - выходные дни.
Жалоба, поступившая на имя Губернатора Ставропольского края, в пись-
менной форме на бумажном носителе подлежит регистрации в аппарате 
Правительства Ставропольского края в течение одного рабочего дня со дня 
ее поступления.
112. Жалоба в электронном виде может быть подана заявителем в
орган, предоставляющий государственную услугу, посредством использо-
вания:
официального информационного Интернет-портала органов государствен-
ной власти Ставропольского края;
официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
федеральной государственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый пор-
тал);
государственной информационной системы Ставропольского края «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (ис-
полняемых) органами местного самоуправления Ставропольского края и 
органами местного самоуправления муниципальных образований Ставро-
польского края» (далее – региональный портал);
электронной почты органа, предоставляющего государственную услугу.
113. Жалоба в электронном виде также может быть подана заявителемпос-
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деральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 
по Ставропольскому краю или через многофункциональные центры, в том 
числе в электронной форме.
32. Сведения о численности овец и коз (включая ярок от года и старше), 
прошедших ветеринарно-профилактические обработки и вакцинации, на 
начало текущего и начало предшествующего финансового года, запрашива-
ются заявителем непосредственно в управлении ветеринарии Ставрополь-
ского края по адресу: 355035, г. Ставрополь, ул. Мира 337.
33. Информация об отсутствии просроченной задолженности по лизинго-
вым платежам за ранее поставленные на условиях финансовой аренды (ли-
зинга) племенной скот и (или) машиностроительную продукцию, которые 
были приобретены за счет средств краевого бюджета, запрашивается заяви-
телем в министерстве:
лично по адресу: 355035, г. Ставрополь, ул. Мира, 337, отдел технического 
обеспечения, кабинет 506;
в письменной форме путем направления почтовых отправлений по адресу: 
355035, г. Ставрополь, ул. Мира, 337;
посредством направлений письменных обращений по факсу по следующе-
му номеру: 8 (8652) 35-30-30.
34. В случае принятия заявителем решения о представлении по собственной 
инициативе документов, предусмотренных пунктом 29 настоящего Адми-
нистративного регламента, то данные документы заявитель представляет в 
комплекте с документами, предусмотренными пунктом 25 настоящего Ад-
министративного регламента, и в соответствии с требованиями, предусмо-
тренными пунктом 27 настоящего Административного регламента.

Указание на запрет требовать от заявителей

35. При предоставлении государственной услуги запрещается требовать от 
заявителей:
представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативны-
ми правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми 
актами Ставропольского края, регулирующими отношения, возникающие в 
связи с предоставлением государственной услуги;
представления документов и информации, в том числе об оплате государ-
ственной пошлины, взимаемой за предоставление государственной услуги, 
которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государ-
ственную услугу, иных государственных органов, органов местного само-
управления либо подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
государственных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольско-
го края, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 
статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень 
документов;
 представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме доку-
ментов за исключением следующих случаев:
 изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предо-
ставления государственной или муниципальной услуги, после первоначаль-
ной подачи заявления о предоставлении государственной  услуги;
наличие ошибок в заявлении  и документах, поданных заявителем после 
первоначального отказа в приеме документов;
 истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов;
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 
или противоправного действия (бездействия) муниципального служащего, 
работника многофункционального центра, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 настоящего Федерального закона, при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления государственной ус-
луги, либо в предоставлении государственной  услуги, о чем в письменном 
виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государствен-
ную услугу,  руководителя многофункционального центра при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего 
Федерального закона, уведомляется заявитель, а также приносятся извине-
ния за доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления государственной услуги

36. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления государственной услуги не предусмотрены.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления государственной услуги

37. Основания для приостановления предоставления государственной услу-
ги нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативны-
ми правовыми актами Ставропольского края не предусмотрены.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении госу-
дарственной услуги

38. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги яв-
ляются:
если заявитель не включен в реестр субъектов государственной поддержки 
развития сельского хозяйства в Ставропольском крае;
невыполнение заявителем условий, предусмотренных пунктом 3 настояще-
го Административного регламента;
нарушение получателем срока подачи документов, предусмотренных пун-
ктом 25 настоящего Административного регламента, указанного в абзаце 

четвертом пункта 22 настоящего Административного регламента;
наличие в документах, представленных получателем в соответствии с пун-
ктом 25 настоящего Административного регламента, недостоверной инфор-
мации;
представление заявителем документов, предусмотренных пунктом 25 на-
стоящего Административного регламента, не в полном объеме или несоот-
ветствия представленных документов требованиям, определенным пунктом 
25 настоящего Административного регламента.

Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления государ-
ственной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдава-
емом (выдаваемых) иными организациями, участвующими в предоставле-

нии государственной услуги

39. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления государственной услуги, нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации и нормативными правовыми актами Ставропольского 
края не предусмотрены.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 
иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги

40.Государственная услуга предоставляется без взимания государственной 
пошлины или иной платы;
В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления 
государственной услуги документ, направленных на исправление ошибок, 
допущенных по вине органа местного самоуправления и (или) должност-
ного лица органа местного самоуправления, многофункционального центра 
и (или) работника многофункционального центра, плата с заявителя не взи-
мается.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предо-
ставлении государственной услуги и услуг, необходимых и обязательных 
для предоставления государственной услуги, и при получении результата 

предоставления таких услуг

41. Максимальное время ожидания заявителя в очереди при подаче доку-
ментов, необходимых для предоставления государственной услуги, и при 
получении результата предоставления государственной услуги не должно 
превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государ-
ственной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления 

государственной услуги, в том числе в электронной форме

42. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государствен-
ной услуги, поступивший в орган местного самоуправления или в много-
функциональный центр (в том числе в форме электронных документов с 
использованием федеральной государственной информационной системы 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или 
государственной информационной системы Ставропольского края «Пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых 
(исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и 
органами местного самоуправления муниципальных образований Ставро-
польского края») составляет 15 минут.
43. Заявление для предоставления государственной услуги, поступившее в 
орган местного самоуправления или в многофункциональный центр (в том 
числе в форме электронных документов с использованием федеральной го-
сударственной информационной системы «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)» или государственной информационной 
системы Ставропольского края «Портал государственных и муниципаль-
ных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполни-
тельной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления 
муниципальных образований Ставропольского края») регистрируется в:
органе местного самоуправления: Ставропольский край, Петровский район, 
г. Светлоград, пл. 50 лет Октября, д. 8, кабинет 312;
многофункциональном центре.
Заявление для предоставления государственной услуги, поступившее в не-
рабочее время, регистрируется в первый рабочий день, следующий за днем 
его поступления.
44. Обращение заявителя о получении информации о порядке предостав-
ления государственной услуги и сведений о ходе предоставления государ-
ственной услуги поступившее в орган местного самоуправления или в мно-
гофункциональный центр (в том числе в форме электронных документов 
с использованием федеральной государственной информационной системы 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или 
государственной информационной системы Ставропольского края «Пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых 
(исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и 
органами местного самоуправления муниципальных образований Ставро-
польского края») регистрируется в:
органе местного самоуправления: Ставропольский край, Петровскийрайон, 
г. Светлоград, пл. 50 лет Октября, д. 8, кабинет 312;
многофункциональном центре.

Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная ус-
луга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению 

визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предо-
ставления государственной услуги, в том числе к обеспечению доступно-

сти для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством 
Российской Федерации о социальной защите инвалидов

45. Помещения органа местного самоуправления должны соответствовать 
санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические 

уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной ква-
лифицированной электронной подписи, на своих технических средствах, 
а также возможность направления такого электронного документа в иные 
органы (организации).
92. Уведомление о завершении выполнения органом местного самоуправ-
ления предусмотренных настоящими требованиями действий направляется 
заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения 
соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использо-
ванием средств единого портала, портала услуг или официального сайта в 
единый личный кабинет по выбору заявителя.
Орган местного самоуправления, оператор единого портала, а также опера-
тор портала услуг и официального сайта вправе определить дополнитель-
ные способы получения сведений о ходе выполнения запроса путем разме-
щения информации на портале услуг или официальном сайте.
93. При предоставлении услуги в электронной форме заявителю направля-
ется:
а) уведомление о записи на прием в орган местного самоуправления или 
многофункциональный центр, содержащее сведения о дате, времени и ме-
сте приема;
б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необ-
ходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о факте приема 
запроса и документов, необходимых для предоставления услуги, и начале 
процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и времени окон-
чания предоставления услуги либо мотивированный отказ в приеме запроса 
и иных документов, необходимых для предоставления услуги;
в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного 
решения о предоставлении услуги и возможности получить результат пре-
доставления услуги либо мотивированный отказ в предоставлении услуги.
94. Оценка качества предоставления услуги осуществляется в соответствии 
с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководите-
лей территориальных органов федеральных органов исполнительной вла-
сти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими 
государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки 
как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполне-
ния соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 
12 декабря 2012 г. № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятель-
ности руководителей территориальных органов федеральных органов ис-
полнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных 
органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделе-
ний) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также 
о применении результатов указанной оценки как основания для принятия 
решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руко-
водителями своих должностных обязанностей».
Оценка заявителем качества предоставления услуги в электронной форме 
не является обязательным условием для продолжения предоставления орга-
ном местного самоуправления услуги.
95. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на реше-
ния, действия или бездействие органа местного самоуправления, должност-
ного лица органа местного самоуправления либо муниципального служа-
щего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» и в порядке, 
установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 
20 ноября 2012 г. № 1198 «О федеральной государственной информацион-
ной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжа-
лования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставле-
нии государственных и муниципальных услуг».

Особенности выполнения административных процедур (действий) в 
многофункциональных центрах предоставления государственных и муни-

ципальных услуг

96. Административные процедуры, выполняемые многофункциональными 
центрами при предоставлении государственной услуги, включают в себя:
1) предоставление заявителю в установленном порядке информации и обе-
спечение доступа заявителя к сведениям о государственной услуге;
Предоставление заявителю в установленном порядке информации и обеспе-
чение доступа заявителя к сведениям о государственной к слуге специали-
стами многофункциональных центров осуществляется в порядке, установ-
ленном пунктами 54-58 настоящего Административного регламента.
2) прием и регистрацию документов;
3) передачу документов в орган местного самоуправления.
Прием и регистрация документов (поступивших, в том числе в форме 
электронного документа) работниками многофункциональных центров 
осуществляются в порядке, установленном пунктом 60 настоящего Адми-
нистративного регламента.
Передача работниками многофункциональных центров документов (в том 
числе в форме электронного документа) в орган местного самоуправления 
осуществляется в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимо-
действии между многофункциональными центрами и органом местного 
самоуправления.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

97. Текущий контроль за:
полнотой, доступностью и качеством предоставления государственной 
услуги осуществляется руководителем органа местного самоуправления, 
путем проведения выборочных проверок соблюдения и исполнения долж-
ностными лицами органа местного самоуправления положений настоящего 
Административного регламента и опроса мнения заявителей;
соблюдением последовательности административных действий, определен-
ных административными процедурами по предоставлению государствен-
ной услуги, сроками рассмотрения документов осуществляется заместите-

лем главы администрации  Петровского городского округа Ставропольско-
го края постоянно путем проведения проверок соблюдения и исполнения 
должностными лицами, предоставляющими государственную услугу, по-
ложений настоящего Административного регламента, иных нормативных 
правовых актов Российской Федерации нормативных правовых актов Став-
ропольского края.
По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений вино-
вные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края.
98. Последующий контроль за исполнением положений настоящего Адми-
нистративного регламента осуществляется посредством проведения про-
верок соблюдения последовательности административных действий, опре-
деленных административными процедурами, соблюдения сроков, проверки 
полноты, доступности и качества предоставления государственной услуги, 
выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения приня-
тия решений и подготовки ответов на их обращения, содержащие жалобы 
на решения, действия (бездействие) должностных лиц органа местного са-
моуправления.
Периодичность осуществления последующего контроля составляет один 
раз в три года.
99. Для проведения проверки в органе местного самоуправления форми-
руется комиссия. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде 
справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по 
их устранению. Справка подписывается председателем комиссии, секрета-
рем комиссии и всеми членами комиссии, участвовавшими в проверке.
100. Плановые проверки осуществляются на основании годового плана ра-
боты органа местного самоуправления.
Внеплановые проверки осуществляются на основании распоряжения орга-
на местного самоуправления. При проверке рассматриваются все вопросы, 
связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные про-
верки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
Внеплановые проверки полноты и качества предоставления государствен-
ной услуги проводятся органом местного самоуправления на основании 
обращений заявителей, с жалобами на нарушение их прав и законных ин-
тересов действиями (бездействиями) органа местного самоуправления, 
должностных лиц органа местного самоуправления, ответственного за 
предоставление государственной услуги, многофункционального центра, 
работников многофункционального центра.
         101. В любое время с момента регистрации документов в органе мест-
ного самоуправления заявитель имеет право знакомиться с документами и 
материалами, касающимися его рассмотрения, если это не затрагивает пра-
ва, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных докумен-
тах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную 
или иную охраняемую федеральным законом тайну.
102. Орган местного самоуправления, должностные лица органа местного 
самоуправления, участвующие в предоставлении государственной услуги, 
многофункциональные центры, работники многофункциональных центров, 
организаций, указанных в части 11 статьи 16Федерального закона «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их 
работников несут ответственность за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государствен-
ной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации и 
законодательством Ставропольского края.
Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за ис-
полнение административных процедур, закрепляется в их должностных 
инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской 
Федерации и законодательства Ставропольского края.
В случае выявления нарушения прав обратившихся заявителей, порядка и 
сроков рассмотрения запросов заявителей, утраты документов заявителей 
виновные лица несут ответственность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации, в том числе дисциплинарную ответственность в со-
ответствии с законодательством о муниципальной службе.
103. Юридические лица, индивидуальные предприниматели, граждане, их 
объединения и организации, которым предоставляется государственная ус-
луга, имеют право на любые предусмотренные законодательством Россий-
ской Федерации формы контроля за деятельностью органа местного само-
управления при предоставлении им государственной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляю-
щего государственную услугу, многофункционального центра предостав-

ления государственных и муниципальных услуг, организаций, указанных в 
части 11 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, 

государственных гражданских служащих, работников

Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и
(или) действие (бездействие) органа местного самоуправления, предо-
ставляющего государственную услугу, многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг, организаций, 
указанных в части 11 статьи 16 Федерального закона «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных  услуг», а также их 
должностных лиц, государственных гражданских служащих, работников

104. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (без-
действие) органа местного самоуправления, должностных лиц, муни-
ципальных служащих органа местного самоуправления, участвующих в 
предоставлении государственной услуги, многофункционального центра, 
организаций, указанных в части 11 статьи 16 Федерального закона «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг», а так-
же их должностных лиц, государственных гражданских служащих, работ-
ников (далее соответственно – орган, предоставляющий государственную 
услугу, должностное лицо (работник), жалоба), в досудебном (внесудебном) 
и судебном порядке.
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требования к персональным электронно-вычислительным машинам и орга-
низации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и быть оборудованы противо-
пожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о 
возникновении чрезвычайной ситуации.
Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.
Вход в помещения органа местного самоуправления оборудуется пандусом, 
расширенным переходом, позволяющим обеспечить беспрепятственный 
вход инвалидов (инвалидов-колясочников). Вход в орган местного само-
управления оборудуется информационной табличкой (вывеской), содер-
жащей информацию о наименовании, месте нахождения и режиме работы 
органа местного самоуправления.
Кабинеты оборудуются информационной табличкой (вывеской), содер-
жащей информацию о наименовании структурного подразделения органа 
местного самоуправления.
Орган местного самоуправления обеспечивает инвалидов (включая инвали-
дов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):
1) условиями для беспрепятственного доступа к местам предоставления го-
сударственной услуги;
2) возможностью самостоятельного передвижения по территории орга-
на местного самоуправления, входа в здание и выхода из него, посадки в 
транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием 
кресла-коляски;
3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в местах 
предоставления государственной услуги;
4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необ-
ходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к местам 
предоставления государственной услуги;
5) оказание должностными лицами органа местного самоуправления помо-
щи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими госу-
дарственной услуги наравне с другими лицами.
46. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для за-
явителей и оптимальным условиям работы должностных лиц органа мест-
ного самоуправления, в том числе необходимо наличие доступных мест 
общего пользования (туалет).
Места ожидания в очереди на представление или получение документов 
оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). 
Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и 
возможностей для размещения в здании.
47. Места для заполнения заявлений для предоставления государственной 
услуги размещаются в холле органа местного самоуправления и оборудуют-
ся образцами заполнения документов, бланками заявлений, информацион-
ными стендами, стульями и столами (стойками).
48. Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предо-
ставления государственной услуги размещается на информационных стен-
дах в холле органа местного самоуправления в местах для ожидания и прие-
ма заявителей (устанавливаются в удобном для заявителей месте), а также в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном 
сайте администрации Петровского городского округа Ставропольского края 
(http://petrovsk.ru), в федеральной государственной информационной систе-
ме «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(https://gosuslugi.ru) и государственной информационной системе Ставро-
польского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функ-
ций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти 
Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципаль-
ных образований Ставропольского края» (https://26gosuslugi.ru).
Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о по-
рядке предоставления государственной услуги должно соответствовать 
оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации за-
явителями.
Помещения многофункциональных центров также соответствуют требо-
ваниям, предъявляемым к зданиям (помещениям) многофункциональных 
центров, установленным постановлением Правительства Российской Феде-
рации от 22 декабря 2012 г. № 1376 «Об утверждении Правил организации 
деятельности многофункциональных центров предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг».
49. Рабочие места должностных лиц органа местного самоуправления, пре-
доставляющих государственную услугу, оборудуются компьютерами и орг-
техникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать спра-
вочную информацию по вопросам предоставления государственной услуги 
и организовать предоставление государственной услуги в полном объеме.

Показатели доступности и качества государственной услуги

50. К показателям доступности и качества государственной услуги отно-
сятся:
1) своевременность (Св):

Св = Ср / Вр x 100%, где
Ср – срок, установленный настоящим Административным регламентом;
Вр – время, фактически затраченное на предоставление государственной 
услуги.
Показатель 100% и более является положительным и соответствует требо-
ваниям настоящего Административного регламента;
2) доступность (Дос):

Дос = Дэл + Динф + Дмфц, где

Дэл – возможность подачи документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, в электронном виде:
Дэл = 35% при наличии возможности подачи документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги, в электронном виде;
Дэл = 0% при отсутствии возможности подачи документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги, в электронном виде;

Динф – доступность информации о порядке предоставления государствен-
ной услуги:
Динф = 65%, если информация о порядке предоставления государственной 
услуги размещена с использованием информационно-телекоммуникацион-
ной сети «Интернет» (40%), на информационных 
стендах (20%) и есть доступный для заявителей раздаточный материал (5%);
Динф = 0%, если для получения информации о порядке предоставления 
государственной услуги необходимо пользоваться другими способами по-
лучения информации о порядке предоставления государственной услуги, в 
том числе самостоятельно изучать нормативные правовые акты;
Дмфц – возможность подачи документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, в многофункциональные центры:
Дмфц = 5% при наличии возможности подачи документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги, в многофункциональные цен-
тры;
Дмфц = 0% при отсутствии возможности подачи документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги, в многофункциональные цен-
тры;
3) качество (Кач):

Кач = Кобслуж + Квзаим + Кпрод, где

Кобслуж – качество обслуживания при предоставлении государственной 
услуги:
Кобслуж = 20%, если должностные лица, предоставляющие государствен-
ную услугу, корректны, доброжелательны, дают подробные и доступные 
разъяснения;
Кобслуж = 0%, если должностные лица, предоставляющие государствен-
ную услугу, некорректны, недоброжелательны, не дают подробных и до-
ступных разъяснений;
Квзаим - количество взаимодействий заявителя с должностным лицом, пре-
доставляющим государственную услугу:
Квзаим = 50% при отсутствии в ходе предоставления государственной ус-
луги взаимодействия заявителя с должностным лицом, предоставляющим 
государственную услугу;
Квзаим = 40% при наличии в ходе предоставления государственной услуги 
одного взаимодействия заявителя с должностным лицом, предоставляю-
щим государственную услугу;
Квзаим = 20% при наличии в ходе предоставления государственной услуги 
более одного взаимодействия заявителя с должностным лицом, предостав-
ляющим государственную услугу;
Кпрод – продолжительность взаимодействий заявителя с должностным ли-
цом, предоставляющим государственную услугу:
Кпрод = 30% при взаимодействии заявителя с должностным лицом, предо-
ставляющим государственную услугу, в течение сроков, предусмотренных 
настоящим Административным регламентом;
Кпрод = минус 1% за каждые 5 минут взаимодействия заявителя с долж-
ностными лицами, предоставляющим государственную услугу, сверх сро-
ков, предусмотренных настоящим Административным регламентом.
Значение показателя 100% говорит о том, что предоставление государствен-
ной услуги осуществляется в строгом соответствии с Федеральным законом 
от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг»;
4) удовлетворенность (Уд):

Уд = 100%  –Кобж / Кзаяв x 100%, где

Кобж – количество обжалований при предоставлении государственной ус-
луги;
Кзаяв – количество заявителей.
Для осуществления контроля качества и доступности предоставления го-
сударственной услуги, определения обобщенных показателей за опреде-
ленный промежуток времени необходимо сумму показателей по каждому 
заявителю разделить на количество заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления 

государственной услуги в электронной форме

51. При предоставлении государственной услуги через многофункциональ-
ные центры заявитель представляет документы, предусмотренные пунктом 
25 настоящего Административного регламента, работникам многофункци-
ональных центров.
Работник многофункционального центра при однократном обращении за-
явителя с запросом о предоставлении нескольких государственных и (или) 
муниципальных услуг организует предоставление заявителю двух и более 
государственных и (или) муниципальных услуг (далее – комплексный за-
прос). В этом случае работник многофункционального центра для обе-
спечения получения заявителем государственных услуг, указанных в ком-
плексном запросе, предоставляемых, в том числе, органом местного само-
управления, действует в интересах заявителя без доверенности и не позднее 
одного рабочего дня, следующего за днем получения комплексного запро-
са, направляет в орган местного самоуправления заявление, подписанные 
уполномоченным работником многофункционального центра и скреплен-
ные печатью многофункционального центра, а также, документы, необхо-
димые для предоставления государственных услуг, предоставляемые заяви-
телем самостоятельно, с приложением заверенной многофункциональным 
центром копии комплексного запроса. При этом не требуются составление 
и подписание таких заявлений заявителем.
Комплексный запрос должен содержать указание на государственные и 
(или) муниципальные услуги, за предоставлением которых обратился за-
явитель, а также согласие заявителя на осуществление многофункциональ-
ным центром от его имени действий, необходимых для их предоставления.

направлению письменного уведомления об отказе в предоставлении субси-
дии с указанием причин отказа составляет 10 рабочих дней со дня оконча-
ния срока приема документов.
Неполучение от Управления Федеральной налоговой службы по Ставро-
польскому краю, управления ветеринарии Ставропольского края, министер-
ства, Управления Федеральной службы государственной регистрации, када-
стра и картографии по Ставропольскому краю межведомственных ответов 
в течение 5 рабочих дней со дня поступления межведомственных запросов 
не является основанием для отказа заявителю в предоставлении государ-
ственной услуги.
75. Результатом выполнения административной процедуры является:
принятие решения о предоставлении субсидии путем составления сводно-
го реестра с направлением заявителю письменного уведомления о предо-
ставлении субсидии и необходимости заключения с органом местного са-
моуправления соглашения (вместе с проектом соглашения) в соответствии 
с типовой формой соглашения, утверждаемой министерством финансов 
Ставропольского края;
принятие решения об отказе в предоставлении субсидии с направлением 
заявителю письменного уведомления об отказе в предоставлении субсидии 
с указанием причин отказа.
Результат административной процедуры направляется заявителю по адре-
сам, указанным заявителем.
76. Способом фиксации результата административной процедуры является 
оформление на бумажном носителе уведомления об отказе в предоставле-
нии субсидии с указанием причин отказа или уведомления о предоставле-
нии субсидии и необходимости заключения с органом местного самоуправ-
ления соглашения (вместе с проектом соглашения).

Особенности выполнения административных процедур (действий) в 
электронной форме

77. При предоставлении услуг в электронной форме посредством федераль-
ной государственной информационной системы «Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)» (https://gosuslugi.ru)  (далее 
– единый портал), государственную информационную систему Ставрополь-
ского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), 
предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Став-
ропольского края и органами местного самоуправления муниципальных 
образований Ставропольского края» (https://26gosuslugi.ru) (далее – портал 
услуг), а также официального сайта органа местного самоуправления (далее 
– официальный сайт) заявителю обеспечивается:
а) получение информации о порядке и сроках предоставления государствен-
ной услуги;
б) запись на прием в орган местного самоуправления, многофункциональ-
ный центр для подачи запроса о предоставлении государственной услуги 
(далее – запрос);
в) формирование запроса;
г) прием и регистрация органом местного самоуправления запроса и иных 
документов, необходимых для предоставления услуги;
д) получение результата предоставления государственной услуги;
е) получение сведений о ходе выполнения запроса;
ж) осуществление оценки качества предоставления государственной услу-
ги;
з) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездей-
ствия) органа местного самоуправления, должностных лиц органа местного 
самоуправления либо муниципального служащего.
78. Информация о порядке и сроках предоставления услуги, основанная на 
сведениях об услугах, содержащихся в федеральной государственной ин-
формационной системе «Федеральный реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций)», размещенная на едином портале, портале услуг 
и официальном сайте, предоставляется заявителю бесплатно.
79. Не допускается отказ в приеме запроса и иных документов, необходи-
мых для предоставления услуги, а также отказ в предоставлении услуги в 
случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления услуги, 
поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 
услуги, опубликованной на едином портале, портале услуг и официальном 
сайте.
80. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осу-
ществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том 
числе без использования программного обеспечения, установка которого 
на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или 
иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предус-
матривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя 
или предоставление им персональных данных.
81. При организации записи на прием в орган местного самоуправления или 
многофункциональный центр заявителю обеспечивается возможность:
а) ознакомления с расписанием работы органа местного самоуправления 
или многофункционального центра либо уполномоченного должностного 
лица  органа местного самоуправления или работника многофункциональ-
ного центра, а также с доступными для записи на прием датами и интерва-
лами времени приема;
б) записи в любые свободные для приема дату и время в пределах уста-
новленного в органе местного самоуправления или многофункциональном 
центре графика приема заявителей.
82. При осуществлении записи на прием орган местного самоуправления 
или многофункциональный центр не вправе требовать от заявителя совер-
шения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентифика-
ции в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходи-
мых для расчета длительности временного интервала, который необходимо 
забронировать для приема.
83. Запись на прием может осуществляться посредством информационной 
системы органа местного самоуправления или многофункционального цен-
тра, которая обеспечивает возможность интеграции с единым порталом, 

порталом услуг и официальным сайтом.
84. Формирование запроса осуществляется посредством заполнения элек-
тронной формы запроса на едином портале, портале услуг или официаль-
ном сайте без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо 
иной форме.
На едином портале, портале услуг и официальном сайте размещаются об-
разцы заполнения электронной формы запроса.
Если на едином портале заявителю не обеспечивается возможность запол-
нения электронной формы запроса, то для формирования запроса на едином 
портале в порядке, определяемом Министерством связи и массовых комму-
никаций Российской Федерации, обеспечивается автоматический переход к 
заполнению электронной формы указанного запроса на портале услуг или 
официальном сайте.
85. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осущест-
вляется в порядке, определяемом органом местного самоуправления, по-
сле заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. 
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запро-
са заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее 
устранения посредством информационного сообщения непосредственно в 
электронной форме запроса.
86. При формировании запроса обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, не-
обходимых для предоставления услуги;
б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной 
формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направле-
ние совместного запроса несколькими заявителями;
в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
запроса;
г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в 
любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 
форму запроса;
д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений 
заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной госу-
дарственной информационной системе «Единая система идентификации и 
аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-тех-
нологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 
предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме» (далее – единая система идентификации и аутентификации), и све-
дений, опубликованных на едином портале, портале услуг или официаль-
ном сайте, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе 
идентификации и аутентификации;
е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной фор-
мы запроса без потери ранее введенной информации;
ж) возможность доступа заявителя на едином портале, портале услуг или 
официальном сайте к ранее поданным им запросам в течение не менее од-
ного года, а также частично сформированных запросов – в течение не менее 
3 месяцев.
87. Сформированный и подписанный запрос и иные документы, необходи-
мые для предоставления услуги, направляются в орган местного самоуправ-
ления посредством порталов или официального сайта.
88. Орган местного самоуправления или многофункциональный центр обе-
спечивают прием документов, необходимых для предоставления услуги, и 
регистрацию запроса без необходимости повторного представления заяви-
телем таких документов на бумажном носителе, если иное не установлено 
федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними актами 
Правительства Российской Федерации, законами субъектов Российской Фе-
дерации и принимаемыми в соответствии с ними актами высших исполни-
тельных органов государственной власти субъектов Российской Федерации.
Предоставление услуги начинается с момента приема и регистрации орга-
ном (организацией) электронных документов, необходимых для предостав-
ления услуги, а также получения в установленном порядке информации об 
оплате услуги заявителем, за исключением случая, если для начала проце-
дуры предоставления услуги в соответствии с законодательством требуется 
личная явка.
89. Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается 
по его выбору возможность получения:
а) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным 
лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной под-
писи;
б) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание элек-
тронного документа, направленного органом местного самоуправления, в 
многофункциональном центре;
в) информации из государственных информационных систем в случаях, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации.
90. В случае если федеральными законами или принимаемыми в соответ-
ствии с ними нормативными правовыми актами не установлено требование 
о необходимости составления документа исключительно на бумажном но-
сителе, заявителю обеспечивается возможность выбрать вариант получения 
результата предоставления услуги в форме электронного документа, подпи-
санного уполномоченным должностным лицом с использованием усилен-
ной квалифицированной электронной подписи, независимо от формы или 
способа обращения за услугой.
Возможность получения результата предоставления услуги в форме элек-
тронного документа или документа на бумажном носителе обеспечивается 
заявителю в течение срока действия результата предоставления услуги (в 
случае если такой срок установлен нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации).
91. Заявителю обеспечивается доступ к результату предоставления услуги, 
полученному в форме электронного документа, на едином портале, портале 
услуг или официальном сайте (в том числе в едином личном кабинете) в 
течение срока, установленного законодательством Российской Федерации. 
Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного доку-
мента, являющегося результатом предоставления услуги и подписанного 
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При приеме комплексного запроса у заявителя работники многофункцио-
нального центра обязаны проинформировать его обо всех государственных 
и (или) муниципальных услугах, услугах, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления государственных и муниципальных 
услуг, получение которых необходимо для получения государственных и 
(или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе.
52. При предоставлении государственной услуги обеспечивается возмож-
ность заявителя с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет» через официальный сайт администрации Петровского 
городского округа Ставропольского края  (http://petrovsk.ru), федеральную 
государственную информационную систему «Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)» (https://gosuslugi.ru) и в го-
сударственной информационной системе Ставропольского края «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых 
(исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и 
органами местного самоуправления муниципальных образований Ставро-
польского края» (https://26gosuslugi.ru):
получать информацию о порядке предоставления государственной услуги и 
сведения о ходе предоставления государственной услуги;
представлять документы, необходимые для предоставления государствен-
ной услуги, в порядке, установленном постановлением Правительства 
Российской Федерации от 7 июля 2011 г. № 553 «О порядке оформления и 
представления заявлений и иных документов, необходимых для предостав-
ления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных 
документов».
Обращение за получением государственной услуги может осуществляться с 
использованием электронных документов, подписанных электронной под-
писью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06 апреля 
2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и Федерального закона 27 
июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг».
Обращение в форме электронного документа, подаваемое с использова-
нием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» через фе-
деральную государственную информационную систему «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://gosuslugi.ru), 
осуществляется путем заполнения в установленном порядке специальной 
интерактивной формы.
Информацию о ходе выполнения государственной услуги заявитель может 
получить в форме электронного документа путем заполнения в установ-
ленном порядке специальной интерактивной формы на «Едином портале 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://gosuslugi.ru), 
а также путем направления электронного документа по адресу электронной 
почты органа местного самоуправления.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том чис-
ле особенности выполнения административных процедур (действий) в 

электронной форме, а также особенности выполнения административных 
процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг

53. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:
1) предоставление заявителю в установленном порядке информации и обе-
спечение доступа заявителя к сведениям о государственной услуге;
2) прием и регистрация документов;
3) формирование и направление межведомственного запроса;
4) рассмотрение документов и составление сводного реестра получателей 
на выплату субсидии.
Блок-схема, наглядно отображающая алгоритм прохождения администра-
тивных процедур, приводится в приложении 1 к настоящему Администра-
тивному регламенту.

Предоставление заявителю в установленном порядке информации и обе-
спечение доступа заявителя к сведениям о государственной услуге

54. Основанием для начала административной процедуры является об-
ращение заявителя лично, посредством телефонной связи, либо в форме 
электронных документов с использованием федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государственных и муници-
пальных услуг (функций)» или государственной информационной системы 
Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг 
(функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной 
власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муни-
ципальных образований Ставропольского края») в орган местного само-
управления либо в многофункциональные центры.
55. Содержание административной процедуры включает в себя:
представление информации о нормативных правовых актах, регулирующих 
порядок предоставления государственной услуги;
разъяснение порядка, условий и срока предоставления государственной ус-
луги;
разъяснение порядка заполнения заявления, порядка сбора необходимых 
документов и требований, предъявляемых к ним.
56. Административная процедура осуществляется в день обращения заяви-
теля. Общий максимальный срок выполнения административной процеду-
ры – 20 минут.
Указанная административная процедура выполняется должностным лицом 
органа местного самоуправления или работником многофункционального 
центра.
57. Результатом административной процедуры, в зависимости от способа 
обращения, является предоставление заявителю информации о порядке 
предоставления государственной услуги и перечне документов, необходи-
мых для предоставления государственной услуги.
58. Способом фиксации результата выполнения административной про-
цедуры, является регистрация факта обращения заявителя путем внесения 

информации об обращении заявителя в государственную информационную 
систему, используемую органом местного самоуправления или в государ-
ственную информационную систему Ставропольского края «Региональная 
автоматизированная информационная система поддержки деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и муни-
ципальных услуг в Ставропольском крае», используемую многофункцио-
нальными центрами.

Прием и регистрация документов

59. Основанием для начала предоставления государственной услуги являет-
ся поступление документов, предусмотренных пунктом 25 настоящего Ад-
министративного регламента, в орган местного самоуправления или много-
функциональные центры (в том числе в форме электронных документов с 
использованием федеральной государственной информационной системы 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или 
государственной информационной системы Ставропольского края «Пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых 
(исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и 
органами местного самоуправления муниципальных образований Ставро-
польского края») (далее – документы).
60. Должностное лицо органа местного самоуправления, ответственное за 
прием документов:
регистрирует заявление в день его поступления в орган местного само-
управления (поступившее, в том числе в форме электронных документов 
с использованием федеральной государственной информационной системы 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или 
государственной информационной системы Ставропольского края «Пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых 
(исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и 
органами местного самоуправления муниципальных образований Ставро-
польского края») в порядке очередности поступления заявлений в журнале 
регистрации заявлений, листы которого должны быть пронумерованы, про-
шнурованы и скреплены печатью органа местного самоуправления;
готовит в двух экземплярах письменное уведомление о принятии доку-
ментов (в форме электронного документа в случае, указания в заявлении 
электронной почты) по форме согласно приложению 2 к настоящему Адми-
нистративному регламенту, один экземпляр прикладывает к документам, а 
второй экземпляр направляет заявителю.
Работники многофункциональных центров, ответственные за прием доку-
ментов:
регистрируют заявление (поступившее, в том числе в форме электронных 
документов с использованием федеральной государственной информаци-
онной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» или государственной информационной системы Ставрополь-
ского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), 
предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставро-
польского края и органами местного самоуправления муниципальных об-
разований Ставропольского края») в порядке, установленном законодатель-
ством Российской Федерации;
готовят в двух экземплярах письменное уведомление о принятии доку-
ментов (в форме электронного документа в случае указания в заявлении 
электронной почты) по форме согласно приложению 2 к настоящему Адми-
нистративному регламенту, один экземпляр прикладывают к документам, а 
второй экземпляр представляют заявителю.
61. Максимальный срок выполнения административной процедуры по при-
ему и регистрации документов составляет 15 минут.
62. Результатом выполнения административной процедуры является прием 
и регистрация документов с направлением заявителю письменного (либо в 
форме электронного документа в случае указания в заявлении электронной 
почты) уведомления о принятии документов.
Результат административной процедуры передается заявителю лично в ходе 
приема документов или направляется по адресам, указанным заявителем.
63. Способом фиксации результата административной процедуры является 
оформление на бумажном носителе (в форме электронного документа) уве-
домления о принятии документов.

Формирование и направление межведомственного запроса

64. Основанием для начала административной процедуры является прием и 
регистрация документов, необходимых для предоставления государствен-
ной услуги.
65. Должностное лицо органа местного самоуправления, ответственное за 
рассмотрение документов, формирует, подписывает у должностного лица 
органа местного самоуправления, уполномоченного на подписание от име-
ни органа местного самоуправления межведомственных запросов, и на-
правляет в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
межведомственные запросы в:
Управление Федеральной налоговой службы по Ставропольскому      краю 
– в целях получения сведений о наличии/отсутствии у заявителя неиспол-
ненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, 
штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации о налогах и сборах; сведений о юридическом 
лице, содержащихся в Едином государственном реестре юридических лиц, 
или сведений об индивидуальном предпринимателе (главе крестьянского 
(фермерского) хозяйства), содержащихся в Едином государственном рее-
стре индивидуальных предпринимателей;
министерство – в целях получения информации об отсутствии просрочен-
ной задолженности по лизинговым платежам за ранее поставленные на ус-
ловиях финансовой аренды (лизинга) племенной скот и (или) машиностро-
ительную продукцию, которые были приобретены за счет средств краевого 
бюджета;
управление ветеринарии Ставропольского края – в целях получения сведе-
ний о численности овец и коз (включая ярок от года и старше), прошедших 

ветеринарно-профилактические обработки и вакцинации, на начало теку-
щего и начало предшествующего финансового года;
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра 
и картографии по Ставропольскому краю – в целях получения сведений, 
содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости о заре-
гистрированных правах заявителя на используемый (используемые) для 
выращивания сельскохозяйственной продукции и (или) выпаса сельскохо-
зяйственных животных земельный участок (земельные участки) из земель 
сельскохозяйственного назначения на территории Ставропольского края;
66. Направление в Управление Федеральной налоговой службы по Ставро-
польскому краю, министерство, управление ветеринарии Ставропольского 
края, Управление Федеральной службы государственной регистрации, када-
стра и картографии по Ставропольскому краю, межведомственных запросов 
в рамках межведомственного информационного взаимодействия осущест-
вляется в электронном виде с использованием единой системы межведом-
ственного электронного взаимодействия и системы электронного почтового 
сервиса гарантированной доставки с применением средств криптографиче-
ской защиты информации и электронной подписи.
67. В случае самостоятельного представления заявителем документов, 
предусмотренных пунктом 29 настоящего Административного регламента, 
межведомственные запросы в Управление Федеральной налоговой службы 
по Ставропольскому краю, министерство, управление ветеринарии Ставро-
польского края и Управление Федеральной службы государственной реги-
страции, кадастра и картографии по Ставропольскому краю не направля-
ются.
68. Максимальный срок выполнения административной процедуры по фор-
мированию и направлению межведомственных запросов составляет 5 ра-
бочих дней со дня регистрации документов, предусмотренных пунктом 25 
настоящего Административного регламента.
69. Результатом выполнения административной процедуры является фор-
мирование и направление межведомственных запросов в Управление Фе-
деральной налоговой службы по Ставропольскому краю, министерство, 
управление ветеринарии Ставропольского края и Управление Федеральной 
службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставро-
польскому краю. 
70. Способом фиксации результата административной процедуры является 
электронная форма, которая формируется и направляется с использованием 
единой системы межведомственного электронного взаимодействия и под-
ключаемых к ней региональных систем  межведомственного электронного 
взаимодействия.
При отсутствии технической возможности направления межведомственных 
запросов с использованием единой системы межведомственного электрон-
ного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем взаи-
модействия межведомственный запрос формируется на бумажном носи-
теле в соответствии с требованиями пунктов 1 – 6 и 8 части 1 статьи 72 

Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» и направляется 
в Управление Федеральной налоговой службы по Ставропольскому краю, 
министерство, управление ветеринарии Ставропольского края, Управление 
Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картогра-
фии по Ставропольскому краю по почте или курьером.

Рассмотрение документов и составление сводного
реестра получателей на выплату субсидии

71. Основанием для начала административной процедуры является прием и 
регистрация документов, необходимых для предоставления государствен-
ной услуги.
72. Должностное лицо органа местного самоуправления, ответственное за 
рассмотрение документов:
1) рассматривает принятые документы и в соответствии с имеющимися в 
органе местного самоуправления информационными ресурсами устанавли-
вает:
все документы принадлежат одному заявителю;
заявитель включен или не включен в реестр субъектов государственной 
поддержки развития сельского хозяйства в Ставропольском крае;
представляется или не представляется отчетность или информация и отчет 
в министерство;
имеется или не имеется на дату не ранее чем за 30 календарных дней до 
даты подачи заявления неисполненная обязанность по уплате налогов, 
сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих упла-
те в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и 
сборах;
имеется или не имеется на дату не ранее чем за 30 календарных дней додаты 
подачи заявления просроченная задолженность по лизинговым платежам за 
ранее поставленные на условиях финансовой аренды (лизинга) племенной 
скот и (или) машиностроительную продукцию, которые были приобретены 
за счет средств краевого бюджета;
имеются или не имеются на дату не ранее чем за 30 календарных дней до 
даты подачи заявителем заявления в отношении заявителя – юридическо-
го лица процедуры реорганизации или ликвидации или несостоятельности 
(банкротства) в соответствии с законодательством Российской Федерации;
имеются или не имеются на дату не ранее чем за 30 календарных дней до 
даты подачи заявителем заявления в отношении заявителя – индивидуаль-
ного предпринимателя прекращения деятельности в качестве индивиду-
ального предпринимателя в соответствии с законодательством Российской 
Федерации;
имеется или не имеется на дату не ранее чем за 30 календарных дней до 
даты подачи заявления просроченная задолженность по возврату в краевой 
бюджет субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных, в том числе в 
соответствии с иными нормативными правовыми актами Ставропольского 
края и иная просроченная задолженность перед краевым бюджетом;
соответствует или не соответствует заявитель требованиям, предусмотрен-
ным пунктом 4 настоящего Административного регламента;

документы, предусмотренные пунктом 25 настоящего Административного 
регламента, представлены в срок с 01 сентября по 01 октября включительно 
текущего финансового года или нет;
имеется или не имеется в документах, представленных заявителем в соот-
ветствие с пунктом 25 настоящего Административного регламента, недо-
стоверная информация;
представленные заявителем документы, предусмотренные пунктом 25 на-
стоящего Административного регламента, в полном объеме или нет.
73. При получении от должностного лица органа местного самоуправления, 
ответственного за рассмотрение документов, листка согласования с доку-
ментами должностное лицо органа местного самоуправления, в компетен-
цию которого входит рассмотрение вопросов в сфере животноводства:
1) рассматривает документы и устанавливает:
соответствуют или не соответствуют сведения о численности скота и пти-
цы, указанные заявителем в сведениях о состоянии животноводства на на-
чало текущего финансового года по форме федерального статистического 
наблюдения № 24-CX или сведения о производстве продукции животновод-
ства и поголовье скота по форме федерального статистического наблюдения 
№ 3-фермер, сведениям, указанным заявителем в отчетности или в инфор-
мации и отчете;
имеется или не имеется у заявителя на территории Ставропольского края 
маточное поголовье овец и коз (включая ярок от года и старше), учтенное 
Управлением Федеральной службы государственной статистики по Северо-
Кавказскому федеральному округу;
имеется или не имеется у заявителя ежегодный прирост маточного поголо-
вья овец и коз (включая ярок от года и старше) в текущем финансовом году 
по сравнению с предшествующим финансовым годом;
соответствуют или не соответствуют сведения, указанные заявителем в све-
дениях о численности овец и коз (включая ярок от года и старше), прошед-
ших ветеринарно-профилактические обработку и вакцинацию, на начало 
текущего финансового года, сведениям, указанным заявителем в отчетно-
сти или в информации и отчете;
имеется или не имеется на территории Ставропольского края земельный 
участок (земельные участки) из земель сельскохозяйственного назначения, 
используемый (используемые) для выращивания сельскохозяйственной 
продукции и (или) выпаса сельскохозяйственных животных, на который 
(которые) зарегистрировано право заявителя;
имеется или не имеется у заявителя соглашение о создании фермерского 
хозяйства, заключенное в соответствии со статьей 4 Федерального закона 
«О крестьянском (фермерском) хозяйстве» в случае создания крестьянского 
(фермерского) хозяйства двумя и более лицами;
имеется или не имеется в документах, представленных заявителем в соот-
ветствии с пунктом 25настоящего Административного регламента, недосто-
верная информация;
2) при наличии замечаний указывает их в листке согласования и передает 
его с документами должностному лицу органа местного самоуправления, 
ответственному за рассмотрение документов;
3) при отсутствии замечаний делает об этом отметку в листке согласования 
и передает его с документами должностному лицу органа местного само-
управления, ответственному за рассмотрение документов.
Максимальное время выполнения административного действия по рассмо-
трению документов составляет 2 рабочих дня.
74. При получении от должностных лиц органа местного самоуправления, 
указанных в пунктах 72–73, листка согласования с документами, предус-
мотренными пунктом 25 настоящего Административного регламента и от 
Управления Федеральной налоговой службы по Ставропольскому краю, 
министерства, управления ветеринарии Ставропольского края, Управления 
Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картогра-
фии по Ставропольскому краю межведомственных ответов должностное 
лицо органа местного самоуправления, ответственное за рассмотрение до-
кументов, проверяет листок согласования с документами, межведомствен-
ные ответы и по результатам их проверки:
установления оснований для отказа в предоставлении субсидии, предусмо-
тренных пунктом 38настоящего Административного регламента, готовит 
в двух экземплярах письменное уведомление об отказе в предоставлении 
субсидии с указанием причин отказа по форме согласно приложению 4 к 
настоящему Административному регламенту, подписывает его у должност-
ного лица, предусмотренного в форме, один экземпляр прикладывает к до-
кументам, а второй экземпляр направляет заявителю;
в случае установления отсутствия оснований для отказа в предоставлении 
государственной услуги, предусмотренных пунктом 38 настоящего Ад-
министративного регламента, в течение 3 рабочих дней со дня окончания 
срока рассмотрения документов, предусмотренных пунктом 25 настояще-
го Административного регламента, направляет в министерство сведения о 
численности маточного поголовья овец и коз (включая ярок от года и стар-
ше) по всем заявителям для утверждения ставки субсидии на возмещение 
части затрат по наращиванию маточного поголовья овец и коз(далее соот-
ветственно – ставка, сведения). Министерство в течение 3 рабочих дней со 
дня получения сведений осуществляет утверждение ставки.
Максимальное время выполнения административного действия по рассмо-
трению документов составляет 2 рабочих дня.
После утверждения министерством ставки, должностное лицо органа 
местного самоуправления, ответственное за рассмотрение документов, со-
ставляет сводный реестр получателей на выплату субсидий, готовит в двух 
экземплярах письменное уведомление о предоставлении субсидии и необ-
ходимости заключения с органом местного самоуправления соглашения по 
форме согласно приложению 5 к настоящему Административному регла-
менту, подписывает его у должностного лица, предусмотренного в форме, 
один экземпляр прикладывает к документам, а второй экземпляр направля-
ет заявителю.
Максимальное время выполнения административных действий по:
составлению сводного реестра и подготовке письменного уведомления о 
предоставлении субсидии составляет 3 рабочих дня со дня утверждения 
министерством ставки субсидии;
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